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(स्थानीय रथाजपत्र)
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बुद्धभूमि नगरपथामिकथाकथाे रथाजपत्र प्रकथाशन समबन्ी कथाय्यमिम् २०७४ कथाे अनुसचूी -२
दफथा ४ त्था अनुसचूी १ को भथाग २ सगँ समबमन्त

स्थानीय सरकथार सञचथािन ऐन, २०७४ को दफथा १०२ को उपदफथा (२) बिोमजि 
बुद्धभूमि नगरपथामिकथािे बनथाएको ति उलिेमित बिोमजिको ऐन, कथाय्यमि्ी, 

मनददेमशकथा सि्यसथा्थारणको जथानकथारीकथा िथामग प्रकथाशन गररएको छ ।

भथाग -१
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बुद्धभूमि नगरपथामिकथाको आनतररक मनयनत्रण प्रणथािी 
मनददेमशकथा, २०८१

कथाय्यपथामिकथा बैठकबथाट सिीकृत मिमतः २०८१।०३।०४ गते

प्रसतथािनथा :
बदु्धभमूि नगरपामिकाबाट समपािन गररने कार्ष मििबररी, प्भावकारी, मनरमिििा र कार्षिषििापणू्ष ढंगबाट 

समपािन गन्ष, मवत्तीर प्मिवेिन प्णािीिाई मवश्वसनीर बनाउन ि्ा प्चिमिि काननू बिोमजि कार्षसमपािन गन्ष 
आनिररक मनरनत्रण प्णािी िरार गरी कारा्षनवरन गनु्षपनने भएको र आनिररक मनरनत्रण प्णािी िरार गिा्ष बदु्धभमूि 
नगरपामिकाको कािको प्कृमि अनरुुप मनरनत्रणको वािावरण, जोमखि षिेत्रको पमहचिान, मनरनत्रणका गमिमवमि, 
सचूिनाको आिान प्िान, अनगुिन ि्ा िू् रांकनजसिा मबररिाई सिट्ेन ुपनने भएकोिे स्ानीर सरकार स्चिािन 
ऐन, २०७४ को िफा (७८) बिोमजि बदु्धभमूि नगरपामिकाको आनिररक मनरनत्रण प्णािी मनिनेमशका, २०८१ िजु्षिा 
गररएको ्छ ।

१.१ समंषिप्त नथाि र प्रथारमभ
(क) रस मनिनेमशकाको नाि “बदु्धभमूि नगरपामिकाको आनिररक मनरनत्रण प्णािी मनिनेमशका, २०८१” रहकेो ्छ ।
(ख) रो मनिनेमशका बदु्धभमूि नगरपामिकाको कार्षपामिकाबाट सवीकृि भएपश्ाि िाग ूहुने्छ ।

१.२ पररभथाषथा : मिषय िथा प्रसङ्गिे अकको अ ््य निथागेिथा यस मनददेमशकथािथा
(क) “अमिकार प्ाप्त अमिकारी” भननािे नगरपामिकािा िाग ुहुने प्चिमिि काननु बिोमजि कुनै कार्ष गन्ष अमिकार 

प्ाप्त अमिकारी सम्झन ुप्छ्ष ।
(ख) “प्िखु” भननािे नगरपामिकाको प्िखुिाई सम्झन ुप्छ्ष ।
(ग) “अमनिि िेखापरीषिण” भननािे नेपािको संमविानको िारा २४१, िेखापरीषिण ऐन, २०७५ को िफा (३) 

र स्ानीर सरकार स्चिािन ऐन, २०७४ को िफा (७७) बिोमजि िहािेखापरीषिकको कारा्षिरबाट हुने 
िेखापरीषिण सम्झन ुपि्ष्छ ।

(घ) “आनिररक मनरनत्रण” भननािे मनकारिे आफनो उद्शेर प्ाप्तीको िामग कार्षस्चिािनिा हुने जोमखिहरुको 
पमहचिान र मिनको समवोनिन गनने कार्षिाई सम्झन ुपि्ष्छ ।

(ङ) “आनिररक मनरनत्रण प्णािी” भननािे आनिररक मनरनत्रण कार्षिाई बरवमस्ि गन्ष मनिा्षण गररएको 
प्णािीिाई सम्झन ुपि्ष्छ ।

(चि) “आनिररक िेखापरीषिण” भननािे गाउँपामिका वा नगरपामिकाको िोमकएको आनिररक िेखापरीषिण शाखा 
वा उक् शाखाका कि्षचिारीबाट हुने िेखा ि्ा अनर कारोवार र सो संग समवमनिि कागजाि एवं प्मक्रराको 
जांचि, परीषिण, मवशे्रणको कार्ष सम्झन ुपि्ष्छ ।
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(्छ) “एक िह िाम्को अमिकारी” भननािे व्डा समचिव वा शाखा/िहाशाखा/मवभागीर प्िखुको हकिा प्िखु 
प्शासकीर अमिकृि, प्िखु प्शासकीर अमिकृिको हकिा नगरपामिकाको प्िखु र नगरपामिकाको 
प्िखुको हकिा नगर कार्षपामिका सम्झन ुप्छ्ष ।

(ज) “ऐन” भननािे नगरपामिकािा िाग ूभएको प्चिमिि ऐन सम्झन ुप्छ्ष । 
(्झ) “कार्षपामिका” भननािे नगर कार्षपामिका सम्झन ुप्छ्ष ।
(ञ) “कारा्षिर” भननािे नगरपामिकाको कारा्षिर सम्झन ुप्छ्ष ।
(ट) “कारा्षिर प्िखु” भननािे नगरपामिकाको प्िखु प्शासकीर अमिकृिको रुपिा काि गनने प्शासकीर प्िखु 

वा सो काि गन्ष िोमकएको पिामिकारी वा वरमक् सम्झन ुपि्ष्छ ।
(ठ) “कोर” भननािे नगरपामिकाको स्ानीर सम्चिि कोर सम्झन ुप्छ्ष र सो शबििे काननू बिोमजि स्ापना 

भएका अनर स्ानीर कोरिाई सििे जनाउँ्छ ।
(्ड) “कोर ि्ा िेखा मनरनत्रक कारा्षिर” भननािे िहािेखा मनरनत्रक कारा्षिर अनिग्षिको मज्िामस्ि कोर 

ि्ा िेखा मनरनत्रक कारा्षिर सम्झन ुप्छ्ष ।
(ढ) “मजमिवेार वरमक्” भननािे स्ानीर सरकार स्चिािन ऐन, २०७४ बिोमजि कार्ष स्चिािन गनने, मजमिा 

मिने, खचि्ष गनने, िेखा राखने, प्मिवेिन गनने, आनिररक वा अमनिि िेखापरीषिण गराई बेरुज ुफछ्रौट गनने 
गराउने, सरकारी नगिी मजनसी असिु उपर गनने गराउने ि्ा िामखिा गनने वा गराउने कि्षवर भएको बरमक् 
संम्झन ुप्छ्ष ।

(ण) “जोमखि” भननािे मनकारको उद्शेर प्ाप्तीिाई वािा परुा्षउन सकने कुनै मक्रराकिाप वा घटना हुनसकने 
संमभावनािाई ब्ुझाउंि्छ ।

(ि) “प्िखु प्शासकीर अमिकृि” भननािे स्ानीर सरकार स्चिािन ऐन, २०७४ को िफा (८४) विोमजिको 
प्िखु प्शासकीर अमिकृि सम्झन ुप्छ्ष ।

(्) “िनत्रािर” भननािे नेपाि सरकारको सङ्घीर िामििा ि्ा सािानर प्शासन िनत्रािर सम्झन ुपि्ष्छ । 
(ि) “मवभागीर प्िखु" 'भननािे नगरपामिकाको प्िखुिाई सम्झन ुप्छ्ष ।
(ि) “मवत्तीर उत्तरिामरतव” भननािे मवत्त समवनिी प्मिफििा सिुार गन्ष, मवत्तीर अनशुासन, पारिमश्षिा ि्ा 

जवाफिमेहिा कारि गन्ष बहन गनु्ष पनने मजमिवेारी, जवाफिमेहिा ि्ा सोबाट प्ाप्त हुने प्मिफिप्मिको 
उत्तरिामरतव ि्ा पररपािना सम्झन ुप्छ्ष ।

(न) “मवत्तीर मववरण” भननािे स्ानीर िहको िामग सवीकृि भएको कुनै मनमश्ि अवमििा भएको आम ््षक 
कारोवारको सिमष्टगि मस्मि िशा्षउने उद्शेरिे शीर्षक सििे खु् ने गरी िरार गररएको मववरण सम्झनपु्छ्ष र 
सो शबििे कारोवारको मस्मि िशा्षउने गरी शीर्षकका आिारिा वनाइएको बजेट अनिुान, मनकाशा, खचि्ष, 
आमिानी, िामखिा र बाँकी रकि सिेि खिुाइएको प्ाप्ती र भकु्ानी मववरण र सोसँग समवमनिि िेखा, मटपपणी 
र खिुासा सििेिाई जनाउँ्छ ।

(ऩ) “वेरुज“ु भननािे प्चिमिि काननू बिोमजि परुा्षउन ुपनने रीि नपरुा्षई कारोवार गरेको वा राखन ुपनने िेखा नराखकेो 
ि्ा अमनरमिि वा वेिनुामसब िररकािे आम ््षक कारोवार गरेको भनी िेखापरीषिण गिा्ष औ्राइएको वा 
ठहरा्षइको कारोवार सम्झन ुपि्ष्छ ।
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(प) “संपरीषिण” भननािे आनिररक वा अमनिि िेखापरीषिण प्मिवेिनिा औ ं् राइएको बेरुजकुो समबनििा पेश 
हुन आएका सपष्टीकरण वा प्मिमक्ररा सा् संिगन प्िाण ि्ा कागजािको आिारिा गररने फछ्रौट समवनिी 
कार्षिाई सम्झन ुप्छ्ष ।

१.३ आनतररक मनयनत्रण प्रणथािीको उदे्धशय :- बदु्धभमूि नगरपामिकािे िहेारको उदे्धशर प्ामप्तको िामग  आनिररक 
मनरनत्रण प्णािीको िजु्षिा गरेको ्छ ।

• कार्ष स्चिािनिाई वरवमस्ि, मसिमसिाबद्ध र मनरमिि गनु्ष,
• स्ोि सािन ि्ा समपमत्तको उपरोगिा मनरमिििा, मििवरमरिा, कार्षिषििा र प्भावकाररिा ्राउन,ु
• प्चिमिि ऐन, मनरि िगारिका काननूी वरवस्ा ि्ा कार्षमवमिको पररपािना गराउन,ु
• स्ोि सािन ि्ा समपमत्तको अपबरर, िरुुपरोग र हानी नोकसानी हुनबाट रोकन,ु
• मवत्तीर मववरणको मवश्वसनीरिा, गणुसिरररिा र प्भावकाररिा अमभवमृद्ध गनु्ष,
• मवत्तीर मजमिवेारी ि्ा अनशुासन कारि गरी मवत्तीर पारिमश्षिा र जवाफिहेी प्वद्ध्षन गनु्ष ।

१.४ आनतररक मनयनत्रण प्रणथािी कथायथा्यनियनकथा आ्थारः   बदु्धभमूि नगरपामिकािे आनिररक मनरनत्रण 
प्णािीको िजु्षिा गिा्ष िहेारका नीमिगि एवि ्काननूी वरवस्ाहरुिाई आिारको रुपिा मिएको ्छ,

(क) नेपािको संमविान
(ख) स्ानीर सरकार संचिािन ऐन, २०७४
(ग) साव्षजमनक खररि ऐन, २०६३ र साव्षजमनक खररि मनरिाविी, २०६४
(घ) सचूिनाको हक समबनिी ऐन, २०६४ र सचूिनाको हक समबनिी मनरिाविी, २०६५
(ङ) िेखापरीषिण ऐन, २०७५
(चि) कि्षचिारी सिारोजन ऐन, २०७५
(्छ) भ्रष्टाचिार मनवारण ऐन, २०५९
(ज) संघ प्िशे र स्ानीर िह सिनवर ि्ा अनिरसमबनि ऐन, २०७७ एवि ्संघ प्िशे र स्ानीर िह सिनवर 

ि्ा अनिरसमबनि मनरिाविी, २०७७
(्झ) िहािेखा परीषिकद्वारा सवीकृि फारािहरु 
(ञ) सरकारी कारोवार मनिनेमशका, २०७६
(ट) एकीकृि अम ््षक संकेि ि्ा बगशीकरण र वराखरा, २०७४ (िोश्ो पररिाज्षन समहि)
(ठ) स्ानीर िहको वामर्षक रोजना ि्ा बजेट िजु्षिा मिगिश्षन, २०७५
(्ड) स्ानीर िहिा बजेट िजु्षिा, कारा्षनवरन, आम ््षक बरवस्ापन ि्ा समपमत्त हसिानिरण समबनिी 

मनिनेमशका, २०७४
(ढ) स्ानीर िहको िेखापरीषिण िाग्षिश्षन, २०७४
(ण) नगरपामिका मवपि बरवस्ापन कोर (स्चिािन) कार्षमवमि
(ि) नगर कार्षपामिका (कार्षसमपािन) मनरिाविी
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(्) स्ानीर सम्चिि कोर बरवस्ापन प्णािी (सतु्र)
(ि) आनिररक मनरनत्रण प्णािी समबनिी अनर मनकारका प्चिमिि काननु ि्ा रामष्ट्रर एवि ्अनिरामष्ट्रर 

अभरासहरु

१.५ आनतररक मनयनत्रण प्रणथािीकथा षेित्र :  बदु्धभमूि नगरपामिकाको आनिररक मनरनत्रण प्णािीिा िहेारको 
मवरर षिेत्रहरु सिमेटएको ्छ ।

(क) संगठनातिक संरचिना, जनशमक् वरवस्ापन ि्ा नैमिक आचिरण मनरनत्रण
(ख) सशुासन, सेवा प्वाह र प्शासमनक कार्षको मनरनत्रण
(ग) सचूिना ि्ा सं्चिार, अमभिेखीकरण र प्मिवेिन समवनिी मनरनत्रण 
(घ) मनरीषिण, सपुरीवेषिण र अनगुिन ि्ा िू् राकंन
(ङ) राजश्व ि्ा प्ाप्त हुनपुनने महसावको मनरनत्रण
(चि) बजेट ि्ा कार्षक्रि िजु्षिा, सवीकृमि, मनकाशा र रकिानिर मनरनत्रण
(्छ) बजेट खचि्ष ि्ा पेशकीको मनरनत्रण
(ज) बैक खािा सं्चिािन, महसाव मभ्डान, भकु्ानी मनरनत्रण
(्झ) अनिुान प्ाप्ती ि्ा उपरोग समवनिी मनरनत्रण 
(ञ) प्शासमनक खचि्ष, ििव ि्ा समुविा र सवारी सािन ि्ा उपकरणको उपरोग 
(ट) खररि कार्षको मनरनत्रण : िािसािान खररि, मनिा्षण कार्ष ि्ा सेवा खररि
(ठ) प्मिवद्धिा खचि्ष ि्ा भकु्ानी मिन बाँकी महसाव समवनिी मनरनत्रण
(्ड) आकमसिक ि्ा िवैी प्कोपको अवस्ाको खचि्ष मनरनत्रण
(ढ) समपमत्त ि्ा मजनसी वरवस्ापन समवनिी मनरनत्रण
(ण) िरौटी कारोवार ि्ा कोर स्चिािनको मनरनत्रण
(ि) िेखाकंन ि्ा िेखा सफटवेररको स्चिािन र मवत्तीर प्मिवेिन समवनिी मनरनत्रण
(्) जनसहभामगिा र साव्षजमनक जवाफिमेहिा
(ि) िेखापरीषिण ि्ा बेरुज ुफछ्रौट समवनिी मनरनत्रण

२. सगंठनथातिक सरंचनथा, जनशमति वयिस्थापन एिि ्नैमतकतथा र आचथारसमंहतथा
२.१ सगंठनथातिक सरंचनथा
 १. सङ्गठनातिक संरचिना मनिा्षण गिा्ष िहेारका नीमि अविमवन गररने्छ ।

• सङ्गठनातिक संरचिना मनिा्षण गिा्ष नगरपामिकाको उद्शेर पररपमूि्ष हुने गरी मनिा्षण गररने ्छ ।

२. सङ्गठनथातिक सरंचनथा मनिथा्यण गदथा्य िुखय रुपिथा देहथायकथा जोमििहरु रहन सकनेछन ्।
• सङ्गठनातिक संरचिना िरार गिा्ष कार्षबो्झ र आरको मवशे्रण नगरी बोम्झिो संरचिना िरार हुन सकने ।
• वरमक्गि सवा््ष र समवनिको आिारिा सङ्गठन संरचिना िरार हुन सकने ।
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• सङ्गठनको उद्शेर पमूि्षको िामग आवशरक पणू्ष संरचिना िरार नहुन सकने ।
• सङ्गठन ि्ा वरवस्ापन सवनेषिण प्मिवेिन सभाबाट सवीकृि नगरी कारा्षनवरन हुन सकने ।

३. सङ्गठनथातिक सरंचनथा मनिथा्यण गदथा्य देहथायकथा प्रकृयथा अपनथाइने छ ।
• नगरपामिकाको सङ्गठन संरचिना ि्ा िरवनिीको अधररन गिा्ष आफनो कार्षबो्झ र राजसव षिििा 

सििेिाई मवशे्रण गरी सङ्गठन ि्ा वरवस्ापन सभनेषिण गररने्छ । 
• प्शासमनक खचि्षको सीिा पािना हुने गरी संगठन संरचिना सवीकृि गररने्छ । 
• सङ्गठन ि्ा वरवस्ापन सभनेषिण गराउँिा मवररगि शाखा र व्डा कारा्षिर समहिको पणू्ष सङ्गठन 

संरचिना सहभामगिाििूक मवमिबाट िरार गररने्छ ।
• सङ्गठन ि्ा वरवस्ापन सभनेषिण गिा्ष सङ्घीर र प्िशे काननू ि्ा िापिण्डको पािना गररने्छ ।
• सङ्गठन ि्ा वरवस्ापन सवनेषिण प्मिवेिन सभाबाट अमनवार्ष रुपिा सवीकृि गराइने्छ ।

४. सङ्गठनातिक संरचिना मनिा्षणको िखुर मजमिवेारी प्िखु प्शासकीर अमिकृि र कार्षपामिकाको हुने्छ ।
५. सवीकृि सङ्गठन संरचिना साव्षजमनक गरी िनत्रािर र प्िशे िखुरिनत्री ि्ा िमनत्रपरररिक्ो कारा्षिरिा 

पठाइने ्छ ।
६. मज्िा सिनवर समिमि ि्ा स्ानीर िहको सशुासन समिमिबाट सङ्गठनातिक संरचिना मनिा्षण कार्षको 

अनगुिन गराइने्छ ।
२.२ जनशमति वयिस्थापन
१. सङ्गठनथातिक सरंचनथा मनिथा्यण गदथा्य देहथायकथा नीमत अििमिन गररनेछ ।

• सवीकृि िरवनिीको ररक् पििा पररपमूि्ष गररने्छ ।
• कि्षचिारीको रोगरिा, षिििा र रुचिीको आिारिा पिस्ापन गररने्छ ।
• प्चिमिि काननू मवपररि कि्षचिारी काजिा रामखने ्ैछन ।
• कार्षसमपािनिा आिाररि भई प्ोतसाहन, परुसकार ि्ा िण्डको बरवस्ा िाग ूगररने्छ ।

२. जनशमक् वरवस्ापन गिा्ष िहेारका जोमखिहरु हुन सकने्छ ।
• जनशमक् वरवस्ापन रोजना िरार नगररने ।
• प्िशे िोकसेवा आरोगिा ररक् पि िाग नगनने ।
• िरबनिी नभएको स्ानिा काननूिा वरवस्ा भएभनिा बढी अवमिको कि्षचिारी काजिा राखने
• कि्षचिारीको रोगरिा, षिििा र रुमचिबारे जानकारी नराखी पिस्ापन गररने ।
• समपक्ष  समबनि र आस्ाको आिारिा कि्षचिारीको पिस्ापना हुने ।

३. जनशमक् वरवस्ापन ि्ा पिपमूि्ष गिा्ष िहेारका प्कृराहरु अपनाउन ुपनने्छ ।
• जनशमक् वरवस्ापन रोजना िरार गररने्छ ।
• प्िखु प्शासकीर अमिकृिको पि ररक् भए ितकािै सङ्घीर िामििा ि्ा सािानर प्शासन िनत्रािरिा 

अनरुोि गररने्छ ।
• प्िशे िोकसेवा आरोगिा पिपमूि्षको िामग सिरि ैअनरुोि गरी पठाइने्छ ।
• कि्षचिारीहरुको पिस्ापन गिा्ष शमैषिक रोगरिा, िामिि, अनभुव आमििाई दृमष्टगि गरी उपरकु् स्ानिा 
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पिस्ापन गररने्छ ।
• कि्षचिारी मनरमुक् वा पिस्ापन गिा्ष अमनवार्ष रुपिा कार्ष मववरण मिने वरवस्ा गररने्छ ।
• सवीकृि िरबनिीको पििा िात्र काननूिा भएको बरवस्ा बिोमजि सिर िोकी कि्षचिारीिाई काजिा 

खटाइने्छ ।
४. पिपमूि्ष ि्ा जनशमक् वरवस्ापन गनने प्िखु िामरतव प्िखु प्शासकीर अमिकृि र कार्षपामिकाको हुने्छ । 

रस समबनिी प्िखु मक्रराकिापकाहरु र मववरण अद्ावमिक गरी वेवसाइटिा रामखने्छ ।
५. पिपमूि्ष ि्ा जनशमक् वरवस्ापन समबनिी प्िखु मक्रराकिापकाहरुको अनगुिन र िू् राङ्कन सशुासन 

समिमििे गनने्छ ।
२.३ नैमतकतथा र आचथारसमंहतथाकथा
१. नैमतकतथा र आचथारसमंहतथाकथा समबन्िथा देहथायकथा नीमत अििमिन गररनेछ ।

• पिामिकारीको आचिारसंमहिा र कि्षचिारीको पेशागि आचिारसंमहिा िरार गरी उ्िङ्घनको अवस्ािा 
काननू बिोमजि कारवाही गररने्छ ।

२. नैमिकिा र आचिारसंमहिा पािनाका समबनििा िहेारका जोमखिहरु रहन सकने्छन ्।
• स्ानीर िहका पिामिकारी र कि्षचिारीहरुको आचिारसंमहिा िरार नगररने ।
• सवीकृि भएको आचिारसंमहिा िाग ूनगररने ।
• आचिरण पािनाको अनगुिन गनने संरनत्र स्ापना नगररने ।
• आचिरण उ्िङ्घन भएिा पमन कारवाही नहुने ।

३. नैमिकिा र आचिारसंमहिा पािनाका समबनििा िहेारका प्कृराहरु अपनाइने्छ । 
• पिामिकारीको आचिारसंमहिा सवीकृि गराई वेभसाइट िाफ्ष ि साव्षजमनक गररने्छ ।
• पिामिकारीिे आफनो समपमत्त मववरण साव्षजमनक गनु्षपनने्छ ।
• आचिारसंमहिा पररपािनाको अवस्ा िू् राङ्कनका सचूिकहरु सििे िरार गररने्छ ।
• पिामिकारी र जनशमक्िाई आचिारसंमहिा पािना गनने प्मिवद्धिा पत्रिा हसिाषिर गनने गराउने र सोको 

अमभिेख राखने बरबस्ा सििे मििाइने्छ ।
• मनजी सवा ््ष गाँमसएको मवररसँग समबमनिि मनण्षरिा सहभागी नहुने वरवस्ा मििाइने्छ ।
• आचिरणहरु उ्िङ्घन गरे, नगरेको समवनििा जाँचिब्ुझ ि्ा अनगुिन गन्ष सशुासन समिमििे अनगुिन गनने 

वरवस्ा मििाइने्छ ।
• आचिरण उ्िङ्घन समवनिी गनुासा वा उजरुीहरु उजरुी पेटीका/अनर मवद्िुीर िाधरिबाट जानकारी प्ाप्त 

गरी सचूिना वा पषृ्ठपोरण गनने बरवस्ा मििाइने्छ ।
• आचिारसंमहिा उ्िंघन समवनिी अमभिेख राखी प्चिमिि काननू बिोमजि कारवाही गनने गराउने बरवस्ा 

गररने्छ ।
• िेस्ो पषि वा साव्षजमनक सनुवुाइ िाफ्ष ि आचिारसंमहिाको वामर्षक अनगुिन गनने वरवस्ा मििाइने्छ ।

४. सवीकृि आचिारसंमहिा ि्ा िेस्ो पषिबाट भएको अनगुिनको प्मिवेिन वेबसाइटिा रामखने्छ ।
५. सशुासन समिमििे आचिारसंमहिा कारा्षनवरन समबनििा आवशरक अनगुिन गरी मनिनेशन मिने्छ ।
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३. सेिथा प्रिथाह र प्रशथासमनक मनण्यय प्रकृयथा
३.१ सेिथा प्रिथाह
१. सेिथा प्रिथाह समबन्ी वयिस्था मििथाउन देहथायकथा नीमत अििमिन गररनेछ ।

• सशुासनका मनममि प्भावकारी सेवा प्वाहको वरवस्ा मििाइने ्छ ।
२. सेवा प्वाह प्भावकारी बनाउने संिभ्षिा िहेारका जोमखिहरु रहन सकने िमेखन्छ ।

• आवशरक सचूिना समहिको अद्ावमिक नागररक ब्डापत्र सवैिे िखेने स्ानिा नरामखने ।
• कमठनाई भोगेका खास वग्षका जनिाको घरििैोिा सेवा प्वाहको वरवस्ा नगररने ।
• घमुिी सेवा सगुि र सहज ठाउँिा िात्र गररन सकने ।
• साव्षजमनक उत्तरिामरतव अमभवमृद्ध समबनिी काननूी वरवस्ा नगररने ।
• सेवाको सिर ि्ा िागि बढी िागने मढिाससुिी, अनमुचिि िेनिने हुन सकने ।

३. सेवा प्वाह प्भावकारी बनाउन िहेारका प्कृराहरु अविमवन गररने ्छ ।
• नागररक ब्डापत्र कार्षपामिकाको कारा्षिर, व्डा कारा्षिर र मवररगि कारा्षिरको पररसर मभत्र सवैिे 

िखेने उपरकु् स्ानिा राखने बरवस्ा मििाइने्छ ।
• समभव भएसमि म्डमजटि नागररक ब्डापत्रको वरवस्ा गररने्छ ।
• नागररक ब्डापत्रिा षिमिपमूि्ष समवनिी बरवस्ा सििे शरुुवाि गररने्छ ।
• सवै प्मिमशष्ट वरवहार गररने्छ ।
• सेवारिाही प्मि िरा्षमिि र सिान वरवहार गररने्छ ।
• सेवारिाहीिाई भिेभाव नगरी सेवा प्िान गररने्छ ।
• सेवा प्वाहको िापिण्ड र कार्षमवमि िरार गरी पारिमश्षिा कारि गररने्छ ।
• घमुिी सेवा स्चिािन समबनिी काननूी वरवस्ा गररने्छ ।
• कारा्षिरबाट टाढा रहकेा सििुार वा जनिा, सेवा प्ाप्त गन्ष कमठनाई भोमगरहकेा सेवारिाही, मप्छम्डएका 

षिेत्रको वग्षका सेवारिाहीिाई मवशरे धरान मिइने्छ ।
• घमुिी सेवा वा सचूिना प्मवमिको प्रोगबाट सेवाप्वाहिा सरि र सहज पहुचँिको वरवस्ा गररने्छ ।
• साव्षजमनक समपमत्तको संरषिण र समवद्ध्षनिा जो्ड मिइने्छ ।
• सािामजक परीषिण, साव्षजमनक परीषिण, साव्षजमनक सनुवुाई जसिा सािामजक उत्तरिामरतव समवनिी औजार 

अविमवन गनु्षपनने गरी काननूी वरवस्ा गररने्छ ।
• सािामजक परीषिण ि्ा साव्षजमनक परीषिणको आवमिक रुपिा अनगुिन गनने वरवस्ा मििाइने्छ ।
• स्ोि सािनको उपिबििा र कार्ष प्कृमि सहुाउँिो मवद्िुीर सचूिना प्मवमिको मवकास गरी प्रोग गररने्छ ।
• सेवा प्वाहकोिामग सङ्घीर वा प्िशे िनत्रािारबाट मवकास गरेको उपरकु् प्मवमि भए प्रोगिा ्राइने्छ ।
• प्मवमिको िाधरिबाट सेवा प्वाह समवनिी िथराङ्क र अमभिेख रामखने्छ ।

४. सेवा प्वाहिाई प्भावकारी बनाउने प्िखु िामरतव कार्षपामिकाको मनिनेशनिा प्िखु प्शासकीर अमिकृिको 
हुने्छ ।

५. सेवा प्वाह समबनिी िापिण्ड नीमि सचूिना राजपत्र र अनर काि कारबाही वेबसाइटिा राखी साव्षजमनक 
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गररने्छ ।
६. सशुथासन समिमतिे सेिथा प्रिथाह समबन्िथा आिशयक अनुगिन गरी मनददेशन मदनेछ । 
३.२ प्रशथासमनक मनण्यय प्रमक्यथा
१. प्रशथासमनक मनण्यय प्रमक्यथा प्रभथािकथारी बनथाउन देहथायको नीमत अििमिन गररनेछ ।

• साव्षजमनक सेवा प्वाहिाई म्छटो ्छररिो, पारिशशी, उत्तरिारी र सचूिना प्मवमिितै्री बनाइने्छ ।
२. प्शासमनक मनण्षर प्मक्ररा संिभ्षिा िहेारका जोमखिहरु रहन सकने िमेखन्छ ।

• मनण्षरको कार्षमवमि, सिर र आिार सपष्ट नखिुाई सवेच्छाचिारी महसाविे मनण्षर गररने ।
• मनण्षरको आिार िरार नगरी अमनरमिििा र सरकारी हानी नोकसानी हुने गरी मनण्षर गनने ।
• कार्षहरुिाई प्ा्मिकिाको आिारिा वगशीकरण नगररने ।
• पिामिकारी र कि्षचिारीिे आफैिे गन्ष सकने काि नगरी मजमिवेारी पन्छाउने ि्ा प्शासमनक मनण्षरका िह 

बढी हुने ।
३. प्शासमनक मनण्षर प्मक्ररा प्भावकारी बनाउन िहेारका प्कृराहरु अविमवन गररने ्छ ।

• मनण्षर गिा्ष प्चिमिि काननू बिोमजिका मनमश्ि कार्षमवमि अपनाइने्छ ।
• काननूिा िोमकए बिोमजि मनमश्ि सिरावमिमभत्र मनण्षर गनने गराइने्छ ।
• मनण्षर गिा्ष प्चिमिि काननू बिोमजिको आिार वा अनर आिार, पष्ु्टराई ि्ा कारण सपष्ट खिुाउने बरवस्ा 

िाग ूगररने्छ ।
• प्िखु र प्िखु प्शासकीर अमिकृििे मनण्षरको उपरकु्िावारे मनगरानी र सपुररवेषिण गररने्छ ।
• कािको िहतव अनसुार वगशीकरण गरी कार्ष फछ्रौट गनने सिरावमि िोकने र िोमकएको सिर मभत्र कार्ष 

फछ्रौट गन्ष िापिण्ड बनाई कारा्षनवन गरमन्छ ।
• कार्ष फछ्रौट गनने सिर िहेार बिोमजि गनने गराइने्छ

प्रथा्मिकतथा ्यमति आफैिे फछययौट गनदे
िथाम्लिो तहिथा पेश गरेकोिथा सो 

तहिे फछययौट गनदे

िरुुनि सोही मिन सोही मिन सोही मिन सोही मिन
(कारा्षिर उठ्ने सिर परेिा कारा्षिर खु् ना सा्)

अमि जरुरी ३ मिन मभत्र २ मिन मभत्र
जरुरी ५ मिन मभत्र २ मिन मभत्र

सािारण १० मिन मभत्र ७ मिन मभत्र
प्तरेक कि्षचिारीको मजमिवेारी र कार्षसमपािन िापन गरी 'िू् राङ्कन गनने पद्धमिको मवकास गररने्छ ।

• मनण्षरकिा्षिे मनण्षर काननूिा िोमकएको शि्ष ि्ा मनिा्षररि अवमिमभत्र रही गरे नगरेको अनगुिन र 
िू् राङ्कन गररने्छ ।

• काननूी जमटििा वा मद्वमविा भएको मवरर बाहके िाम््िो पिामिकारी वा अमिकारी सिषि मनण्षरको 
िामग पेश गन्ष नपनने बरवस्ा मििाइने्छ ।

४. प्शासमनक मनण्षर प्कृरािाई प्भावकारी बनाउने िखुर मजमिवेारी प्िखु प्शासकीर अमिकृिको हुने्छ ।
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५. प्शासमनक मनण्षर प्कृरािाई प्भावकारी बनाउने कार्षको अनगुिन कार्षपामिकाको हुने्छ ।

४.सचूनथा त्था सञचथार, अमभिेिथाङ्कन र प्रमतिेदन
४.१ सचूनथा त्था सञचथार
१. सचूिना ि्ा स्चिार प्णािीको उपरोग संिभ्षिा िहेारका नीमि अविमवन गररने्छ ।

• कारा्षिरको कार्षसमपािनिा प्भावकाररि एवि ्पारिमश्षिा ्राउन सचूिना ि्ा स्चिार प्णािीको उपरोगिा 
जो्ड मिइने ्छ ।

२. सचूिना ि्ा स्चिार प्णािीको उपरोग संिभ्षिा िहेारका जोमखिहरु रहन सकने िमेखन्छ ।
• वरवमस्ि सचूिना प्णािीको अभाविा समबमनिि पषिहरूिाई सिरिा उमचिि जानकारी उपिबि गराउन 

नसमकने ।
• मवश्वसनीर सचूिनाको अभाविा काि कारवाहीिा प्भावकाररिा ्राउन नसमकने िहतवपणू्ष नीमि, मनिनेशनवारे 

जानकारी नहुन सकने ।
• मवद्िुीर स्चिार िाधरि (वेबसाइट) बाट सचूिना प्वाह नगररने ।
• साव्षजमनक िहतवका मनण्षर ि्ा प्मिवेिन सव्षसािारणका िामग साव्षजमनक नहुन सकने ।
• िथरिा आिाररि नभएका र अपणू्ष सचूिना प्वाह हुन सकने ।
• मनण्षर ि्ा सचूिना साव्षजमनक गिा्ष मवद्िुीर िाधरि प्रोग नगररने ।

३. सचूिना ि्ा स्चिार प्णािीको उपरोगिाई प्भावकारी बनाउन िहेारका प्कृराहरु अविमवन गररने ्छ ।
• प्मवमििा आिाररि सचूिना प्णािीिाई कारा्षिरमभत्र ि्ा िािहिको व्डा कारा्षिर वा एकाइहरुिा सििे 

मनरमिि रुपिा िाग ूगररने्छ ।
• िहतवपणू्ष नीमि, पररपत्र, मनिनेशन, आिशेहरु कारा्षिरिा ि्ा िािहिका व्डा र इकाइिाई जानकारी गराउन ु

पिा्ष मवद्िुीर स्चिार िाधरिबाट प्वाह गररने्छ ।
• कारा्षिरबाट िािहिसँग सचूिना ि्ा स्चिार गिा्ष ि्ा िािहिका व्डा र इकाइबाट कुनै प्मिवेिन प्ाप्त गिा्ष 

वा पत्राचिार गिा्ष मवद्िुीर स्चिार िाधरि प्रोग गररने्छ ।
• साव्षजमनक सचूिना प्वाह गिा्ष मवद्िुीर स्चिार पोट्षि (वेबसाइट) िा राखने बरवस्ा मििाइने्छ ।
• सचूिना र िथराङ्क कमपरटूरिा वरवमस्ि गररने्छ ।
• सचूिना प्मवमिको िाधरिबाट सेवा प्वाहको पषृ्ठपोरण र गनुासो वरवस्ापन गररने्छ ।
• आफनो वेबपेज मनिा्षण गरी नागररक ब्डापत्र, कार्ष स्चिािन कार्षमवमि, सेवा प्वाहसँग समबमनिि सचूिनाहरु 

रामखने्छ ।
• सचूिना, पररपत्र, आिशे, िथराङ्क आिी वेबसाइटिा राखिा अमिकार प्ाप्त अमिकारीबाट प्िामणि गराई 

रामखने्छ ।
• सचूिना प्मवमिको स्चिािनको िामग उपरकु् जनशमक्को वरवस्ा गररने्छ ।
• सचूिना प्मवमि समबनिी जनचििेना बढाउन प्चिार प्सार एवि ्अनिरमक्ररा गररने्छ ।
• मवद्िुीर स्चिार िाधरि (इििे, फराकस आमि) िाफ्ष ि प्ाप्त जानकारी एवि ्सचूिनाको आिारिा पमन कारबाही 
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अमघ बढाउने वरवस्ा मििाइने्छ ।
४. साव्षजमनक जानकारी गराउन सचूिना अमिकारी र प्वक्ा िोकी मजमिवेारी मिइने्छ ।
५. प्िखु प्शासकीर अमिकृििे सो कार्षको अनगुिन गनने्छ ।

४.२ अमभिेिथाङ्कन ( डकुिेणटेशन) वयिस्था
१. अमभिेखाङ्कन (्डकुिणेटेशन) वरवस्ा संिभ्षिा िहेारका नीमि अविमवन गररने्छ । 

• कारा्षिरको िहतवपणू्ष नीमि, प्मिवेिन, मनण्षर समबनिी कागजािको अमभिेखीकरण वरवमस्ि गररने्छ ।
• कारा्षिरिे पिामिकारी ि्ा कि्षचिारीको बैरमक्क मववरण ि्ा अमभिेखहरु सरुमषिि राखने बरवस्ा गररने्छ ।

२. अमभिेखाङ्कन (्डकुिणेटेशन) वरवस्ा संिभ्षिा िहेारका जोमखिहरु रहन सकने िमेखन्छ ।
• िहतवपणू्ष मवरर र कागजािहरु अमभिेखीकरण गन्ष उमचिि बरवस्ा नगररने ।
• अमभिेखीकरण असपष्ट,अपणू्ष, अप्िामणि र अमवश्वसनीर हुन सकने ।
• बैरमक्क मववरण ि्ा अमभिेखहरु वरवमस्ि नहुने ।
• अमभिेख नरहकेो वा खोजेको सिरिा नपाइएका कारण मनण्षर प्मक्ररािा सिसरा एवि ्मढिाइ हुने ।
• प्ोफाइििा िरार नहुने ।

३. अमभिेखाङ्कन (्डकुिणेटेशन) वरवस्ा प्भावकारी बनाउन िहेारका प्कृराहरु अविमवन गररने ्छ ।
• िहतवपणू्ष नीमि, बैठकको मनण्षर, पररपत्र, वामर्षक कार्षक्रि, वामर्षक प्मिवेिन, सम्झौिा, मनिनेमशका, िाग्षिश्षन, 

रोजना ि्ा कार्षक्रि, अधररन प्मिवेिन जसिा कागजाि काननू बिोमजि सरुमषिि राखन अमभिेखाङ्कनको 
आवशरक वरवस्ा गररने्छ ।

• अमभिेखाङ्कन गनने कि्षचिारी ि्ा मनजको मजमिवेारी िोमकने्छ ।
• कारा्षिर ि्ा व्डा कारा्षिरको अमभिेख एकीकरण गन्ष एकीकृि बरवस्ापन सचूिना प्णािी (सफटवेरर) 

मवकास गरी िािहिका व्डािा सििे प्रोग गनने बरवस्ा मििाइने्छ ।
• कारा्षिरिे िहेारका अमभिेख सरुमषिि रुपिा राखने बरवस्ा गनु्षपनने्छ-
o सविशेी ि्ा वैिमेशक अविोकन भ्रिण, िािीि वा गोष्ठीको मवरर, मिमि, अवमि, सहभागी िगारिका 

मववरण ।
o प्तरेक वर्ष खचि्ष भएको मविा र सम्चिि रहकेो मविाको मववरण ।
o कि्षचिारीको बैरमक्क मववरण ि्ा अमभिेख फाइिहरु ।
o कि्षचिारीिे पाएको िण्ड, परुसकार र कारवाहीको मववरण ।
• प्चिमिि काननू बिोमजिको मनमन मववरण ि्ा प्मिवेिन िोमकएको ढाँचिािा िोमकएको सरि सीिामभत्र िरार 

गररने्छ ।
• वसिगुि मववरण (प्ोफाइि)
• सािामजक परीषिण प्मिवेिन िगारि काननूिे िोकेका अनर प्मिवेिन

४. अमभिेखाङ्कन (्डकुिणेटेशन) कार्षको िखुर मजमिवेारी समबमनिि शाखाका कि्षचिारीको हुने्छ ।
५. अमभिेखाङ्कन (्डकुिणेटेशन) कार्षको अनगुिन गनने मजमिवेारी प्िखु प्शासकीर अमिकृिको हुने्छ ।
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५. मनरीषिण, सपुरीिेषिण र अनुगिन त्था िूलयथाङ्कन
५.१ मनरीषिण, सपुरीिेषिण
१. मनरीषिण, सपुरीिेषिण सदंभ्यिथा देहथायकथा नीमत अििमिन गररनेछ ।

• आफनो कारा्षिर ि्ा िािहिका व्डा र रोजनाको मनरीषिण गरी तरसको अमभिेख राखने बरवस्ा गररने्छ ।
• मनरीषिणको क्रििा अमनरमिििा िमेखएिा आवशरक कारवाही गररने्छ ।
• रोजना र कार्षकिको प्गमि सिीषिा मनरमिि रुपिा गररने्छ ।

२. मनरीषिण, सपुरीवेषिण संिभ्षिा िहेारका जोमखिहरु रहन सकने िमेखन्छ ।
• मनरीषिणको क्रििा गमभीर त्रटुी वा अमनरमिििा भए पमन उक् मवररको अमभिेख ि्ा प्मिवेिन िरार नगनने 

र आवशरक कारवाही सिेि नहुने ।
• िािहिका समपणू्ष रोजनाको प्गमिको सिीषिा नहुने ।
• प्गमिको सिीषिा बैठकिा समबमनिि पषिहरूको सहभामगिा नहुने र प्मिवेिन सििे िरार नहुने ।
• आम ््षक कृराकिापहरूको मनरमिि सपुररवेषिण नहुने ।
• आम ््षक अमनरमिििा ि्ा िसरौट हुन सकने ।

३. मनरीषिण, सपुरीवेषिणिाई प्भावकारी बनाउन िहेारका प्कृराहरु अविमबन गररने्छ । 
• नगरपामिका प्िखुिे आफनो कारा्षिर ि्ा िािहिका व्डा र रोजनाको काि कारवाही समवनििा काननूिे 

िोके बिोमजि आफैिे वा कुनै पिामिकारीिाई अमखिरार समुमपई अमनवार्ष रुपिा मनरीषिण गनने गराइने्छ ।
• मनरीषिण गिा्ष प्चिमिि ऐन मनरि बिोमजि कारा्षिरको प्शासमनक काि कारवाही, कि्षचिारी प्शासन, िेखा 

ि्ा अमभिेख, कार्षक्रि कारा्षनवरन आमि वारेिा जानकारी मिइने्छ ।
• मनरीषिणको क्रििा िमेखएको सिुार गनु्षपनने मवररको समवनििा समबमनिििाई िौमखक वा मिमखि िवरिे 

मनिनेशन मिइने्छ ।
• मनरीषिण प्मिवेिन िरार गरी अमभिेख राखने र आवशरकिा अनसुार मनिनेशन मिइने्छ । कुनै वरमक्बाट गमभीर 

त्रटुी वा अमनरमिििा भएको वा समपािन हुनपुनने काि कारबाही नगरेको पाइएिा मनमनानसुार गररने्छ ।
o प्चिमिि काननू बिोमजि आफैिे कारबाही गन्ष समकने भए ितकािै कारबाही गनने ।
o आफैिे कारवाही गन्ष नमि्ने भएिा अमिकार प्ाप्त अमिकारी वा मनकार सिषि कारबाहीको िामग मसफाररस 

सा् िेखी पठाउने ।
• िािहिका रोजनाको प्गमिको सिीषिा िोमकएको सिर मभत्र गररने्छ ।
• सिसराहरु सिािान गन्ष आवशरक मनिनेशन मिइने्छ ।
• रोजनाको प्गमि सिीषिा प्मिवेिन र मनरीषिण प्मिवेिन िरार गररने्छ ।
• प्िखु प्शासकीर अमिकृििे आफै वा िािहिका अमिकृि िाफ्ष ि कारा्षिरको आम ््षक प्शासन स्चिािनको 

समवनििा मनरमिि रुपिा मनरीषिण ि्ा सपुररवेषिण गनने गराइने्छ ।
• मनरीषिण ि्ा सपुररवेषिण गिा्ष िािहिका कारा्षिर इकाइिे आम ््षक प्शासन स्चिािनिा काननूको पािना 

गरे नगरेको जाँचिव्ुझ गररने्छ ।
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• आम ््षक अमनरमिििा ि्ा िसरौट भएको पाइएिा ितकाि कार्षवाहीको प्कृरा अमघ बढाइने्छ ।
४. मनरीषिण र सपुररवेषिण गनने िखुर मजमिवेारी प्िखु प्शासकीर अमिकृिको हुने्छ ।
५. नगरपामिका प्िखुिे आफनो कारा्षिर ि्ा िािहिका व्डा कारा्षिरहरुको काि कारबाहीको अनगुिन 

गनने्छ ।
५.२ अनुगिन त्था िूलयथाङ्कन
१. अनुगिन त्था िूलयथाङ्कन सदंभ्यिथा देहथायकथा नीमत अििमिन गररनेछ ।

• रोजनाको अनगुिन गन्षको िामग काननू बिोमजि अनगुिन ि्ा सपुररवेषिण समिमि गठन गररने्छ ।
• आफनो ि्ा िािहिको व्डा कारा्षिरको आनिररक मनरनत्रण प्णािी कारा्षनवरनवारे अनगुिन गररने्छ ।
• बढी िागि भएका रोजनाको प्भाव िू् राङ्कन गररने्छ ।

२. अनगुिन ि्ा िू् राङ्कन संिभ्षिा िहेारका जोमखिहरु रहन सकने िमेखन्छ
• काननू बिोमजि अनगुिन ि्ा सपुररवेषिण समिमि गठन नगररने ।
• गठन गररएका समिमि कृराशीि नहुने ।
• अनगुिन मनिनेमशका/कार्षमवमि िरार नगररने ।
• अनगुिन कार्षरोजना ि्ा सचूिकहरु िरार नगररने ।
• अनगुिन मनिनेमशका कार्षमवमिको कारा्षनवरन नहुने ।
• आनिररक मनरनत्रण प्णािी कारा्षनवरनको प्भावकारीिावारे मनरमिि अनगुिन नगररने । 
• अनगुिन गिा्ष िोमकएको परीषिण सचूिी प्रोग नहुने ।
• प्भाव िू् राङ्कन गनु्ष पनने रोजनाको िू् राङ्कन नगररने ।
• प्भाव िू् राङ्कनबाट आएका स्ुझावहरु कारा्षनवरन नहुने ।

३. मनरीषिण, सपुरीवेषिणिाई प्भावकारी बनाउन िहेारका प्कृराहरु अविमबन गररने्छ ।
• रोजना ि्ा कार्षक्रिको अनगुिन गरी पषृ्ठपोरण गन्षको िामग अनगुिन ि्ा सपुररवेषिण समिमि गठन गररने्छ ।
• रसिो समिमि गठन गिा्ष उपाधरषि वा उप प्िखुको संरोजकतविा िोमकएको सिसरहरु सिावेश गररने्छ ।
• व्डासिरीर रोजना ि्ा कार्षक्रिको अनगुिनका िामग व्डासिरीर अनगुिन समिमि गठन गररने्छ ।
• अनगुिन कार्षिाई वरवमस्ि गन्ष अनगुिन मनिनेमशका/कार्षमवमि िरार गररने्छ ।
• अनगुिन ि्ा सपुररवेषिण समिमििे समपािन गनु्षपनने कार्षहरू मनमनानसुार रहकेा ्छन ्– 
o वामर्षक अनगुिन कार्ष रोजना िरार गनने ।
o अनगुिनको िामग आवशरक सचूिकहरुको मवकास गनने ।
o काननूिे िोके बिोमजि अनगुिन गरी प्मिवेिन पेश गनने ।
o रोजनाको कारा्षनवरनिा िमेखएको सिसरा ि्ा मनिा्षण कार्षको गणुसिरको जाँचि गनने ।
o रोजना कारा्षनवरनिा िमेखएका सिसरा सिािानको िामग आवशरक मनिनेशन मिने ।
o व्डा अनगुिन समिमिको प्मिवेिन प्ाप्त गरी एकीकृि प्मिवेिन िरार गनने ।
• कारा्षिर र िािहिका व्डा वा इकाइको आनिररक मनरनत्रण प्णािीको प्भावकाररिावारे मनरमिि रुपिा 

अनगुिन ि्ा िू् राङ्कन गररने्छ ।
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• आनिररक मनरनत्रण प्णािीको अनगुिन गिा्ष रस मिगिश्षनिा मिइएको फाराि प्रोग गररने्छ ।
• अनगुिन प्मिवेिन िरार गररने्छ ।
• आनिररक मनरनत्रण प्णािी कारा्षनवरनका किी किजोरी सिािानको िामग कार्षरोजना िरार गरी कारा्षनवरन 

गररने्छ ।
• काननूिे िोकेको रकिभनिा वढी िागि अनिुान भएको रोजना समपनन भएको २ वर्षमभत्र प्भाव िू् राङ्कन 

गररने्छ ।
• प्भाव िू् राङ्कन गिा्ष काननूिे िोकेको मवमि र प्कृरा पािना गररने्छ ।
• प्भाव िू् राङ्कन प्मिवेिन िरार गरी साव्षजमनक गररने्छ ।
• प्भाव िू् राङ्कनबाट प्ाप्त भएका स्ुझाव अनसुार बजेट ि्ा कार्षक्रि िजु्षिा र कारा्षनवरनिा सिुार गररने्छ ।

४. अनगुिन ि्ा िू् राङ्कन गनने िखुर मजमिवेारी प्िखु प्शासकीर अमिकृिको हुने्छ ।
५. नगरपामिका प्िखुिे आफनो कारा्षिर ि्ा िािहिका व्डा कारा्षिरहरुको काि कारबाहीको अनगुिन 

गनने्छ ।
६. रथाजसि त्था प्रथाप्त हुनुपनदे महसथािको मििरण
६.१ रथाजसि सकंिन
१. राजसव संकिन समबनििा िहेारका नीमि अविमवन गररने्छ ।

• संमविान बिोमजि आफनो अमिकार षिेत्र मभत्रको राजश्व उठाउने समबनिी नीमि, काननू ि्ा कार्षरोजना िरार 
गररने्छ ।

• राजश्व सिुार कार्षरोजना िरार राजश्वसँग समबमनिि सवै मवरर र समभावर षिेत्र पमहचिान गररने्छ ।
• आफनो कार्षषिेत्र अनिग्षिको कर, िसिरु ि्ा सेवा शु् क काननूद्वारा िोमकए बिोमजिको अमिकार प्रोग गरी 

प्भावकारी रुपिा असिु गररने्छ ।
• आफनो कार्षषिेत्र अनिग्षिको कर, िसिरु ि्ा सेवा शु् क असिुी प्भावकारी बनाउन प्ोतसाहन एवि ्िण्ड 

जररवानाको बरवस्ा सििे गररने्छ ।
२. राजसव संकिन कार्षिा िहेारका जोमखिहरु रहन सकने िमेखन्छ ।

• राजश्व उठाउने मवररिा नीमि, काननू ि्ा कार्षरोजना िरार नहुने ।
• अमिकारषिेत्र बामहर गई कर िगाउन सकने ।
• राजश्व सिुार कार्षरोजना िरार गिा्ष राजश्वसँग समबमनिि समपणू्ष मवरर वसि ुर समभावर षिेत्रहरू पमहचिान हुन 

नसकने ।
• षिेत्रामिकार मभत्रका समभावर कर असिुीका िामग काननूी प्वनि नगररने ।
• आम ््षक ऐनिा िोमकएका सबै कर नउठाउने ।
• सवै करिािा करको िाररािा नआउने ।
• िसिरु ि्ा सेवा शु् कहरु समबमनिि सेवारिाही/वरमक्बाट नउठाइने । 
• बाँ्डफाँ्ड गनु्षपनने राजसव बाँ्डफाँ्ड नगनने ।
• करिािाको िगि नरामखने ।
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• प्ोतसाहन एवि ्िण्ड जररवानाको बरवस्ा वरवहारिा िाग ूनगररने ।
३. राजसव संकिन कार्षिाई प्भावकारी बनाउन िहेारका प्कृराहरु अविमबन गररने्छ । 

• कर िगाउने, उठाउने वा करका िर पररवि्षन गनने कार्षहरु आम ््षक ऐनिा वरवस्ा गरेर िात्र गररने्छ ।
• राजश्व सिुार कार्षरोजना िजु्षिा समबनिी मिगिश्षनको अिीनिा रही राजश्व सिुारसमबनिी आफनो कार्षरोजना 

िरार गररने्छ ।
• राजश्व सिुार कार्षरोजना िरार गिा्ष मिगिश्षन अनसुार राजश्वसँग समबमनिि सवै मवररहरूको पमहचिान गरी 

पिामिकारी ि्ा जनप्मिमनमिहरू, व्डा कारा्षिरहरु र सरोकारवािाहरुिाई सहभागी गराई राजश्व सिुार 
कार्षरोजना िजु्षिा कार्षशािा गोष्ठी गररने्छ ।

• वरापक ्छिफि, अधररन एवि ्मवशे्रण गरी र्ा ््ष, वसिगुि र कारा्षनवरनरोगर कार्षरोजना िरार गररने्छ ।
४. आफनो अमिकार षिेत्र अनिरगिका कर ि्ा सेवा शु् क काननू बिोमजि असिू गन्ष िहेार बिोमजि गररने्छ ।

• कर ि्ा गैरकरको प्भावकारी पररचिािनका िामग आवशरक नीमिगि र काननूी वरवस्ा गररने्छ ।
• प्भावकारी राजसव पररचिािनका िामग आवशरक जनशमक्, िथराङ्क र सचूिना प्मवमि उपरोग िाफ्ष ि कर 

प्शासनिाई सदुृढ गररने्छ ।
• करिािा ििा्ष र करिािा मशषिा अमभरान स्चिािन गररने्छ ।
• प्िान गररएका मसफाररस र असिू भएको िसिरु रकििाई सिर सिरिा रुज ुगरी सेवारिाहीबाट प्ाप्त हुनपुनने 

रकि समुनमश्ि गररने्छ ।
• असिू भएको राजश्व काननू बिोमजिको सिर सीिा मभत्र राजश्व खािािा िामखिा गनने बरवस्ा मििाई सोको 

मनरमिि अनगुिन गररने्छ ।
• प्चिमिि काननू बिोमजि प्िशे सरकारसँग बाँ्डफाँट गनु्षपनने राजसव सिरि ैबाँ्डफाँट गररने्छ ।
• काननू बिोमजि कर व्ुझाउन ुपनने िामरतव भएका करिािाको िगि राखी प्तरेक वर्ष अधरावमिक गररने्छ ।
• सिरिा कर व्ुझाउने करिािािाई ्ुछट मिने र बढी कर ब्ुझाउने करिािािाई प्ोतसाहन गन्ष काननूी बरवस्ा 

गररने्छ ।
• कर व्ुझाउन ुपनने िामरतव भएका करिािािे सिरिा कर नब्ुझाएिा काननू बिोमजि िण्ड जररवाना गरी असिू 

गनने वरवस्ा क्डाइका सा् िाग ूगररने्छ ।
५. आफनो अमिकार षिेत्र अनिरगिका कर ि्ा सेवा शु् क काननू बिोमजि असिू गनने मजमिवेारी राजसव शाखा 

प्िखुको हुने्छ ।
६. स्थानीय रथाजसि परथािश्य समिमतिे अनुगिन गरी आिशयक परथािश्य मदनेछ ।
६.२ रथाजसि िेिथा प्रणथािी
१. रथाजसि िेिथा प्रणथािी समबन्िथा देहथायकथा नीमत अििमिन गररनेछ ।

• राजसव िेखा िोमकएको ढाँचिािा राखी अद्ावमिक गररने्छ ।
• स्ानीर िहिे राजश्वका भौचिर मनरमिि रुपिा मभ्डान गरी िोमकए बिोमजि महसाव मभ्डान मववरण िरार 

गररने्छ ।
२. राजसव िेखा प्णािी संिभ्षिा िहेारका जोमखिहरु रहन सकने िमेखन्छ ।
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• सवै प्कारको राजसव रकि सिरिा नै जमिा नहुने ।
• वकरौिा करको िगि नरामखने ।
• नगि ैराजसव मिएको अवस्ािा रमसि उपिबि नगराउने ।
• रमसि मनरनत्रण खािा नरामखने ।
• राजश्वका भौचिर मनरमिि रुपिा मभ्डान नगररने ।
• िोमकएको महसाव मभ्डान मववरण िरार नगररने ।

३. राजसव िेखा प्णािी समवनिी कार्षिाई प्भावकारी बनाउन िहेारका प्कृराहरु अविमबन गररने्छ ।
• राजश्व आमिानी िहािेखा मनरनत्रक कारा्षिरबाट िोमकएको एकीकृि आम ््षक सङ्केि, वगशीकरण ि्ा 

बराखरा अनरुूप राजश्व शीर्षक ्ुछट्राई आमिानी बाँमिने्छ । 
• राजश्वको स्ेसिा राखिा िहािेखा परीषिकको कारा्षिरबाट सवीकृि ि.िे.प. फारािहरु प्रोगिा ्राइने्छ ।
• सचूिना प्मवमििा आिाररि राजसव प्णािी अविमवन गररने्छ ।
• राजश्व शाखािे राजश्व रकि बैंक सटेटिणेटसँग मभ्डाई अद्ावमिक गनने र सोको वरवमस्ि अमभिेख रामखने्छ ।
• राजसव असिुी गिा्ष िोमकएको रकि नगि रमसि मिई बमु्झमिने र सिर मभत्र बैक िामखिा गनने । नगिी रमसिको 

िामग रमसि मनरनत्रण खािा रामखने्छ ।
• िोमकएको रकि भनिा वढी रकिको कर ि्ा शु् क बैंक िामखिा गन्ष िगाइने्छ ।
• िोमकएको सिरसीिा भनिा प्छी कर, गैरकर, शु् क असिू हुिँा काननू बिोमजि जररवाना र ्प िसिरु सििे 

असिु गररने्छ ।
• प्ाप्त राजसव रकि बैङ्किा खोमिएको राजश्व खािािा जमिा गररने्छ ।
• राजसवको िगि राखिा असिू गनु्षपनने, असिू भएको र उठ्न बाँकी कर ि्ा अनर आर रकि खिुाई िगि 

राखी राजश्व आमिानीको िगि ि्ा असिूी प्मिवेिन िरार गररने्छ ।
• राजश्वको िेखा राखने र िगि िरार गनने प्रोजनको िामग स्ानीर िहको िामग िोमकएको सफटवेरर प्रोग 

गररने्छ ।
• िामखिा भएका भौचिरहरु र बैंक सटेटिणेट मनरमिि रुपिा मभ्डान गरी राजश्वको वैक महसाव मििान मववरण 

िरार गररने्छ ।
• राजश्वको बैक महसाव र कारा्षिरको स्ेसिा महसाव फरक पन्ष गएिा फरक पना्षको कारण खोिी िामसक रुपिा 

बैंक महसाव मििान मववरण िरार गररने्छ । 
४. राजसव िेखा प्णािी समवनिी कार्षिाई प्भावकारी बनाउने िखुर िामरतव आम ््षक प्शासन प्िखुको हुने्छ ।
५. राजसव िेखा प्णािी समवनिी कार्षको अनगुिन प्िखु प्शासकीर अमिकृििे गनने्छ ।
६.३ ऋण प्रथाप्ती
१. ऋण प्ाप्ती समबनििा िहेारका नीमि अविमवन गररने्छ ।
• स्ानीर िहिे ऋण मिंिा काननूिे िोकेको प्मक्ररा अविमवन गररने्छ ।
२. ऋण प्ाप्ती संिभ्षिा िहेारका जोमखिहरु रहन सकने िमेखन्छ ।

• किजोर प्मिफि हुने आरोजनाको िामग ऋण मिने ।
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• ऋण प्ामप्तका शि्षहरु पािना नगररने ।
३. ऋण प्ाप्ती कार्षिाई प्भावकारी बनाउन िहेारका प्कृराहरु अविमबन गररने्छ ।

• संभावरिा अधररन समपनन भएका आम ््षक रुपिे संभावर उचचि प्मिफि प्ाप्त हुने आरोजनािा परा्षप्त पवू्ष 
िरारी गरी ऋण मिइने्छ ।

• ऋण भकु्ानी िामिका अनरुुप सिरि ैऋणको साँवा बराज भकु्ानी गररने्छ ।
• आरोजना पमहचिान ि्ा कारा्षनवरनको प्ामवमिक षिििा मवकासिा जो्ड मिइने्छ ।
• ऋण मिन ुअगावै आरोजना स्चिािन र वरवस्ापन समबनिी मवमि िर गररने्छ ।

४. कारा्षिरिे प्ाप्त गनने ऋणको अमभिेख राखने र प्मिवेिन गनने िखुर मजमिवेारी आम ््षक प्शासन प्िखुको हुने्छ ।
५. कारा्षिरिे प्ाप्त गनने ऋणको अमभिेख राखने र प्मिवेिन गनने कार्षको अनगुिन प्िखु प्शासकीर अमिकृििे 

गनने्छ ।
६.४ प्रथाप्त गनु्य पनदे महसथाि
१. प्ाप्त गनु्ष पनने महसाव समबनििा िहेारका नीमि अविमवन गररने्छ ।

• प्ाप्तगनु्षपनने महसावको िेखा िोमकएबिोमजि बरवमस्िरुपिा राखी असिुीकोिामग मनरमििरुपिा कारवाही 
गररने्छ ।

२. प्ाप्त गनु्ष पनने महसाव संिभ्षिा िहेारका जोमखिहरु रहन सकने िमेखन्छ ।
• प्ाप्त गनु्षपनने महसावको िेखा अधरावमिक नरामखने ।
• प्ाप्त गनु्ष पनने रकि असिुीको िामग कारवाही नगररने ।

३. प्ाप्त गनु्ष पनने महसाव प्भावकारी बनाउन िहेारका प्कृराहरु अविमबन गररने्छ ।
• िगि कारि हुने राजश्व बाहके प्ाप्त गनु्षपनने सवै प्कारको महसाविाई प्ाप्त गनु्षपनने महसावकोरुपिा िेखाङ्कन 

गररने्छ ।
• प्ाप्त गनु्षपनने महसाविा कारा्षिरिे मिन बाँकी रकिहरु र कारवाही गरी असिू गनु्षपनने कर िसिरु जररवाना 

िगारि अनर प्कारको रकिहरु सिावेश गरी असिुीको िामग मनरमिि रुपिा कारवाही गररने्छ ।
४. कारा्षिरिे खररि काननू र प्चिमिि काननू बिोमजि असिू गनु्षपनने हजा्षना, षिमिपमूि्ष, जफि, िण्ड, जररवाना 

आमि रकिको मनिा्षरण गरी सोको वरवमस्ि अमभिेख राखी सिरिानै असिुीको कारवाही गनने िखुर 
मजमिवेारी राजसव शाखा प्िखुको हुने्छ ।

५. प्ाप्त गनु्ष पनने महसाव प्ाप्त भए नभएको अनगुिन गनने मजमिवेारी प्िखु प्शासकीर अमिकृिको  हुने्छ । स्ानीर 
राजसव परािश्ष िू् राङ्कन गनने पद्धमि

६.५ रथाजश्व समबन्ी प्रमतिेदन
१. िहेारका नीमि अविमवन गररने्छ ।

• राजश्व समबनिी प्मिवेिन राजश्व कारोवारको िामसक प्मिवेिन र वामर्षक आम ््षक मववरण ि्ा प्मिवेिनहरु 
िरार गरी पेश गररने्छ ।

२. राजश्व समबनिी प्मिवेिन संिभ्षिा िहेारका जोमखिहरु रहन सकने िमेखन्छ ।
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• राजश्वको िामसक प्मिवेिन ि्ा वामर्षक आम ््षक मववरण िोमकए बिोमजिको ढाँचिािा िरार नगररने ।
• िोमकएको सिरमभत्र समबमनिि मनकारिा नपठाइने ।

३. राजश्व समबनिी प्मिवेिन कार्षिाई प्भावकारी बनाउन िहेारका प्कृराहरु अविमबन गररने्छ ।
• कारा्षिरिे राजसवको बैङ्क महसाब मििान गरी वामर्षक ि्ा िामसक मववरण अ्ा्षि राजश्वको आम ््षक 

मववरण फाँटवारी िरार गरी िोमकएको सिरमभत्र समबमनिि िनत्रािर/मनकारिा पेश गररने्छ ।
• िगिी राजश्वको हकिा राजश्व आमिानीको िगि ि्ा असिुी प्मिवेिन िरार गरी िोमकएको सिरमभत्र 

समबमनिि समबमनिि िनत्रािर/मनकारिा पेश गररने्छ ।
• प्तरेक आम ््षक वर्ष सिाप्त भएको पैंिीस मिन मभत्र राजसवको वामर्षक आम ््षक मववरण र प्मिवेिनहरु िरार 

गररने्छ ।
• राजश्वको प्मिवेिन िरार गन्षको िामग िोमकएको मवद्िुीर प्मवमििा आिाररि प्णािीको प्रोग गररने्छ ।

४. राजसव समबनिी मववरण एवि ्प्मिवेिन िरार गनने िखुर मजमिवेारी आम ््षक प्शासन प्िखु र तरसिा सहरोग 
गनु्ष राजसव शाखा प्िखुको कि्षवर हुने्छ ।

५. राजसव समबनिी मववरण एवि ्प्मिवेिन िरार गनने कार्षको अनगुिन प्िखु प्शासकीर अमिकृिको हुने्छ ।
७. बजेट, कथाय्यक्ि तजु्यिथा, अमखतयथारी, मनकथासथा त्था रकिथानतर
७.१ बजेट त्था कथाय्यक्ि तजु्यिथा
१. बजेट त्था कथाय्यक्ि तजु्यिथा समबन्िथा देहथायकथा नीमत अििमिन गररनेछ ।

• वामर्षक वजेट ि्ा कार्षक्रि िरार गिा्ष स्ानीर आवमिक रोजनाको िक्र, उद्शेर, नीमि र रणनीमि एवि ्
सङ्घीर ि्ा प्ािमेशक नीमि ि्ा कार्षक्रिसँग ििेखाने गरी िरार पाररने्छ ।

• रोजना ि्ा कार्षक्रि िजु्षिा गिा्ष प्मिफििाई समुनमश्ि गररने्छ ।
• रोजना ्छनौट, कारा्षनवरन र अनगुिन ि्ा िू् राङ्कनिा जनसहभामगिा समुनमश्ि गररने्छ ।
• रोजना िजु्षिा गिा्ष आवमिक रोजना, िधरिकािीन खचि्ष संरचिना र वामर्षक बजेटबीचि उमचिि िािििे र 

सिनवर कारि गररने्छ ।
• आवमिक रोजना िजु्षिा गिा्ष र्ासंभव स्ानगि रोजना िजु्षिा गररने्छ ।
• स्ानीर वामर्षक बजेट ि्ा कार्षक्रि िजु्षिाका चिरण र कार्षमवमिहरु परूा गरी वामर्षक बजेट ि्ा कार्षक्रि 

िजु्षिा गररने्छ । वामर्षक बजेट िरार गिा्ष समभावर सवै आनिररक र वाह्य स्ोिको अनिुान गररने्छ ।
• बैिमेशक सहारिाको प्ामप्तिा िोमकएको कार्षमवमि पािना गररने्छ ।
• बजेट ि्ा कार्षक्रि िजु्षिा गरी िोमकएको सिर सीिा मभत्रै नगरसभाबाट पाररि गररने्छ ।

२. बजेट ि्ा कार्षक्रि िजु्षिा सनिभ्षिा िहेारका जोमखिहरु रहन सकने िमेखन्छ । 
• आवमिक रोजना नै िजु्षिा नहुने ।
• स्ानीर आवमिक रोजना र सङ्घीर ि्ा प्िशे आवमिक रोजनाबीचि िािििे नहुने ।
• रोजना ि्ा कार्षक्रि ्छनौट गिा्ष िागि िाभ मवशे्रण नगररने ।
• रोजना ि्ा बजेट िजु्षिा िाग्षिश्षनका प्मक्ररा र आिारहरु उ्िङ्घन हुने ।
• रोजना कारा्षनवरनिा उपभोक्ाको सहभामगिा नरनू हुने । वामर्षक बजेट ि्ा कार्षक्रि सङ्घीर ि्ा प्ािमेशक 
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नीमि ि्ा कार्षक्रिसँग िािििे नहुने ।
• रोजनाको ्छनौट, कारा्षनवरन र अनगुिन ि्ा िू् राङ्कनिा जनिाको िाग र आवशरकिा बिोमजि नहुने ।
• िधरिकािीन खचि्ष संरचिना िरार नगररने
• िधरिकािीन खचि्ष संरचिना र वामर्षक बजेटबीचि िािििे नहुने ।
• स्ानगि मवशरेिािा आिाररि (Spatial) आवमिक रोजना िजु्षिा नगररने ।
• वामर्षक बजेट ि्ा कार्षक्रि िजु्षिाको चिरणहरु औपचिाररकिािा िात्र सीमिि गररने ।
• टोि/वसिीसिरिा बजेट िजु्षिाको िामग ्छिफि नगररने ।
• िथरगि भनिा बरमक्गि प्भाविा प्ा्मिकिा मनिा्षरण गररने ।
• सवै प्कारको बैिमेशक सहारिा वामर्षक बजेटिा सिावेश नगररने ।
• बजेट ि्ा कार्षक्रि िोकेको सिर सीिा मभत्र पेश गरी पाररि नगररने ।

३. बजेट ि्ा कार्षक्रि िजु्षिा कार्षिाई प्भावकारी बनाउन िहेारका प्कृराहरु अविमबन गररने्छ ।
• प्चिमिि काननू अनसुार स्ानीर मवकासको िमग आवमिक, वामर्षक, रणनीमिक, मवरर षिेत्रगि िधरिकािीन 

ि्ा िीघ्षकािीन मवकास रोजना िरार गररने्छ ।
• आवमिक रोजनािाई िधरिकािीन खचि्ष संरचिना िरार गरी वामर्षक बजेट ि्ा कार्षक्रि िाफ्ष ि कारा्षनवरन 

गररने्छ ।
• आवमिक रोजना र वामर्षक बजेट ि्ा कार्षक्रि िजु्षिा गिा्ष सङ्घीर ि्ा प्िशे सरकारको आवमिक रोजना 

र नीमि ि्ा कार्षक्रिसँग िािििे हुने गरी गररने्छ ।
• मवकास रोजनाको बजेट प्सिाव गिा्ष आरोजनाको समभाबरिा अधररन प्मिवेिनको गणुसिर पररषिणको 

प्बनि गनने ि्ा िागि अनिुान भई आम ््षक, प्ामवमिक ि्ा वािावरणीर आिारिा उपरकु् र िाभ-िागिको 
आिारिा प्ा्मिकीकरण गरी प्मिफििखुी आरोजना ्छनौट गररने्छ ।

• मवकास रोजना प्सिाव गिा्ष आम ््षक मवकास ि्ा गररबी मनवारणिा रोगिान गनने, उतपािनििूक ि्ा म्छटो 
प्मिफि प्ाप्त हुने, जनिाको जीवनसिर र रोजगारी बढने, अमिक स्ानीर सहभामगिा रहने, कि िागि भएको 
र स्ानीर स्ोि सािनको पररचिािन हुने जसिा रोजना ्छनौटका आिारहरु पािना गररने्छ ।

• ठूिा आरोजनाको बजेट सिावेश गिा्ष सोको मिगो कारा्षनवरन ि्ा सङ्घीर र प्िशे रोजनासँग सिनवर 
कारि गररने्छ ।

• आरोजना बैंकिा सिावेश भएका आरोजनािाई ्छनौटिा प्ा्मिकिा मिइने्छ । आरोजनाको ्छनौट गिा्ष 
जनिाको िाग र आवशरकिाको आिारिा गररने्छ ।

• आरोजनाको ्छनौट गिा्ष वसिी, टोि र सििुारिा ्छिफि गनने बरवस्ा मििाइने्छ ।
• रोजना िजु्षिा र कारा्षनवरन गिा्ष प्चिमिि काननू बिोमजि नागररक सहभामगिािाई समुनमश्ि गररने्छ ।
• नागररक सहभामगिा वढी हुने आरोजना ्छनोटिा प्ा्मिकिा मिइने्छ ।
• ्छनौट भएका आरोजनाहरु कारा्षनवरन हुने वर्ष समहिको कार्षरोजना आवमिक रोजनािा सिावेश गररने्छ ।
• स्ोि अनिुान ि्ा बजेट सीिा मनिा्षरण समिमििे आनिररक आर, संघ ि्ा प्िशे सरकारबाट प्ाप्त हुने 

अनिुान, राजश्व बाँ्डफाँट, रोर्टी, जनसहभामगिा ि्ा ऋण समहि कूि स्ोिको अनिुान गररने्छ ।
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• कुि स्ोि अनिुानको आिारिा मवरर षिेत्रगि बजेट सीिा ि्ा िाग्षिश्षन िरार गरी मवररगि शाखा र व्डा 
कारा्षिरिाई उपिबि गराइने्छ ।

• बजेट ि्ा कार्षक्रि िजु्षिाका चिरणहरु अमनवार्ष पािना गररने्छ ।
• प्िखु प्शासकीर अमिकृििे बजेट सीिा, िाग्षिश्षन ि्ा आरोजना प्ा्मिकिाका आिारहरू वैशाख 

१५ गिेमभत्र मबररगि शाखा ि्ा व्डा समिमििाई उपिबि गराइने्छ । टोि/वसिीसिरबाट रोजनाको िाग 
सङ्किन गिा्ष अमिकिि जनसहभामगिा कारि हुने गरी स्ानीर िहका सरोकारवािाहरुिाई सहभागी 
गराइने्छ ।

• वैिमेशक सहारिा प्ाप्त ि्ा पररचिािन गिा्ष प्चिमिि काननू बिोमजि नेपाि सरकारको पवू्ष सवीकृमि मिइने्छ ।
• प्ाप्त सवै प्कारका बैिमेशक सहारिािाई अमनवार्ष रुपिा बजेट ि्ा कार्षक्रििा सिावेश गररने्छ ।
• रोजना िजु्षिाका चिरणहरु परूा गरी बजेट ि्ा कार्षक्रि चिाि ुआम ््षक वर्षको असार १० गिे मभत्र सभािा 

प्सििु गररने्छ ।
• वामर्षक बजेट ि्ा कार्षक्रि नगर सभािा परा्षप्त ्छिफिको वरवस्ा मििाइने्छ ।
• वामर्षक बजेट ि्ा कार्षक्रि नगर सभाबाट असार िसानिमभत्र अमनवार्ष रुपिा पाररि गररने्छ ।

४. बजेट ि्ा कार्षक्रि िजु्षिा गनने िखुर मजमिवेारी बजेट ि्ा कार्षक्रि िजु्षिा समिमिको हुने्छ ।
५. बजेट ि्ा कार्षक्रि िजु्षिा कार्षको अनगुिन कार्षपामिकाबाट हुने्छ ।
७.२ अमखतयथारी, मनकथासथा र रकिथानतर
१. अमखतयथारी, मनकथासथा रकिथानतर समबन्िथा देहथायकथा नीमत अििमिन गररनेछ ।

• वजेट सवीकृि भए पम्छ अमखिरारी मिने र मनकासा मिने कार्ष गररने्छ ।
• आम ््षक वर्षको अनतरिा खचि्ष हुन नसकी बाँकी रहकेो रकि स्ानीर सम्चिि कोरिा मफिा्ष िामखिा गररने्छ ।
• वजेट रकिानिर गनने कार्ष प्चिमिि काननूद्वारा िोमकएको प्मक्ररा र रकिगि सीिा मभत्र रही गररने्छ ।

२. अमखिरारी, मनकासा र रकिानिर संिभ्षिा िहेारका जोमखिहरु रहन सकने िमेखन्छ । 
• सवीकृि बजेट बिोमजि अमखिरारी नमिने ।
• आम ््षक बर्षको अनतरिा बाँकी रहकेो रकि स्ानीर सम्चिि कोरिा सिरि ैमफिा्ष िामखिा नगररने ।
• आम ््षक बर्षको अनतरिा बाँकी रहकेो सवै रकि अमखिरारी मििंा िोमकएको सिर र प्मक्रराको पािना नगररने
• वजेट रकिानिर गिा्ष िोमकएको कार्षमवमि र सीिा पािना नगररने ।

३. अमखिरारी, मनकासा रकिानिर कार्षिाई प्भावकारी बनाउन िहेारका प्कृराहरु अविमबन गररने्छ ।
• एउटा आरोजनािा सवीकृि भएको बजेट अकको आरोजनािा खचि्ष गररने ्ैछन ।
• सभाबाट बजेट सवीकृि भएको साि मिनमभत्र प्िखुिे प्िखु प्शासकीर अमिकृििाई बजेट खचि्ष गनने 

अमखिरारी प्िान गररने्छ ।
• प्िखु प्शासकीर अमिकृििे १५ मिनमभत्र समवमनिि िहाशाखा वा शाखाप्िखु र व्डासमचिविाई बजेट खचि्ष 

गनने अमखिरारी मिने्छ ।
• आम ््षक वर्षको अनतरिा खचि्ष हुन नसकी बाँकी रहकेो सवै रकि प्चिमिि ऐन अनसुार िोमकएको प्मक्ररा 

अपनाई स्ानीर सम्चिि कोरिा मफिा्ष िामखिा गररने्छ ।
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• सम्चिि कोरिा मफिा्ष िामखिा गरेको जानकारी समवमनिि कोर ि्ा िेखा मनरनत्रक कारा्षिर सििेिाई 
मिइने्छ ।

• मनरिवस रकि मफिा्ष नगनने वा अनरत्र सारेको अवस्ािा मजमिवेार अमिकारी वा कि्षचिारीिाई काननूबिोमजि 
कारवाही गररने्छ ।

• अमिकार प्ाप्त आमिकारीिे कोरको मस्मि हरेी आवशरक कार्षको िामग िात्र वजेट रकिानिर सवीकृि गनने्छ ।
• चिाि ुशीर्षकबाट पूँजीगििा र पूँजीगिबाट पूँजीगि शीर्षकिा िात्र रकिानिर गन्ष सवीकृमि मिइने्छ ।
• रकिानिर गिा्ष जनु शीर्षकिा रकिानिर गररने हो सो शीर्षकिा शरुु बजेटको २५ प्मिशिसमि ्प गन्ष समकने 

्छ ।
• कुनै बजेट नभएको शीर्षक एवि ्आरोजनािा रकिानिर गन्ष सवीकृमि मिइने्ेछन ।

४. अमखिरारी, मनकासा र रकिानिर समबनिी सिनवर गनने िखुर मजमिेवारी प्िखु प्शासकीर अमिकृिको हुने्छ ।
५. अमखिरारी, मनकासा र रकिानिर समबनििा अनगुिन कार्षपामिकाबाट हुने्छ ।
८. बजेट िच्य त्था पेशकरीको मनयनत्रण
८.१ बजेट िच्य ्यिस्थापन
१. बजेट िच्य ्यिस्थापन समबन्िथा देहथायकथा नीमत अििमिन गररनेछ ।

• सवीकृि बजेट खचि्ष गिा्ष मनरमिििा, मििवरमरिा, कार्षिषििा, प्भावकाररिा कारि गररने्छ ।
• अमिकार प्ाप्त अमिकारीबाट िात्र खचि्ष गनने आिशे मिने वा खचि्ष सवीकृि गनने वरवस्ा गररने्छ ।
• खचि्ष गनने िोमकएको कार्षमवमि र प्मक्ररा पािना भएको समुनमश्ि गरेर िात्र खचि्ष गररने्छ । पवूा्षिार मवकास 

रोजनािा भएको खचि्ष िेखिा िोमकएको मनिा्षण समवनिी कार्षमवमि परूा गररने्छ ।
• रोजना र कार्षक्रिको खचि्ष गिा्ष सहारिा सम्झौिा बिोमजि रिाह्य खचि्ष िात्र खचि्ष गररने्छ । िामिि, गोष्ठी, आमि 

जसिा कार्षक्रि स्चिािन खचि्ष गिा्ष िागि अनिुान एवि ्िामिि कार्षक्रिको प्मिवेिन प्ाप्त गररने्छ ।
• खचि्ष िेखिा मनरिानसुार िागने आरकर कट्ी, िू् र अमभबमृद्ध कर, िरौटी ि्ा पेशकी कट्ी गररने्छ ।

२. बजेट खचि्ष बरवस्ापन संिभ्षिा िहेारका जोमखिहरु रहन सकने िमेखन्छ ।
• प्चिमिि काननू पणु्ष रुपिा पािना नहुने ।
• अनावशरक षिेत्र ि्ा कार्षिा खचि्ष हुने ।
• सिर र िागि बढी खपि हुने ।
• बजेट अनशुासनिा किी किजोरीहरु िमेखने ।
• अमिकार प्ाप्त अमिकारीबाट आिशे नभई खचि्ष गररने ।
• सवीकृि वामर्षक कार्षक्रि र बजेटको पररमिभनिा बामहर खचि्ष गररने ।
• सवीकृि ऐन, मनरि, मनिनेमशका / कार्षमवमि, िापिण्ड ि्ा नमस्षको पािना नगरी खचि्ष गररने ।
• रोजनाको सभने, म्डजाइन, िागि अनिुान जसिा प्ारममभक िरारी परूा नगररने ।
• खररि समवनिी कार्षवाही र प्मक्रराहरु परूा नगररने ।
• िामिि/गोष्ठी समवनिी कार्षक्रि गिा्ष िागि अनिुान िरार गरी सवीकृमि नगराइने ।
• िामिि कार्षक्रिको प्मिवेिन र प्भावकाररिा िू् राङ्कन नगररने ।
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• सम्झौिा प्मिकूि कार्ष वा मक्रराकिापिा खचि्ष गररने ।
• काननूिःअमनवार्ष िामरतव कट्ी नगरी भकु्ानी हुने ।
• िरौटी र पेशकी मववरण अधरावमिक नगरी भकु्ानी हुने

३. बजेट खचि्ष बरवस्ापन प्भावकारी बनाउन िहेारका प्कृराहरु अविमबन गररने्छ ।
• प्िखु प्शासकीर अमिकृििे बजेट खचि्ष गिा्ष प्चिमिि काननूी वरवस्ा पािना गनने गराउने्छ ।
• प्ामवमिक ि्ा प्शासमनक कि्षचिारीिाई खररि वरवस्ापन ि्ा आम ््षक प्शासन समबनिी मबररिा षिििा 

मवकास गनने गराइने्छ ।
• खचि्षका िापिण्ड, कार्षक्रि / रोजना स्चिािन मनिनेमशका / कार्षमवमि मनिा्षण र कारा्षनवरन गनने गराइने्छ ।
• प्िखु प्शासकीर अमिकृििे प्चिमिि आम ््षक कार्षमवमि ऐन मनरि अनसुार आफै वा अमिकारी िोकी 

मनजबाट खचि्ष गनने वा खचि्षको आिशे मिने बरवस्ा मििाइने्छ ।
४. प्चिमिि काननू अनसुार पेश भए नभएको एमकन गरी मनमन अवस्ािा खचि्ष सवीकृि गररने्छ ।

• सवीकृि बजेट ि्ा खचि्ष शीर्षकमभत्र रही खचि्ष गरेको,
• रोजना सवीकृि भएको,
• खचि्ष गन्ष मनकासा फुकुवा भएको,
• वैिमेशक स्ोिबाट खचि्ष वरहोनने भएिा स्ोि फुकुवा भएको ।

५. अमिकार प्ाप्त अमिकारीबाट मनमनानसुार खचि्ष गररने्छ ।
• सवीकृि बजेट, कार्षक्रि र उपिबि स्ोिको आिारिा अमिकार प्ाप्त अमिकारीबाट खचि्ष सवीकृि गररने्छ ।
• खचि्षिा एकरुपिा र मििवरमरिा ्राउन खचि्ष समवनिी िापिण्ड वा मनिनेमशका मनिा्षण गरी सोको पािना 

गररने्छ ।
• मशषिा, सवासथर, कृमर जसिा षिेत्रगि कार्षक्रि समवनिी खचि्ष गिा्ष सवीकृि िाग्षिश्षन, कार्षमवमि एवि ्शि्षहरु 

पािना भएको समुनमश्ि गररने्छ ।
• खचि्षको कागजाि र कारोवार पषु्टी भएको आिार र आवशरक मबि भरपाई पेश गन्ष िगाइने्छ ।
• मवकास रोजना समवनिी खचि्ष गिा्ष रोजनाको सभने, म्डजाइन, िागि अनिुान ि्ा कार्षक्रि िरार एवि ्सवीकृि 

भएको समुनमश्ि गन्ष चिकेमिष्ट िरार गरी रुज ुगनने वरवस्ा गररने्छ ।
• सवीकृि कार्षक्रि अनसुार सिरि ैकार्षसमपािन र िािसािानको प्ाप्तीका िामग खररि समबनिी प्ामवमिक 

एवि ्प्शासमनक प्मक्ररा परूा गररने्छ ।
• स्ानीर पवूा्षिार मनिा्षण र िि्षि समवनिी मवि भकु्ानी गिा्ष समवमनिि व्डा कारा्षिर र िाभरिाही ि्ा 

उपभोक्ाबाट अमनवार्ष रुपिा मसफाररस गनु्षपनने वरवस्ा मििाइने्छ ।
• िागि सा्झिेारीिा कारा्षनवरन गररएका रोजनाहरुको समवनििा सम्झौिा बिोमजि समवमनिि िाभरिाही, 

उपभोक्ा समिमि वा स्ानीर संस्ाको रोगिानको समुनमश्ििा गररने्छ ।
• िागि सा्झिेारी बरहोररएको श्ििान वा रोगिान रकिको खचि्ष गणना गनने बरवस्ा गररने्छ ।
• िामिि कार्षक्रिको िागि अनिुान िरार गिा्ष कार्षक्रि स्चिािन समवनिी नमस्ष र िापिण्डको आिारिा 

खचि्ष गनने वरवस्ा गररने्छ ।
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• िामिि, गोष्ठी आमि स्चिािन गिा्ष कार्षक्रिको प्सिाव र िागि अनिुान िरार गरी अमिकार प्ाप्त 
अमिकारीबाट सवीकृि गराइने्छ ।

• सवीकृि प्सिाव र िागि अनिुान अनसुार कार्ष समपनन गरी पेश भएको प्मिवेिनको आिारिा रकि भकु्ानी 
गररने्छ ।

• िामिि कार्षक्रिका सहभागीबाट पषृ्ठपोरण प्ाप्त गरी आवशरकिा अनसुार सिीषिाको वरवस्ा गररने्छ ।
• वैिमेशक सहारिा अनिग्षि स्चिामिि कार्षक्रिको खचि्ष गिा्ष िाि ृसंस्ाको सम्झौिा बिोमजि खचि्ष बरहोररन 

रिाह्य खचि्ष शीर्षक वा मक्रराकिापिा िात्र गररने्छ ।
• आम ््षक ि्ा समबमनिि कि्षचिारीको िामग आरोजना िेखा समबनिी ज्ान, मसप ि्ा षिििा मबकास गररने्छ ।
• सम्झौिा बिोमजि खचि्षको शीर्षक (कराटोगोरी) मििाई खचि्ष िेखा््डकन गरे नगरेको एमकन गररने्छ ।
• खचि्षको सोिभना्ष िाग गनने कार्षिा सहरोगी हुने आम ््षक र अनर मववरण सिरिा िरार गररने्छ ।

६. अम्कथार प्रथाप्त अम्कथारीबथाट मनमनथानुसथार िच्य सिीकृत गनदे :
• मवि भकु्ानी गिा्ष प्चिमिि काननूिे िोकेको आरकर, िू् र अमभबमृद्ध कर, िरौटी कट्ी गरेर िात्र भकु्ानी मिने 

बरवस्ा गररने्छ ।
• पेशकी बाँकी भए सम्झौिा अनसुार कट्ी गरेर िात्र भकु्ानी िमइने्छ ।
• कट्ी गररएको आरकर रकि सिरिै बैंक िामखिा गररने्छ ।
• आरकर कट्ी गररएको कि्षचिारी, वरमक् वा संस्ाको नाि नािसेी समहिको मववरण र िू् र अमभबमृद्ध कर 

भकु्ानी मिएको नाि नािसेी समहिको मववरण आनिररक राजश्व कारा्षिरिा पठाइने्छ ।
• मवि मवजक पेश गरेर िात्र भकु्ानी मिइने्छ ।

६. बजेट खचि्ष बरवस्ापनको िखुर मजमिवेारी प्िखु प्शासकीर अमिकृिको हुने्छ ।
७. बजेट िच्य ्यिस्थापनको अनुगिन सशुथासन समिमतबथाट हुनेछ ।
८.२ पेशकरी ्यिस्थापन
१. पेशकी बरवस्ापन समबनििा िहेारका नीमि अविमवन गररने्छ ।

• अमिकार प्ाप्त अमिकारीिे सवीकृि कािको मनममि आवशरक रकि िात्र पेशकी मिइने्छ । िमैनक ि्ा भ्रिण 
भत्ता, िािसािान खररि र ठेकका प्रोजनकोिामग पेशकी मििंा काननूी कार्ष प्मक्रराहरु परूा गररने्छ ।

• काननू बिोमजि अमिकार प्ाप्त अमिकारीिे पेशकी फछ्रौट गनने गराइने्छ ।
• मजमिवेार अमिकारीिे पेशकी फछरौट कार्ष सिरिा नगरेिा ऐन मनरि बिोमजि कारवाही गररने्छ ।

२. पेशकी बरवस्ापन संिभ्षिा िहेारका जोमखिहरु रहन सकने िमेखन्छ ।
• पेशकी नमिए हुनेिा पमन पेशकी मिने ।
• परुानो पेशकी बाँकी रह ेिापमन नराँ पेशकी मिने ।
• पेशकीको िगि कारि नगररने ।
• पेशकी फछ्रौट िोमकएको सिर मभत्र नगररने ।
• िािसािान खररिको िामग आवशरकभनिा बढी पेशकी मिने ।
• खररि सम्झौिा अनसुार बैङ्क गरारेणटी प्ाप्त नगरी पेशकी भकु्ानी हुने ।
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• ठेकका अवमि भरको बैंक गरारेणटी नहुने ।
• आवशरक र पणू्ष कागजाि नभई पेशकी फछ्रौटको िामग पेश हुने ।
• िोमकएको मराि मभत्र पेशकी फछ्रौट नहने ।
• पेशकी मिएको प्रोजन भनिा फरक प्रोजनिा खचि्ष िखेाई फछ्रौट हुने ।
• पेशकी फछ्रौट कार्ष प्ा्मिकिािा नपनने ।

३. पेशकी खचि्ष बरवस्ापन प्भावकारी बनाउन िहेारका प्कृराहरु अविमबन गररने्छ ।
• पेशकी समबनिी काि, प्रोजन र चिामहने रकि र मववरण खिुाई आवशरक रकि िात्र पेशकी मिइने्छ ।
• पेशकी िाग गननेको परुानो पेशकी बाँकी रह ेनरहकेो जाँचि गनने र परुानो पेशकी फछ्रौट भई नसकेको अवस्ा भए 

सो पेशकी फछ्रौट गराई िात्र नराँ पेशकी मिइने्छ ।
• कि्षचिारी बाहकेको हकिा पेशकी मिने वरमक्को िीन पसुिे, स्ारी र अस्ारी ठेगाना प्ष्ट िेखी पेशकी मिइने्छ ।
• पेशकी खािािा पेशकीको िगि कारि गरी अनगुिन गनने बरवस्ा गररने्छ ।
• भ्रिण र िािसािान खररि पेशकी मििंा भ्रिण आिशे र खररि आिशे सवीकृमि र बजेटको उपिबििािाई धरान 

मिइने्छ ।
• साव्षजमनक खररि समबनिी ठेकका सम्झौिा अनसुार पेशकी मििंा सम्झौिाको शि्ष बिोमजि सम्झौिा अवमि 

भरको बैङ्क गरारेणटी मिई िात्र मिइने्छ ।
• बैंक गरारेणटीको मराि मनरनत्रण खािा राखी सिरि ैमराि ्प गराइने्छ ।

४.  पेशकरी फछ्ययौट गदथा्य मनमन बिोमजि गनदे गरथाइनेछ ।
• पेशकी मिनेमिने िबैुिे पेशकी प्रोजन अनसुार िोमकएको मरािमभत्र काननूबिोजिको कार्षमवमि अपनाई 

फछ्रौट गनने गराइने्छ ।
• पेशकी रकि मिने कि्षचिारी, वरमक्बाट मबि भरपाईको प्छा्डी प्िामणि गरी फाँटवारी समहिको मनवेिन पेश 

गनने वरवस्ा गररने्छ ।
• आम ््षक प्शासन शाखािे पेशकी फछ्रौटको िामग प्ाप्त मबि भपा्षई जाँचिी मिन ुमिन ुपनने रकि ठहऱराई पेशकी 

फछ्रौटको िामग पेश गननेिाई भरपाई मिने बरवस्ा गररने्छ । िामिि समवनिी कार्षक्रिको पेशकी फछ्रौट 
गिा्ष िामिि समपनन प्मिवेिन संिगन रामखने्छ ।

• पेशकी खािा अधरावमिक गरी रामखने्छ । फछ्रौट गन्ष बाँकीको मववरण िोमकएको ढाँचिािा िरार गनने र प्तरेक 
आम ््षक बर्षिा पेशकी बाँकीको मजमिवेारी सारी अनगुिन गररने्छ ।

५. पेशकरी फछ्ययौट समिन्ी कथारिथाही मनमन बिोमजि गररनेछ ।
• मराि नाघकेो पेशकीको हकिा काननूी वरवस्ा क्डाईका सा् िाग ूगररने्छ ।
• फछ्रौट गन्ष अटेर गरेिा वा मराि मभत्र फाँटबारी नब्ुझाएिा पिामिकारी वा कि्षचिारीको हकिा ििब वा 

समुविा रोकका गररने्छ ।
• ििब वा समुविा रोकका गिा्ष पमन अटेर गरेिा प्चिमिि काननू बिोमजि कारबाही गररने्छ ।
• सरकारी कि्षचिारी बाहकेका अनर वरमक्को हकिा सरकारी बाँकी सरह बराज समहि असिुउपर गरी कारवाही 

गररने्छ ।
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६. पेशकी खचि्ष बरवस्ापनको िखुर मजमिवेारी प्िखु प्शासकीर अमिकृिको हुने्छ ।
७. पेशकी खचि्ष बरवस्ापनको सशुासन समिमिबाट अनगुिन हुने्छ ।
९.बैंक िथातथा सञचथािन, महसथाब मििथान त्था बैंक दथामििथा
९.१ बैंक िथातथा सञचथािन
१. बैंक खािा स्चिािन समबनििा िहेारका नीमि अविमवन गररने्छ ।

• स्ानीर सम्चिि कोर िगारिका मवमभनन कोरहरु स्चिािन गन्षको िामग आवशरक सवीकृमि मिई िात्र 
िोमकएको बैंकिा खािा खोिी कारोवार गररने्छ ।

• स्ानीर राजश्व, खचि्ष र िरौटी िगारिका कारोवारको िामग प्चिमिि काननू बिोमजि िोमकएको सिहूको 
कार्ष स्चिािन सिरको खािा खोिी कारोवार स्चिािन गररने्छ ।

२. बैंक खािा स्चिािन संिभ्षिा िहेारका जोमखिहरु रहन सकने िमेखन्छ ।
• िोमकएको बैंकिा कोर खािाहरु नखोमिने ।
• खािा खो्िा को.िे.मन.का.बाट आवशरक सवीकृमि नमिइने ।
• खािा स्चिािन िोकेको पिामिकारी बाहके अनर बरमक्बाट हुने ।
• को.िे.मन.का.को आवशरक सहिमि बेगर आफूखसुी बैंक खािा खोिी कारोवार गनने ।

३. बैंक खािा स्चिािन प्भावकारी बनाउन िहेारका प्कृराहरु अविमबन गररने्छ ।
• काननू बिोमजि प्ाप्त सवै मकमसिको आमिानी रकि िोमकएको बैकिा ग-४ सिहूको स्ानीर सम्चििकोर 

खािािा जमिा गररने्छ ।
• स्ानीर मवमवि कोर, मवभाजर कोर, आकमसिक कोर र मवपि ्वरवस्ापन कोरको िामग क्रिशः ग-५, ग-६, 

ग-७.१ र ग ७.२ सिहूको खािा खोमिने्छ ।
• को.िे.मन.का. को मसफाररस मिई नेपाि राष्ट्र बैकबाट सवीकृमि प्ाप्त बैंकिा खािा खोमिने्छ ।
• प्ाप्त सवै रकिहरु कोरको खािािा आमिानीको स्ोि िमेखने गरी बैंक िामखिा गररने्छ ।
• कोरको स्चिािन काननूिे िोकेको पिामिकारीबाट िात्र गररने्छ ।
• राजश्व, मवमनरोजन वा िरौटी कारोवारको िामग को.िे.मन.का. को मसफाररस मिई िोमकएको बैकिा क्रिशः 

ग-१, ग-२ र ग-३ सिहूको खािा खोमिने्छ ।
• मवमनरोमजन िफ्ष को चिाि ू खचि्ष ि्ा पूँजीगि खचि्ष, मवत्तीर बरवस्ा र मवमवि खचि्षको िामग कार्ष 

स्चिािनसिरको िोमकएको उप-सिहूको खािा खोिी कारोवार गररने्छ ।
• आनिररक राजश्व, राजश्व बाँ्डफाँट, अनिुान, ऋण ि्ा मवत्तीर बरवस्ाबाट प्ाप्त रकिहरु िोमकएको ४.१ ग१ 

उपसिहूको रकि जमिा गन्ष मि्ने खािािा जमिा गररने्छ ।
• िरौटी, जिानि, अननेष्ट िनी वापि प्ाप्त गरेको वा कट्ी गरेको रकि जमिा ि्ा कारोवार गन्ष िोमकएको ग-३ 

सिहूका खािा खोिी कारोवार गररने्छ ।
• राजश्व, मवमनरोजन र िरौटी खािाको स्चिािन प्चिमिि काननू बिोमजि गररने्छ ।
• मवशरे अवस्ा परी कारा्षिरको नाििा मवशरे खािा खो्न ुआवशरक भएिा समबमनिि को.िे.मन.का.बाट 

आवशरक सहिमि मिई खािा स्चिािन गररने्छ ।
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• बैक पररवि्षन गनु्ष परेिा को.िे.मन.का. बाट आवशरक सहिमि मिइने्छ ।
४. बैंक खािा स्चिािन समबनिी प्िखु मजमिवेारी प्िखु प्शासकीर अमिकृि र आम ््षक प्शासन प्िखुको 

हुने्छ ।
५. बैंक खािा स्चिािन समबनिी कार्षको अनगुिन सशुासन समिमिबाट हुने्छ ।
९.२ महसथाि मभडथान त्था सिथायोजन
१. महसाव मभ्डान ि्ा सिारोजन समबनििा िहेारका नीमि अविमवन गररने्छ ।

• प्चिमिि िेखा मनिनेमशका बिोमजि कारा्षिरको राजश्व, मवमनरोजन बजेट ि्ा कोर खािाको बैंक सटेटिणेट 
मनरमिि रुपिा मभ्डान गरी महसाव मििान मववरणहरु िरार गररने्छ ।

• राजसव, िरौटी र खचि्षको महसाव सिारोजन प्चिमिि िेखा मनिनेमशका बिोमजि िोमकएको कार्षमवमिहरु 
अपनाई गररने्छ ।

२. महसाव मभ्डान ि्ा सिारोजन संिभ्षिा िहेारका जोमखिहरु रहन सकने िमेखन्छ ।
• राजश्व, मवमनरोजन, िरौटी ि्ा कोर खािाको बैंक सटेटिणेट समबमनिि बैकबाट मनरमिि रुपिा प्ाप्त नगनने ।
• बैक महसावसँग बजेट खचि्ष भएको ि्ा बाँकी रकिको मभ्डान नगररने ।
• बैंक महसाव मििान मववरण िोमकएको ढाँचिािा िरार नगररने ।
• जारी भएको िर रद् भएको चिकेहरुको महसाव सिारोजन नगररने ।
• खचि्ष िेखिा त्रटुी भएको अवस्ािा महसाव सिारोजन नगररने ।

३. महसाव मभ्डान ि्ा सिारोजन प्भावकारी बनाउन िहेारका उपारहरु अविमवन गररने्छ ।
• आम ््षक प्शासन शाखा प्िखु र मजमिवेार कि्षचिारीिे बैंक महसाव मभ्डान प्चिमिि िेखा र सरकारी कारोवार 

मनिनेमशका बिोमजि मनमनानसुार िरार गनने्छन ्।
• कारा्षिरको बजेट खचि्ष, राजश्व, कोर र िरौटी खािाको बैक सटेटिणेट मनरमिि रुपिा प्ाप्त गरी िामसक रुपिा 

महसाव मभ्डान गररने्छ ।
• राजश्व खािािा रकि िामखिा भएको िर कारा्षिरिा भौचिर पेश नभएको भौचिरको मववरण िरार गररने्छ ।
• बजेट खचि्षिफ्ष  कारा्षिरबाट चिके जारी भएको िर वैंकबाट भकु्ानी हुन वाँकी चिकेको मववरण िरार गररने्छ ।
• बजेट खचि्ष, राजश्व, कोर र समबमनिि बैक खािाको सटेटिणेट वीचि फरक परेको रकि िोमकए बिोमजिको बैंक 

महसाव मििान मववरणहरु प्तरेक िमहनाको ७ गिे मभत्र िरार गररने्छ ।
• बैक महसाव मििान मववरणहरु कारा्षिर प्िखु वा मजमिवेार अमिकृिबाट प्िामणि गराई रामखने्छ ।
• राजसव, िरौटी र खचि्ष महसावको सिारोजन प्चिमिि िेखा सरकारी कारोवार मनिनेमशका बिोमजि गररने्छ ।
• आम ््षक वर्षमभत्र जारी भएको चिकेहरुिधरे वैंकबाट भकु्ानी हुन वाँकी चिकेहरुको मववरण िरार गरी प्िामणि 

गराई रामखने्छ ।
• कारा्षिरबाट जारी भएको मवशरे कारण िोकेको मरािमभत्र नसामटएिा चिकेहरु रद् गरी सो चिके बरावर रकिको 

खचि्ष घटाई वा सिारोजन गरी महसाव मििान गररने्छ ।
• आम ््षक वर्षमभत्र जारी भएको चिकेहरुिधरे कुनै चिके रद् गरी सोको सट्ा अकको चिके जारी गनु्ष पिा्ष पनुः खचि्ष 
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भौचिर िरार गरी नराँ चिके जारी गररने्छ ।
• आम ््षक वर्षको अनतरिा मवमनरोजन खािािा वचिि रकि मनण्षर गराई स्ानीर सम्चििकोर खािािा रकि 

ट्रानसफर गररने्छ ।
४. बैंक खािा स्चिािन समबनिी प्िखु मजमिवेारी प्िखु प्शासकीर अमिकृि र आम ््षक प्शासन प्िखुको 

हुने्छ ।
५. बैंक खािा स्चिािन समबनिी कार्षको अनगुिन सशुासन समिमिबाट हुने्छ ।
९.३ प्रथाप्त रकिको सरुषिथा त्था बैंक दथामििथा
१. प्ाप्त रकिको सरुषिा ि्ा बैंक िामखिा समबनििा िहेारका नीमि अविमवन गररने्छ ।

• राजश्व, आनिररक आर, िरौटी वापि प्ाप्त नगि, चिके भौचिर आमि सरुमषिि रुपिा रामखने्छ ।
• प्ाप्त हुने नगि ि्ा चिके रकि प्चिमिि आम ््षक प्शासन समबनिी काननू बिोमजि िोमकएको बैंकिा सिरमभत्र 

नै िामखिा गररने्छ ।
२. प्ाप्त रकिको सरुषिा ि्ा बैंक िामखिा संिभ्षिा िहेारका जोमखिहरु रहन सकने िमेखन्छ ।

• नगि, चिके भौचिर आमि सरुमषिि रुपिा राखन मजमिवेार बरमक् निोमकने ।
• असिुी रकि सरुमषिि िवरिे नरामखने ।
• असिुी रकिको िगि नरामखने र नराखकेो कारण रकि महनामिना हुने ।
• प्ाप्त नगि ि्ा चिके िोमकएको सिरिा बैक िामखिा नहुने ।
• नगि र चिके बैक िामखिा नगरी महनामिना वा िरुुपरोग हुने ।
• महनामिना वा िरुुपरोग भएको अवस्ािा काननू बिोमजि कारवाही नहुने ।

३. महसाव मभ्डान ि्ा सिारोजन प्भावकारी बनाउन िहेारका उपारहरु अविमवन गररने्छ ।
• असिु गरेको नगि, बैङ्क चिके, िरौटी र राजसव रकि सरुमषिि िवरिे राखने मजमिवेारी आम ््षक प्शासन 

शाखा प्िखुको हुने्छ ।
• मजमिवेार बरमक्िे असिू गरेको नगि, बैङ्क चिके, िरौटी र राजसव रकि सरुमषिि िवरिे राखन आवशरक 

भौमिक ि्ा सरुषिा बरवस्ा गररने्छ ।
• नगिी रकि असिु गिा्ष भरपाई वा नगिी प्ाप्ती रमसि मिने बरवस्ा गररने्छ ।
• रमसि मनरनत्रण खािा राखने बरवस्ा गररने्छ ।
• रकि असिू गिा्ष आम ््षक संकेि र शीर्षक खिुाई गनने गराइने्छ ।
• असिुी नगि, चिके र भौचिरहरुको िमैनकी गोश्वारा िगि वा अमभिेख राखने बरवस्ा गररने्छ ।
• प्ाप्त नगि ि्ा चिके रकि िोमकएको बैंकको समबमनिि खािािा शीर्षक खिुाई सोही मिन वा तरसको 

भोमिप्टसमि बैंक िामखिा गररने्छ ।
• बैंक टाढा रहकेो कारण िोमकएको मरािमभत्र रकि बैंक िामखिा गन्ष नसमकने अवस्ािा एक िह िाम्को 

अमिकारीको सवीकृमि मिई िोमकएको सिरसीिा मभत्र रकि िामखिा गररने्छ ।
• िोमकए बिोमजिको मरािमभत्र रकि िामखिा नगरेको अवस्ािा रसिो रकि समबमनिि बरमक्बाट असिू गरी 

काननू बिोमजिको जररवाना र अनर कारवाही गररने्छ ।
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४. प्ाप्त रकिको सरुषिा ि्ा बैंक िामखिा समबनिी प्िखु मजमिवेारी आम ््षक प्शास प्िखुको हुने्छ ।
५. प्ाप्त रकिको सरुषिा ि्ा बैंक िामखिा समबनिी कार्षको अनगुिन प्िखु प्शासकीर अमिकृिबाट हुने्छ ।
९.४ भुतिथानी मनयनत्रण
१. भकु्ानी मनरनत्रण समबनििा िहेारका नीमि अविमवन गररने्छ ।

• भकु्ानी आिशे मिने कार्षको िामग पिामिकारी ि्ा मजमिवेारी िोमकने्छ ।
• भकु्ानी आिशे मििंा प्चिमिि काननू बिोमजि रीि पगुे/नपगुेको जाँचि गरी भकु्ानी आिशे जारी गनने र खचि्ष 

िेमखने्छ ।
• भकु्ानी मििंा प्चिमिि काननू ि्ा िेखा मनिनेमशका बिोमजि िोकेको कार्षमवमिहरु पािना गररने्छ ।

२. भकु्ानी मनरनत्रण संिभ्षिा िहेारका जोमखिहरु रहन सकने िमेखन्छ ।
• भकु्ानी आिशे मिने आमिकारीक बरमक् निोमकने ।
• भकु्ानी आिशे मिने पिामिकारीिे जवाफिहेीिा पािना नगनने ।
• िोमकएको रीि वा प्कृराहरु परुा नगरी भकु्ानी आिशे मिने ।
• भकु्ानी आिशे र गौश्वारा भौचिर िरार नगरी चिके जारी गनने
• भकु्ानीको प्कृरा पािना नगनने ।
• जारी भएको चिकेहरु समबमनिििाई सिरिा नब्ुझाउने ।
• खचि्ष िेखकेो चिकेहरु आम ््षक वर्षमभत्र नब्ुझकेोिा भौचिर उठाई महसाव सिारोजन नगनने ।

३. भकु्ानी मनरनत्रण प्भावकारी बनाउन िहेारका उपारहरु अविमवन गररने्छ ।
• प्चिमिि काननूिा उ्िेख भए बिोमजि भकु्ानी आिशे मिने आमिकारीक पिामिकारी िोमकने्छ ।
• भकु्ानी आिशे मिने पिामिकारीको अमिकार र कि्षबर समहि जवाफिहेी बहन गनु्षपनने बरवस्ा गररने्छ ।
• िोकेको प्िखुहरु सरुवा वा मजमिवेारीिा हरेफेर हुिँा काननू बिोमजि भकु्ानी आिशे मिने अकको पिामिकारी 

िोमकने्छ ।
• भकु्ानी आिशे मििंा मनमन कुरािा मनमश्ि हुने ।
• सवीकृि बजेट कार्षक्रि, अमखिरारी, मनकासा र फुकुवा सििेको आिारिा खचि्ष िेखन मि्ने रकिको िात्र 

भकु्ानी आिशे मिइने्छ ।
• भकु्ानी आिशे मििंा खचि्षको प्कृरा परूा भएको र मवि भरपाई िगारिका आवशरक कागजाि प्ाप्त भएको 

समुनमश्ि गररने्छ ।
• खचि्षका सवै प्कृराहरु परूा भएको जाँचि गरी िात्र िोमकए बिोमजिको गौश्वारा भौचिर िरार गरी चिके जारी 

गररने्छ ।
४. मजमिवेार पिामिकारीिे भकु्ानी मििंा मनमन कार्षमवमि अपनाइने्छ ।
• भकु्ानी मििंा प्चिमिि काननू बिोमजि भकु्ानी पाउने समबमनिि बरमक् वा फि्षको खािािा बैंक िाफ्ष ि सो्झ ै

रकि जमिा गनने वा चिके जारी गनने गरी भकु्ानी मिइने्छ ।
• भकु्ानी पाउने वरमक्, फि्ष, संस्ा वा कमपनीको नाि नािसेी र ठेगाना खिुाइने्छ ।
• सही भएको चिकेहरु सरुमषिि रुपिा राखी समबमनिि वरमक्, फि्ष वा कमपनीिाई अमविमब ब्ुझाउने बरवस्ा 
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गररने्छ ।
५. भकु्ानी मनरनत्रण समबनिी प्िखु मजमिवेारी प्िखु प्शासकीर अमिकृि र आम ््षक प्शासन प्िखुको हने्छ ।
६. भकु्ानी मनरनत्रण समबनिी कार्षको अनगुिन सशुासन समिमिबाट हुने्छ ।
१०. अनुदथानको प्रथाप्ती त्था उपयोग समबन्ी मनयनत्रण
१०.१ अनुदथान प्रथाप्ती
१. अनिुान प्ाप्ती समबनििा िहेारका नीमि अविमवन गररने्छ ।

• कार्षसमपािनिा आिाररि मवत्तीर सिानीकरण अनिुान प्ामप्तका िामग िोमकएका शि्षको पािना गररने्छ ।
• सिपरूक र मवशरे अनिुान प्ामप्तका िामग आरोजना ि्ा कार्षक्रि िरारी परूा गरी सिरि ैिाग गररने्छ ।

२. अनिुान प्ाप्ती संिभ्षिा िहेारका जोमखिहरु रहन सकने िमेखन्छ ।
• सिानीकरण अनिुान प्ामप्तका िामग िोमकएका शि्षहरु पािना नहुने ।
• आरोजना िाग नै नगनने ।
• िरारी परूा नगरी आरोजना िाग गनने ।
• िोमकएको सिरिा आरोजना िाग नगनने ।

३. अनिुान प्ाप्ती प्भावकारी बनाउन िहेारका उपारहरु अविमवन गररने्छ ।
• रामष्ट्रर प्ाकृमिक स्ोि ि्ा मवत्त आरोगद्वारा मनिा्षररि कार्षसमपािनिा आिाररि अनिुान पद्धमिका सचूिक र 

सोको आिार बारे सपष्ट भइने्छ ।
• िोमकएको आिारहरु र सचूिक बिोमजि समपािन गनु्षपनने कार्ष सिरि ैगररने्छ ।
• रामष्ट्रर प्ाकृमिक स्ोि ि्ा मवत्त आरोग र सङ्घीर ि्ा प्िशे अ ््ष िनत्रािरिा उपिबि गराउनपुनने आगािी 

आम ््षक बर्षको आर र वररको प्षिेपण िगारिका मववरण सिरिा नै उपिबि गराइने्छ ।
• सिपरुक र मवशरे अनिुानबाट स्चिािन गन्ष समकने प्ामवमिक समभावरिा र िागि िाभ मवशे्रण गरी 

उपरकु् िमेखएका आरोजनाहरुको सचूिी िरार गररने्छ ।
• सिपरुक र मवशरे अनिुानका िामग नेपाि सरकार र प्िशेिे सवीकृि गरेको कार्षमवमििा िोमकए बिोमजिको 

प्कृरा परूा गरी आरोजना िाग गररने्छ ।
४. अनिुान प्ाप्ती समबनिी प्िखु मजमिवेारी प्िखु प्शासकीर अमिकृि र आम ््षक प्शासन प्िखुको हने्छ ।
५. अनिुान प्ाप्ती समबनिी कार्षको अनगुिन सशुासन समिमिबाट हुने्छ ।
१०.२ अनुदथानको उपयोग
१. अनुदथानको उपयोग समबन्िथा देहथायकथा नीमत अििमिन गररनेछ ।

• अनिुान रकि खचि्ष गिा्ष सवीकृि मनिनेमशका ि्ा कार्षमवमिको पािना गनु्ष गररने्छ । 
• अनिुान रकिको िेखा राखने ि्ा िेखापरीषिण गराउने कार्ष बरवमस्ि गररने्छ ।

२. अनिुानको उपरोग संिभ्षिा िहेारका जोमखिहरु रहन सकने िमेखन्छ ।
• उपिबि गराएको अनिुान रकि िोमकएको कारा्षनवरन मनिनेमशका ि्ा कारा्षमवमिको पािना नगरी खचि्ष गनने ।
• अनिुान खचि्षको िेखा बरवमस्ि रुपिा नराखने ।
• खचि्षको िेखापरीषिण नगराउने ।
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३. अनिुान प्ाप्ती/खचि्ष प्भावकारी बनाउन िहेारका उपारहरु अविमवन गररने्छ ।
• िोमकएको अनिुान कारा्षनवरन, पमुसिका, मनिनेमशका, नमश्ष र कार्षमवमिको पािना गरी खचि्ष गररने्छ ।
• अनिुान खचि्ष समवनििा िोमकएको खररि प्मक्ररा अपनाइने्छ ।
• खचि्षको फाँटवारी मवि भरपाई प्िामणि गरी रामखने्छ ।
• अनिुान रकि िोमकएको प्रोजन र कार्षको िामग िात्र खचि्ष गररने्छ ।
• खचि्ष प्गमि समवनििा मनरमिि रुपिा अनगुिन गररने्छ ।
• आम ््षक बर्षको अनतरिा खचि्ष नभई बाँकी रहकेो मफ्ज हुने अनिुान रकि सिरि ैमफिा्ष गररने्छ ।
• अनिुानको आमिानी खचि्षको अधरावमिक महसाव राखी प्गमि प्मिवेिन सङ्घीर र प्िशे मनकार सिषि पेश 

गररने्छ ।
• सवै प्कारको अनिुान खचि्षको िोमकए बिोमजि िेखा राखने र मवत्तीर प्मिवेिन िरार गनने बरवस्ा गररने्छ ।
• अनिुान खचि्षको अमनवार्ष रुपिा आनिररक ि्ा अमनिि िेखापरीषिण गराइने्छ ।
• मवत्तीर प्मिवेिन र िेखापरीषिण प्मिवेिन समबमनिि मनकारिाई पठाइने्छ ।

४. अनिुान उपरोग समबनिी प्िखु मजमिवेारी प्िखु प्शासकीर अमिकृि र आम ््षक प्शासन प्िखुको हने्छ ।
५. अनिुान उपरोग समबनिी कार्षको अनगुिन सशुासन समिमिबाट हुने्छ ।
११. प्रशथासमनक िच्य - तिि त्था समुि्था, सिथारी सथा्न त्था उपकरणको उपयोग र िि्यतको मनयनत्रण
११.१ तिि समुि्था िच्य
१. तिि समुि्था िच्य समबन्िथा देहथायकथा नीमत अििमिन गररनेछ ।

• काननू बिोमजि मनरकु् कि्षचिारीिाई प्चिमिि ऐन मनरि बिोमजिको ििव भत्ता खवुाइने्छ ।
• ििब भकु्ानी गिा्ष प्चिमिि काननू बिोमजिको कोर रकिहरु कट्ा गरी भकु्ानी गररने्छ ।
• ििव समुविा भकु्ानी गिा्ष िोमकएको रकिभनिा वढी पाररश्मिक पाउनेको हकिा पाररश्मिक करकट्ी गरी 

िामखिा गररने्छ ।
२. ििव समुविा खचि्ष संिभ्षिा िहेारका जोमखिहरु रहन सकने िमेखन्छ ।

• ििवी प्मिवेिन पाररि नगरी ििव खचि्ष िेखने ।
• नपाउने अवमिको ििव भत्ता भकु्ानी गनने ।
• वढी अवमि काजिा राखकेोिा ििव भत्ता मिने ।
• मविा सवीकृि नगराएकोिा पमन ििव मिइने ।
• िामसक ििबबाट प्चिमिि काननू बिोमजि कट्ी गनु्षपनने रकिहरु कट्ी नगररने ।
• कट्ी गरेको रकि सिर ि ैिोमकएको मनकारिा जमिा गन्ष नपठाउने
• बैंक िाफ्ष ि ििव भकु्ानी नगरी नगि ैभकु्ानी गररने ।

३. ििव समुविा खचि्ष वरवमस्ि बनाउन िहेारका उपारहरु अविमवन गररने्छ ।
• प्चिमिि काननू बिोमजि मनरकु् भएका कि्षचिारीको िात्र ििव खवुाइने । 
• कि्षचिारीिाई काननू बिोमजिको ििव, भत्ता र समुविा िात्र उपिबि गराइने ।
• पिामिकारीको समुविा प्िशे काननूिा उ्िेख भए बिोमजि िात्र मिइने ।
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• काननू मवपररि कि्षचिारी मनरकु् गरी काििा िगाएिा वा अमनरमिि समुविा खवुाएिा रसिो कि्षचिारीिे 
खाएको ििव समुविा वापिको रकि असिू गनने बरवस्ा गररने्छ ।

४.मनमन बिोमजिको प्मकरा पगुेको समुनमश्ि गरी भकु्ानी गररने्छ ।
• कार्षरि कि्षचिारीहरुको ििवी प्मिवेिन समबमनिि कारा्षिरबाट पाररि भएको समुनमश्ि गररने्छ ।
• प्शासन शाखाबाट हामजर मववरण रुज ुगरी िात्र ििव खवुाइने्छ ।
• कि्षचिारीको स्ारी िेखा नमवर (पान) अमनवार्ष रुपिा मिन िगाई सो नमबर ििवी मववरणिा रामखने्छ ।
• पिामिकारीको िामसक समुविा बापिको रकि प्िशे काननू बिोमजि भएको समुनमश् गररने्छ ।
• प्सिामवि िमहनाको कूि ििव खचि्ष मवगि िमहनाको ििव खचि्षभनिा सारभिू रुपिा फरक भए नभएको हरेी 

फरक रहकेो भए सोको कारण समुनमश्ि गररने्छ ।
५.ििव खचि्ष िेखिा मनमनानसुार मनरनत्रण कारि गररने्छ ।

• िमहना भकु्ान भएपम्छ ििव भत्ता खवुाइने्छ ।
• पििा बहािी गरेको मिनिमेख िात्र ििव भत्ता खवुाइने्छ ।
• मनिमवनिा परेकोिा काननू अनसुार पाउने ििव भत्ता िात्र मिइने्छ ।
• एक वर्षको सेवा अवमि पगुेपम्छ िात्र ििव बमृद्ध (रिे्ड) मिइने्छ ।
• चिा्डपव्ष खचि्ष समुविा िोमकएको चिा्डपव्षको िामग िात्र मिई अमभिेख रामखने्छ ।

६. मनमन बिोमजिको ििव भकु्ानी नगररने ।
• मविा सवीकृमि गराएको बाहके अनपुमस्ि अवमिको ििव मिइने्ैछन ।
• बेििबी मविा वा असािारण मविा मिएकोिा ििव भकु्ानी गररने्ैछन ।
• कि्षचिारीिाई सेवा समबनिी ऐन मनरि मवपरीि हुने गरी काजिा खटाएको वा वढी अवमि काजिा राखकेोिा 

सो अवमिको ििव भत्ता मिइने ्ैछन ।
• बढी अवमि काज खटाएिा प्चिमिि काननू बिोमजि कि्षचिारीिे खाएको ििब, भत्ता काज खटाउने 

पिामिकारीबाट असिु गररने्छ ।
७. िामसक ििवबाट मनमन बिोमजिको कट्ी गरी भकु्ानी गररने्छ ।

• स्ारी कि्षचिारीहरुको िश प्मिशिका िरिे कि्षचिारी स्चिर कोर रकि कट्ा गरी सोिा शि प्मिशि रकि 
्प गररने्छ ।

• नागररक िगानी कोर वा अनर कोरिा रोगिान गरेका कि्षचिारीहरुको हकिा िामसक ििबबाट िोमकएको 
प्मिशि रकि कट्ी गररने्छ ।

• रोगिानिा आिाररि अवकास कोरिा रोगिान गरेका कि्षचिारीहरुको हकिा िोमकएको प्मिशि रकि कट्ा 
गरी सो रकििा िोमकएको प्मिशि रकि ्प गररने्छ ।

• िोमकएको प्मिशििा कोर कट्ी गररएको रकि समबमनिि कोरिा िोमकएको सिरमभत्र िामखिा गन्ष पठाइने्छ ।
• िोमकएको मनकारिा कोर कट्ी रकि जमिा गन्ष र सो समबनिी अमभिेख रुज ुगन्ष मवद्िुीर िाधरिको उपरोग 

गररने्छ ।
• ििव समुविा भकु्ानी गिा्ष प्तरेक पिामिकारी वा कि्षचिारीिे वामर्षक रुपिा पाउने ििव, भत्ता र समुविा 



खण्ड २     बर्ष ९      अकं ३१       मिमि ः साउन १ गिे २०८१

बुद्धभूमि राजपत्र २०८१ 136

सििेको कुि रकििा आरकर ऐन बिोमजि कररोगर आर गणना गरी िामसक ििबबाट अमरििरुपिा कट्ा 
गरेर िात्र ििव खचि्ष िेमखने्छ ।

• ििवी मववरणिा प्तरेक पिामिकारी वा कि्षचिारीको स्ारी िेखा नमवर (पान) अमनवार्ष रुपिा रामखने्छ ।
• भकु्ानीिा कट्ा गरेको पाररश्मिक कर रकि समभव भएसमि मवद्िुीर आरकर कट्ी प्णािी िाफ्ष ि समबमनिि 

राजश्व कारा्षिर पठाई कर अमिकृिबाट प्िाणीकरण गराई मनससा रामखने्छ ।
८.कि्षचिारी र पिामिकारीको ििव समुविा रकि भकु्ानी गिा्ष मनमन प्मक्रराहरु अपनाउने:

• ििव समुविा मविरणको िामग बैंक िोकी सो बैंकिा प्तरेक बरमक्को खािा खो्न िगाई बैंकिाफ्ष ि रकि 
उपिबि गराइने्छ ।

• ििव भकु्ानी मववरणिा बैंक खािा िाफ्ष ि रकि जमिा गरेको प्िाण संिगन गनने गराइने्छ ।
९. ििव समुविा खचि्ष समबनिी प्िखु मजमिवेारी प्िखु प्शासकीर अमिकृि र आम ््षक प्शासन प्िखुको हुने्छ ।
१०. तिि समुि्था िच्य समबन्ी कथाय्यको अनुगिन िेिथा र सशुथासन समिमतबथाट हुनेछ ।
११.२ भतिथा, समुि्था त्था मिमि् िच्य
१. भत्ता, समुविा ि्ा मवमवि खचि्ष समबनििा िहेारका नीमि अविमवन गररने्छ ।

• पिामिकारी ि्ा कि्षचिारीको बैठक भत्ता, िमैनक भत्ता एवि ्भ्रिण खचि्ष आमि काननू बिोमजि िात्र मविरण 
गररने्छ ।

• मवमवि खचि्ष िापिण्ड बनाइ खचि्ष गनने गराउने बरवस्ा गररने्छ ।
• प्चिमिि काननू र िापिण्ड बिोमजि आम ््षक सहारिा मविरण गनने गराउने बरवस्ा गररने्छ ।

२. भत्ता, समुविा ि्ा मवमवि खचि्ष संिभ्षिा िहेारका जोमखिहरु रहन सकने िमेखन्छ ।
• प्चिमिि ऐन मनरि मवपररि भत्ता ि्ा समुविा मिईने ।
• अमनरमिि भत्ता ि्ा समुविा मिएबाट स्ानीर िहको प्शासमनक खचि्ष बढ्ने ।
• िापिण्ड मवपररि मवमवि खचि्ष िेमखने ।
• प्चिमिि काननू र िापिण्ड मवपररि आम ््षक सहारिा मविरण हुने ।
• पहुचँिको आिारिा मविरण हुने ।

३. भत्ता, समुविा ि्ा मवमवि खचि्ष वरवमस्ि बनाउन िहेारका उपारहरु अविमवन गररने्छ ।
• अमि आवशरक कािको िामग िात्र अमिकार प्ाप्त अमिकारीको सवीकृमििा बैठक रामखने्छ ।
• बैठक भत्ता, िमैनक ि्ा भ्रिण भत्ता खचि्ष समबमनिि काननूिा िोमकएको िरिा िात्र मिइने्छ ।
• पिामिकारीको स्चिार समुविा, खाजा खचि्ष, िामसक भत्ता, सभा भत्ता आमि समुविा प्चिमिि काननू बिोमजि 

र कि्षचिारीको अमिररक् सिर भत्ता, प्ोतसाहन भत्ता आमि समुविा काननू बिोमजि िापिण्ड ि्ा सचूिक िोकेर 
िात्र उपिबि गराइने्छ ।

• भत्ता ि्ा समुविा मविरण गनने र मनरनत्रण गनने समवनििा सङ्घीर वा प्िशे मनकारिे कुनै िाग्षिश्षन वा पररपत्र 
गरेको भए सोको पािना गनने गराउने बरवस्ा मििाइने्छ ।

• भत्ता ि्ा समुविा खचि्षको िेखापरीषिणबाट बेरुज ुकारि भएिा ितकाि मनरमिि वा असिु फछ्रौट गनने 
गराइने्छ ।
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• मवमवि खचि्ष अनिग्षि बरहोररने खचि्षको प्कार समवनििा सपष्ट बराखरा गरी िापिण्ड सवीकृि गररने्छ ।
• अमनरमिि खचि्ष समवनििा िेखापरीषिणबाट बेरुज ूकारि भएिा ितकाि असिू फ्छरदौट गनने गराइने्छ ।
• आम ््षक सहारिा मविरणको िामग वसिगुि िापिण्ड ि्ा सचूिक िरार गरी सोको आिारिा िात्र मिने बरवस्ा 

गररने्छ ।
• सङ्घीर ि्ा प्िशे सरकारबाट प्ाप्त अनिुानबाट आम ््षक सहारिा मविरण गररने ्ैछन ।
• सङ्घीर वा प्िशे िनत्रािर / मनकारद्वारा जारी भएका िाग्षिश्षन वा पररपत्र पािना गनने गराइने्छ ।
• अमनरमिि खचि्ष समवनििा िेखापरीषिणबाट बेरुज ूकारि भएिा ितकाि असिू फछ्रौट गनने गराइने्छ ।

४. भत्ता, समुविा ि्ा मवमवि खचि्ष समबनिी प्िखु मजमिवेारी प्िखु प्शासकीर अमिकृि र आम ््षक प्शासन 
प्िखुको हुने्छ ।

५. भत्ता, समुविा ि्ा मवमवि खचि्ष समबनिी कार्षको अनगुिन िेखा र सशुासन समिमिबाट हुने्छ ।
११.३ सिथारी सथा्न त्था उपकरणको प्रयोग त्था िि्यत
१.   सवारी सािन ि्ा उपकरणको प्रोग ि्ा िि्षि समबनििा िहेारका नीमि अविमवन गररने्छ ।

• सवारी सािन र िमेशनरी उपकरणको प्रोग गनने समुविा काननूिे िोकेको पिामिकारी ि्ा कि्षचिारीिाई िात्र 
उपिबि गराइने्छ ।

• सवारी सािन र िमेशनरी उपकरण र्ासिरिा नै आवशरक िि्षि ि्ा समभ्षमसङ्ग गराई िि्षि खचि्षिा िोमकए 
बिोमजिको मनरनत्रण बरवस्ा कारि गररने्छ ।

२. सवारी सािन ि्ा उपकरणको प्रोग ि्ा िि्षि संिभ्षिा िहेारका जोमखिहरु रहन सकने िमेखन्छ ।
• समुविा नपाउने पिामिकारीहरुिे पमन समुविा मिने ।
• सवारी सािन र िमेशनरी उपकरण अनमिकृि रुपिा प्रोग गनने ।
• सरकारी काि वाहकेिा सवारी सािनहरु प्रोग हुने ।
• सवारी सािन र उपकरण िि्षि समभार र समभ्षमसङ्ग सिरिा नगररने ।
• सवारी सािन र उपकरण अनावशरक रुपिा िि्षि गराईने ।
• िि्षि खचि्षिा मनरनत्रण कारि नहुने ।

३. सवारी सािन ि्ा उपकरणको प्रोग ि्ा िि्षि वरवमस्ि बनाउन िहेारका उपारहरु अविमवन गररने्छ । 
• काननूद्वारा सवारीसािन प्रोग गन्ष पाउने पिामिकारी वा अमिकारीको िामग िात्र सवारी सािनको वरवस्ा 

गररने्छ ।
• सवारी सािन र उपकरणहरु सरकारी काििा िात्र प्रोग गन्ष पाउने गरी मनरनत्रणको बरवस्ा गररने्छ ।
• कारा्षिरको कािको मसिमसिािा सवारी सािन प्रोग गिा्ष सवीकृमि आिशे मिने/मिने वरवस्ा गररने्छ ।

४. सवारी सािन र उपकरणको िि्षििा मनमन बिोमजिको वरवस्ा गररने्छ ।
• सवारी सािन र उपकरणको िि्षि समभार र समभ्षमसङ्ग गनु्षपननेवारे समबमनिि कमपनीको कार्ष िामिकाको 

अमभिेख बरवमस्ि रुपिा राखी सो बिोमजि िि्षि समभार गनने बरवस्ा मििाइने्छ ।
• चिाि ु सवारी सािन र उपकरण स्चिािनको अमभिेख रामखने्छ । मवरिेको अवस्ािा ितकािै जानकारी 

गराउनपुनने बरमक् िोकने । िि्षिको खररि कार्ष गिा्ष साव्षजमनक खररि ऐन मनरिाविीको प्मक्ररा पािना 
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गराइने्छ ।
• सवारी सािन र उपकरणको िि्षि समभार गराउँिा प्ामवमिक जाँचि गराई िि्षि गनु्षपनने सािानको मववरण र 

िागि अनिुान िरार गरी िोकेको अमिकारीबाट सवीकृमि गराउने बरवस्ा गररने्छ ।
• सवारी सािन र उपकरण कुन कुन मिमििा के कमि पाट्ष पजुा्ष कमि िागििा िि्षि गररएको हो सोको मववरण 

खिुाई िि्षि समभार ि्ा संरषिणको अमभिेख रामखने्छ ।
• सवारी सािनको िि्षि गराउँिा चिािकबाट प्िामणि गराउने । परुानो पाट्षपजुा्ष सािान भण्डार मफिा्ष गराउने । 

िोकेको रकिभनिा बढी िू् रको सािान पररवि्षन गिा्ष िि्षिको अमभिेख रामखने्छ ।
• सवारी सािनको मविा खचि्ष र िेस्ोपषि िामरतव भकु्ानी गिा्ष अमिकारप्ाप्त अमिकारीबाट सवीकृमि गराई संिगन 

गराइने्छ ।
५.सवारी सािन र उपकरणको िि्षि समबनिी प्िखु मजमिवेारी प्िखु प्शासकीर अमिकृि र आम ््षक प्शासन 

प्िखुको हुने्छ ।
६. सवारी सािन र उपकरणको िि्षि समबनिी कार्षको अनगुिन िेखा र सशुासन समिमिबाट हुने्छ ।
११.४ इन्न िच्य
१.   इन्न िच्य समबन्िथा देहथायकथा नीमत अििमिन गररनेछ ।

• सवारी सािन र उपकरणको इनिन खचि्ष समवनििा िोमकएको मनरनत्रण बरवस्ा पािना गररने्छ ।
२. इनिन खचि्ष संिभ्षिा िहेारका जोमखिहरु रहन सकने िमेखन्छ ।

• सवारी सािन र उपकरणको इनिन खचि्षको अमभिेख िोमकए बिोमजि नरामखने ।
• सवारी सािन र उपकरणको इनिन खचि्षिा मनरनत्रण कारि नहुने ।

३. इनिन खचि्ष वरवमस्ि बनाउन िहेारका उपारहरु अविमवन गररने्छ ।
• प्चिमिि काननूिे इनिन समुविा पाउने पिामिकारी वा अमिकारीको हकिा इनिन पाउने कोटा िोकी सोही 

बिोमजि इनिन उपिबि गराउने वरवस्ा गनने । इनिन खचि्ष िाग गनने फाराि सवीकृि गराउने वरवस्ा गररने्छ ।
• प्रोग भएको इनिनको पररिाण समहि िोमकएको ढाँचिािा िगवकु रामखने्छ ।
• कारा्षिरिानै इनिन िौजिाि राखी उपिबि गराउने बरवस्ा गिा्ष िाग फाराि, खररि आिशे, िामखिा 

प्मिवेिन समहि िगबकु पेश गनने वरवस्ा मििाइने्छ ।
११.५ सेिथा िहशुि भथाडथा त्था मिज्थापन िच्य
१.  सेवा िहशिु, भा्डा ि्ा मवज्ापन खचि्ष समबनििा िहेारका नीमि अविमवन गररने्छ । 

• सेवा िहशिु, सचूिना प्काशन र भा्डा खचि्ष गिा्ष मििवररी बरवस्ा पािना गररने्छ ।
२. सेवा िहशिु भा्डा ि्ा मवज्ापन खचि्ष संिभ्षिा िहेारका जोमखिहरु रहन सकने िमेखन्छ ।

• सेवा िहशिुको भकु्ानी सिरिा नगरी जररवाना मिनने ।
• सेवा िहशिु र भा्डा खचि्ष गिा्ष िोमकएको मनरनत्रण कार्षमवमि नअपनाउने ।

३. सचूिना प्काशन अमिकार प्ाप्त अमिकारीको सवीकृमि वेगर गनने । 
४. सेवा िहशिु भा्डा ि्ा मवज्ापन खचि्ष वरवमस्ि बनाउन िहेारका उपारहरु अविमवन गररने्छ ।

• सेवा िहशिु र भा्डाको भकु्ानी िोमकएको सिरिानै गररने्छ ।
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• सेवा िहशिु भकु्ानीिा सेवा प्िारकिे मिने ्ुछट प्ाप्त गररने्छ ।
• कारा्षिरिे कुनै पमन प्कारको घर बहाि ि्ा अनर सािान भा्डािा मिँिा अमनवार्ष रुपिा सम्झौिा गररने्छ ।
• घर बहाि ि्ा अनर भा्डा भकु्ानी गिा्ष भा्डा समबनिी सम्झौिाका शि्ष बिोमजिको रकि भकु्ानी मिइने्छ ।
• मविमव शु् क भकु्ानी गिा्ष अमिकार प्ाप्त अमिकारीबाट मनण्षर गराइने्छ ।
• आवशरक सचूिनाहरु िात्र अमिकार प्ाप्त अमिकारीको सवीकृमििा िोमकएको उपरकु् िाधरिबाट प्काशन गनने 

बरवस्ा गररने्छ ।
• सचूिना प्काशन गिा्ष समबमनिि टेमिमभजन, एफ. एि. स्चिािक वा पमत्रका प्काशक िाफ्ष ि सो्झ ैसचूिना 

प्काशन गरी मिनीहरुिे मिने कमिशन वा ्ुछट समुविा कट्ा गरी िात्र खचि्ष िेमखने्छ ।
• पमत्रकािा प्काशन नगरर नहुने सचूिना िात्र समभव भएसमि सानो साईजिा पमत्रकािा प्काशन गरी अनर सचूिना 

वेबसाइट िाफ्ष ि साव्षजमनक गररने्छ ।
५. सेवा िहशिु भा्डा ि्ा मवज्ापन खचि्ष समबनिी प्िखु मजमिवेारी प्िखु प्शासकीर अमिकृि र आम ््षक 

प्शासन प्िखुको हुने्छ ।
६. सेवा िहशिु भा्डा ि्ा मवज्ापन खचि्ष समबनिी कार्षको अनगुिन िेखा र सशुासन समिमिबाट हुने्छ ।
१२. िररद कथाय्यको मनयनत्रण - िथािसथािथान िररद, मनिथा्यण कथाय्य त्था सेिथा िररद
१२.१ िररद कथाय्यको आिशयक ्यिस्था त्था तयथारी
१.   खररि कार्षको आवशरक बरवस्ा ि्ा िरारी समबनििा िहेारका नीमि अविमवन गररने्छ ।

• खररि कार्षको वरवस्ापन गन्ष प्चिमिि काननूद्वारा िोके अनसुारको वरवस्ा गररने्छ ।
• वामर्षक खररि रोजना र आवशरकिा अनसुार खररि गरुु रोजना िरार गररने्छ ।
• खररि गनु्ष अगा्डी खररि समबनिी िरारी कार्षहरु परूा गररने्छ ।
• खररि कार्ष गनु्ष अमघ िािसािान, मनिा्षण कार्ष र सेवाको सपेमसमफकेशन िरार गररने्छ ।

२. खररि कार्षको आवशरक बरवस्ा ि्ा िरारी संिभ्षिा िहेारका जोमखिहरु रहन सकने िमेखन्छ ।
• प्चिमिि काननूिे िोके अनसुार खररि मवमि िजु्षिा नगनने ।
• खररि एकाइ ि्ा कि्षचिारीको बरवस्ा नगररने ।
• मवज् कि्षचिारीको अभाविा खररि कार्ष प्भामवि हुने
• खररि ऐन मनरिाविी अनसुारको वामर्षक खररि रोजना र खररि गरुु रोजना िरार नगररने
• खररि समबनिी आवशरक िरारी कार्षहरु नगररने वा र्ासिरिा नगररने ।

• खररि गनने िािसािान, मनिा्षण कार्ष र सेवाको मववरण र सपेमसमफकेशन िरार नगररने ।
३. खररि कार्षको आवशरक बरवस्ा ि्ा िरारी वरवमस्ि बनाउन िहेारका उपारहरु अविमवन गररने्छ ।

• साव्षजमनक खररि ऐन, २०६३ ि्ा साव्षजमनक खररि मनरिाविी, २०६४ को पािना गनु्षपनने ।
• खररि कार्षबो्झ र कार्ष प्कृमिको आिारिा खररि एकाइको स्ापना गनने । खररि कार्ष गन्ष कि्षचिारी िोमकने्छ ।
• खररि कार्ष साव्षजमनक खररि अनगुिन कारा्षिरिे िोकेको रोगरिा भएको र खररि कार्ष समबनिी ज्ान 

भएको वा िामिि प्ाप्त गरेको कि्षचिारीबाट गराइने्छ ।
• कि्षचिारीिाई खररि समबनिी आवशरक िामिि उपिबि गराइने्छ ।
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• वामर्षक १० िाख रुपैराभनिा बढी रकिको खररि कार्ष गिा्ष वामर्षक खररि रोजना अमनवार्ष रुपिा िरार 
गररने्छ ।

• वामर्षक १० करो्ड रुपैराभनिा बढी रकिको खररि कार्ष गिा्ष र बहुबरशीर रोजनाका िामग खररि गिा्ष खररि 
गरुुरोजना िरार गरी िोमकएको अमिकारीबाट सवीकृि गराइने्छ ।

• खररि गरुु रोजना िरार गरेकोिा सो रोजना सििेिाई आिार मिई वामर्षक खररि रोजना िरार गररने्छ ।
• खररि गरुुरोजना र वामर्षक खररि रोजना िरार गनने मजमिवेार कि्षचिारी िोमकने्छ ।

४. खररि गनु्ष अगा्डी साव्षजमनक खररि मनरिाविीिा बरवस्ा भए बिोमजिको मनमन खररि समबनिी िरारी कार्षहरु 
गररने्छ ।

• खररि आवशरकिाको पमहचिान, आपमूि्षकिा्षको उपिबििा, अमघ्िा वर्षहरुिा भएको सिान प्कृमिको खररि 
प्मक्रराको अधररन, खररिको मववरण, पररिाण र षिेत्र, खररि सिहूिा मवभाजन वा पराकेज मनिा्षण, खररिको 
आम ््षक स्ोि र रकिको पमहचिान, खररि मवमिको ्छनौट, बोिपत्र रोगरिा वा पवू्ष रोगरिाको कारबाहीको 
आवशरकिा आमि ।

• खररि कार्षप्कृमि अनसुार आपमूि्षकिा्ष, मनिा्षण वरवसारी, परािश्षिािा, गैर सरकारी संस्ा वा सेवा प्िारकको 
रोगरिाको आिारिा ्ुछट्ा्ुछटै् िौजिुा सचूिी िरार गनने ।

• प्िखु प्शासकीर अमिकृििे खररि िरारी कार्षको मजमिवेारी िोकने ।
५.िािसािान, मनिा्षण कार्ष वा सेवा खररि गनु्ष अमघ मनमन कार्ष गररने्छ ।

• िािसािान, मनिा्षण कार्ष वा सेवा आमिको सपेमसमफकेशन, रोजना, नकशा, म्डजाइन, मवशरे आवशरकिा वा 
अनर मववरणहरु िरार गररने्छ ।

• समबमनिि िािसािान, मनिा्षण कार्ष वा सेवाको वसिगुि प्ामवमिक ि्ा गणुसिरजनर मवशरेिा र कािको 
आिारिा मववरण िरार गररने्छ ।

• मववरणिा िािसािान, मनिा्षण कार्ष वा सेवाको खास रिाण्ड, टे्र्डिाक्ष , नाि, पेटेणट, म्डजाइन, प्कार आमि 
मवशरेिाहरु सपष्टरुपिा बमु्झने गरी उ्िेख गररने्छ । िर प्मिसपिा्षिाई सीमिि गनने गरी उतपमत्त वा उतपािकको 
नाि र खास प्कारको मववरण, आिार, सङ्केि वा शबिाविी उ्िेख गररने ्ैछन ।

६.खररि कार्षको आवशरक बरवस्ा ि्ा िरारी समबनिी प्िखु मजमिवेारी खररि इकाइ प्िखुको हुने्छ ।
७. खररि कार्षको आवशरक बरवस्ा ि्ा िरारी कार्षको अनगुिन प्िखु प्शासकीर अमिकृिबाट हुने्छ ।
१२.२ िथागत अनुिथान समबन्ी मनयनत्रण
१.  िागि अनिुान समबनिी मनरनत्रण समबनििा िहेारका नीमि अविमवन गररने्छ ।

• िागि अनिुान िरार गरेर िात्र िािसािान, मनिा्षण कार्ष र सेवा खररि कार्ष गररने्छ ।
• िािसािान, मनिा्षण कार्ष र सेवा खररिको िागि अनिुान िरार गिा्ष खररि ऐन, मनरिाविीिा िोके 

बिोमजिको कार्षमवमि परूा गररने्छ ।
२. िागि अनिुान समबनिी मनरनत्रण संिभ्षिा िहेारका जोमखिहरु रहन सकने िमेखन्छ । 

• िािसािान, मनिा्षण कार्ष र सेवा खररिको िामग िागि अनिुान िरार नगररने ।
• िागि अनिुान िरार गनने जनशमक्िा िषििाको अभाव हुने ।
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• िागि अनिुान िरार गिा्ष खररि काननुको प्ाविान बिोमजि नगररने ।
• िोमकएको िरभाउ, नमस्ष, िरमवशे्रण, कार्षमवमि आमिको पािना नगररने ।
• प्मक्ररा परुा भएको समुनमश्ि नगरी िागि अनिुान सवीकृि गररने ।
• अमिकार नभएको अमिकारीबाट िागि अनिुान सवीकृि गररने ।

३. िागि अनिुान समबनिी मनरनत्रणिा िहेारका उपारहरु अविमवन गररने्छ । 
िथािसथािथान, मनिथा्यण कथाय्य िथा सेिथा िररद 

• िोकेको रकिभनिा बढीको िािसािान, मनिा्षण कार्ष र सेवा खररि गनु्ष अमघ खररि काननुिा उ्िेख भएका 
मवरर दृमष्टगि गरी अमनवार्ष रुपिा िागि अनिुान िरार गररने्छ ।

• कुनै आम ््षक वर्षको िामग सवीकृि भएको िागि अनिुान अनसुार खररि कार्ष नभएिा पम्छ्िा आम ््षक 
वर्षहरुिा मनरिाविीिा िोकेको प्मक्ररा अपनाई अधरावमिक गररने्छ ।

• िागि अनिुानको िरारी आनिररक जनशमक्बाट गराउने । रमि िषि जनशमक्को अभाव भएिा अनर मनकारको 
सहरोग मिई िरार गररने्छ ।

• खररि एकाइ प्िखुिे खररि काननु अनसुारको कार्षहरु परूा गरी िागि अनिुान भएको समुनमश्ि गरी 
सवीकृमिको िामग पेश गनने्छ ।

मनिथा्यण कथाय्यको िथागत अनुिथान तयथारी
• सवीकृि नमस्ष, िर मवशे्रणको आिारिा िागि अनिुान िरार गररने्छ ।
• मनिा्षण सािरिीको िरभाउ, िमेशन ि्ा उपकरणको भा्डा वा काििारको जरािा मनिा्षरण गिा्ष सवीकृि िोकेको 

िररेटको आिारिा गररने्छ ।
• मनिा्षण कार्षको म्डजाइन, ड्ईङको जाँचि िागि अनिुान िरार गनने प्ामवमिकभनिा एक िह िाम्को प्ामवमिक 

वा प्ामवमिकहरुको सिहूिाई गन्ष िगाई कुनै त्रटुी भएिा सचराइने्छ ।
• िािसािानको िागि अनिुान िरार गिा्ष आफै वा मज्िाको अनर साव्षजमनक मनकारिे सोही प्कृमिको 

खररि गिा्ष िागेको वासिमवक िागि, स्ानीर बजार वा अनर बजारको प्चिमिि िरभाउ र सािान आपमूि्ष 
अनिुामनि ढुवानी खचि्ष, उद्ोग वामणजर सङ्घिे जारी गरेको िररेट आमि िाई आिार मिइने्छ ।

• परािश्ष सेवाको िागि अनिुान िरार गिा्ष खररि काननु अनसुार िोकेको नमस्ष, समबमनिि परािश्ष सेवाको 
कार्ष षिेत्रगि शि्ष, परािश्षिािाको जनशमक्को पाररश्मिक, भ्रिण, स्चिािन खचि्ष, िामिि गोष्ठी आमि 
खचि्षिाई धरान मिइने्छ ।

• अनर सेवा िफ्ष को सवारी सािन, िमेशनरी औजार आमि भा्डािा मिने, िािसािान िि्षि समभार, घर भा्डा र 
सेवा करार आमिको िागि अनिुान िरार गिा्ष खररि मनरिाविीिा उ्िेमखि कार्षमवमि र आिार परूा गरी 
गररने्छ ।

• िागि अनिुान जाँचि ि्ा सवीकृि गनने अमिकारीिे िोमकएको आिारबाट िागि अनिुान िरार भएको 
समुनमश्ि गररने्छ ।

• अमिकार प्ाप्त अमिकारीिे िरारीको प्मक्ररा परुा भएको समुनमश्ि गरी िागि अनिुान सवीकृि गनने्छ ।
४. िागि अनिुान िरारी र सो को मनरनत्रण समबनिी प्िखु मजमिवेारी खररि इकाइ प्िखुको हुने्छ ।
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५. िागि अनिुान मनरनत्रण कार्षको अनगुिन प्िखु प्शासकीर अमिकृिबाट हुने्छ ।
१२.३ िररद मिम् समबन्ी मनयनत्रण
१. खररि मवमि समबनिी मनरनत्रणिा िहेारका नीमि अविमवन गररने्छ ।

• खररि काननू बिोमजि िोमकएको खररि मवमि ्छनौट ि्ा प्मकरा परूा गरेर िात्र खररि कार्ष गररने्छ ।
२. खररि मवमि समबनिी मनरनत्रणिा िहेारका जोमखिहरु रहन सकने िमेखन्छ ।

• खररि काननूिा िोके बिोमजिको आवशरक खररि मवमि ्छनौट नगनने । 
• प्मिसपिा्ष सीमिि हुने गरी खररि कार्ष टुक्रा टुक्रा पारी खररि गररने ।
• आवशरक बरवस्ा नभए िापमन खररि प्कृरा शरुु गररने ।

३. खररि मवमि समबनिी मनरनत्रण वरवमस्ि बनाउन िहेारका उपारहरु अविमवन गररने्छ ।
• िािसािान, मनिा्षण कार्ष, सेवा खररि ि्ा परािश्ष सेवा खररि गनने कार्ष साव्षजमनक खररि ऐन मनरिाविीिा 

िोमकएबिोमजि खररि िू् रको आिारिा बोिपत्र, मसिवनिी िरभाउपत्र, सो्झ ै खररि, उपभोक्ा समिमि, 
अिानि िगारिका िोमकएको खररि मवमि ्छनौट गरी खररि कार्ष गररने्छ ।

• काननूद्वारा कर निागने वा कर ्ुछट भएको रकिसमि वा िगु्षि षिेत्र भनी िोकेको मज्िाको खररि कार्ष बाहके 
स्ारी िेखा नमबर र िू् र अमभवमृद्ध कर ििा्ष प्िाणपत्र प्ाप्त गरेका वरमक्, फि्ष, संस्ाबाट खररि गररने्छ ।

• िािसािान, मनिा्षण कार्ष र सेवा खररि कार्ष गिा्ष प्मिसपिा्ष सीमिि हुने गरी टुक्रा टुक्रा खररि गररने ्ैछन ।
• खररिको िामग आवशरक बजेट र मनिा्षणस्िको वरवस्ा नभई खररि समबनिी काि कारबाही शरुु गररने्ैछन ।
• खररि गिा्ष नेपाििा उतपामिि िािसािानिाई प्ा्मिकिा मिइने्छ ।
• खररि एकाइ प्िखु र आम ््षक प्शासन शाखा प्िखुबाट कारा्षिरको खररि प्कृरा मनरिानसुार भएकोवारे 

मनरनिर सपुररवेषिण गररने्छ ।
४. खररि मवमि र सो को मनरनत्रण समबनिी प्िखु मजमिवेारी खररि इकाइ प्िखुको हुने्छ । 
५. खररि मवमि समबनिी मनरनत्रण कार्षको अनगुिन प्िखु प्शासकीर अमिकृिबाट हुने्छ । 
१२.४ बोिपत्र समबन्ी मनयनत्रण कथाय्यमिम्
१. बोिपत्र समबनिी मनरनत्रण कार्षमवमि समबनििा िहेारका नीमि अविमवन गररने्छ ।

• बोिपत्र समबनिी िोमकएको प्मक्ररा, चिरण र कार्षमवमि पािना गररने्छ ।
• बोिपत्र आह्ान गिा्ष िोमकए बिोमजिको खररि कागजाि ि्ा शि्ष ्छनौट गरी सचूिना आह्ान गररने्छ ।
• बोिपत्र आह्ानको सचूिना काननूिे िोमकए बिोमजि प्काशन गररने्छ ।
• बोिपत्र खो्ने, परीषिण गनने कार्ष काननूद्वारा िोमकए बिोमजि गररने्छ ।
• खररि काननू बिोमजि बोिपत्रको िू् राङ्कन गराई वोिपत्र सवीकृि गररने्छ ।

२. बोिपत्र समबनिी मनरनत्रण कार्षमवमि संिभ्षिा िहेारका जोमखिहरु रहन सकने िमेखन्छ । 
• बोिपत्र समबनिी चिरणबद्ध प्मक्ररा ि्ा कार्षमवमि पािना नगररने ।
• खु् िा र भिेभाव रहीि वोिपत्र प्मक्ररा नअपनाइने ।
• सवीकृि बोिपत्र समबनिी कागजाि ि्ा शि्षहरु ्छनौट नगरी बोिपत्र आह्ान गररने ।
• बोिपत्रको सचूिना साव्षजमनक नहुने ।
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• बोिपत्रको सचूिना िोमकएको कारा्षिरको वेबसाइटिा नरामखने ।
• बोिपत्र खो्ने र परीषिण गनने कार्ष ऐनको प्ाविान बिोमजि नगररने ।
• बोिपत्रको िू् राङ्कन िोमकए बिोमजि समिमिबाट नहुने ।
• बोिपत्र सवीकृमि िोमकएको िहको अमिकारीबाट नगररने ।
• बोिपत्र सवीकृि गिा्ष कार्ष प्कृरा परूा नगररने ।

३. बोिपत्र समबनिी मनरनत्रण कार्षमवमि वरवमस्ि बनाउन िहेारका उपारहरु अविमवन गररने्छ ।
िािसािान, मनिा्षण कार्ष वा सेवा वोिपत्रद्वारा खररि 

• िोमकए बिोमजि रकि वा खररि प्कृमि अनसुार बोिपत्रको प्कृरा, चिरण र पवू्ष रोगरिा समबनिी प्मक्रराहरु 
अविमवन गररने्छ ।

• बोिपत्र समबनिी आवशरक कागजाि र कार्षमवमि अपनाई बोिपत्र आह्ान गररने्छ ।
• रोगर बोिपत्रिािािाई मवना भिेभाव खररि प्मक्ररािा सहभागी हुने सिान अवसर प्िान गररने्छ ।
• मजमिवेार अमिकृि र खररि एकाई प्िखुिे वोिपत्र प्कृरावारे समुनमश्ि गरी वोिपत्र कार्ष अमघ वढाइने्छ ।
• खररि सम्झौिा ्छनौट गिा्ष साव्षजमनक खररि अनगुिन कारा्षिरबाट जारी भएको निनुा बोिपत्र समबनिी 

कागजाििाई आिार मिइने्छ ।
• साव्षजमनक खररि अनगुिन कारा्षिरबाट निनूा कागजाि जारी नभएको अवस्ािा आफूिाई आवशरक 

परेको खररि कार्षको सम्झौिा समहिको कागजाि िरार गररने्छ ।
• खररि एकाइ प्िखुिे बोिपत्र आह्ान गनु्ष अगावै उपरकु् बोिपत्र समबनिी कागजाि ्छनौट गररएको समुनमश्ि 

गरी प्िखु प्शासकीर अमिकृिबाट सवीकृि गराइने्छ ।
• खररि काननुिा उ्िेमखि कुराहरु खिुाई बोिपत्र वा पवू्ष रोगरिा मनिा्षरणको प्सिाव आह्ानको सचूिना 

रामष्ट्रर सिरको िमैनक पत्र पमत्रकािा प्काशन गररने्छ ।
• अनिरा्षमष्ट्रर सिरको बोिपत्रको हकिा अनिरा्षमष्ट्रर स्चिार िाधरििा सििे प्काशन गररने्छ ।
• बोिपत्रको सचूिना स्ानीर िहको वेबसाइटिा रामखने्छ ।
• बोिपत्रको सचूिना साव्षजमनक खररि अनगुिन कारा्षिरको वेबसाईटिा राखन समकने्छ ।
• खररि एकाइ प्िखुिे उक् बिोमजि स्चिार िाधरिबाट सचूिना प्कामशि गराउने्छ ।
• मजमिवेार अमिकृि र खररि एकाइ प्िखुिे काननुको वरवस्ा परूा भएको समुनमश्ि भए पम्छ वोिपत्र कार्ष 

अमघ वढाउने्छ ।
िोिपत्र िोलदथा र परीषिण गदथा्य मनमन कथाय्य गररनेछ ।

• बोिपत्र पेश गनने अमनिि मिमि र सिर सिाप्त भएको िगत्त ैसोही मिन बोिपत्र समबनिी कागजाििा उ्िेमखि 
सिर र स्ानिा िोमकए बिोमजि प्मक्रराहरु अपनाई बोिपत्रहरु खोमिने्छ ।

• खोमिएको बोिपत्र समबनिी कागजाििा जिानि रकि (मव्ड बण्ड ) र आवशरक कागजाि पेश भएको रमकन 
गरी िचुिु् का िरार गररने्छ ।

• उपिबि भएसमि बोिपत्रिािा, मनजका प्मिमनमि वा नमजकको कारा्षिरको प्मिमनमिको सहभामगिा 
गराइने्छ ।
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बोिपत्र सिीकृमतिथा मनमन कथाय्यमिम् अपनथाइनेछ ।
• खररि काननू बिोमजि रिाह्य वा रोगर बोिपत्रहरु िू् राङ्कन प्मक्ररािा सिावेश गरी बोिपत्र िू् राङ्कन 

समिमिबाट िू् राङ्कन गराइने्छ ।
• बोिपत्रको िू् राङ्कन गिा्ष सोको आिार र िररका सििे खु् ने गरी समिमिबाट प्मिवेिन प्ाप्त गररने्छ ।
• -््डढसमिमिको मसफाररसिा नरनूिि िू् राङ्मकि सारभिूरुपिा प्भावरिाही बोिपत्र अमिकार प्ाप्त 

अमिकारीबाट खररि काननू बिोमजि सवीकृि गररने्छ ।
• बोिपत्र ्छनौट भएको बोिपत्रिािािाई बोिपत्र सवीकृि गनने आशरपत्र मिइने्छ ।
• िोमकएको सिरमभत्रै बोिपत्र िू् राङ्कन प्मक्ररा समपनन गररने्छ ।
• खररि ईकाई प्िखुिे खररि प्कृरा परूा भएको समुनमश्ि गरी सवीकृि गराउने्छ ।

४. बोिपत्र कार्षमवमि र सो को मनरनत्रण समबनिी प्िखु मजमिवेारी खररि इकाइ प्िखुको हुने्छ ।
५. बोिपत्र कार्षमवमि र सो को मनरनत्रण कार्षको अनगुिन प्िखु प्शासकीर अमिकृिबाट हुने्छ ।

१२.५ िररद कथाय्यिथा सचूनथा प्रमिम्को प्रयोग
१. खररि कार्षिा सचूिना प्मवमिको प्रोग समबनििा िहेारका नीमि अविमवन गररने्छ ।

• खररि समबनिी िथराङ्क ि्ा सचूिनाहरु एवि ्कागजाि कमपरटूर प्णािीिा अधरावमिक गरी रामखने्छ ।
• काननूद्वारा िोमकए बिोमजि मवद्िुीर स्चिारको िाधरिबाट खररि कारवाही गररने्छ ।
• खररि सम्झौिा गिा्ष िोमकए बिोमजिको आवशरक प्मक्ररा परूा गररने्छ ।

२. खररि कार्षिा सचूिना प्मवमिको प्रोग संिभ्षिा िहेारका जोमखिहरु रहन सकने िमेखन्छ ।
• खररि समबनिी िथराङ्क, सचूिना एवि ् कागजाि िोमकएको कमपरटूर प्णािीिा नरामखने र अधरावमिक 

नगररने ।
• िोमकए बिोमजि मवद्िुीर स्चिारको िाधरिबाट खररि समबनिी कारवाही नगररने ।
• खररि सम्झौिा गनने कार्ष िोमकए बिोमजि नगररने ।
• कार्ष समपािन जिानि नमिने ।
• िोमकएको अवस्ािा जिानि जफि नगररने ।

३. खररि कार्षिा सचूिना प्मवमिको प्रोग वरवमस्ि बनाउन िहेारका उपारहरु अविमवन गररने्छ ।
• खररि एकाइ प्िखुिे खररि समबनिी कागजाि, िथराङ्क, सचूिना (खररि रोजना िरारी, खररि आवशरकिाको 

मनिा्षरण, आपमूि्षकिा्षको िौजिुा सचूिी, िागि अनिुान ि्ा खररि कागजाि िरार गनने, खररि पराकेज मनिा्षरण 
गनने, सपेमशमफकेशन िोकने आमि) िरार गन्ष िोमकएको सफटवेरर वा कमपरटूर प्णािी उपरोग गनने र सरुमषिि 
ि्ा अधरावमिक रुपिा राखने प्वनि गररने्छ ।

• मवद्िुीर िाधरिबाट खररि कारवाही गिा्ष साव्षजमनक खररि अनगुिन कारा्षिरको आमिकाररक मवद्िुीर 
खररि प्णािीिा आवद्ध भई सो पोट्षििा िाफ्ष ि खररि कारोबार स्चिािन गररने्छ ।

• साव्षजमनक खररि ऐन मनरिाविी बिोमजि िोमकएको रकिभनिा वढीको मनिा्षण कार्ष वा िािसािान ि्ा 
परािश्ष सेवा खररि गिा्ष अमनवार्ष रुपिा मवद्िुीर खररि प्णािीबाट गररने्छ ।
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४. खररि सम्झौिा गिा्ष मनमन मनरनत्रण प्मक्ररा अपनाइने्छ ।
• फुटकर खररि बाहकेको खररि समवनििा खररि ऐन मनरिको अमिनिा रही खररि सम्झौिा गररने्छ ।
• खररि सम्झौिा गिा्ष खररि कागजाििा उ्िेमखि शि्षहरु सिावेश गररने्छ ।
• खररि सम्झौिा गनु्ष अमघ खररि ऐन बिोमजि िोमकएको ढाँचिाको कार्षसमपािन जिानि मिइने्छ । सम्झौिा 

गननेिे सम्झौिा बिोमजि काि शरुु नगरेिा, बीचििैा ्छो्ेडिा वा सम्झौिा बिोमजि कािको प्गमि नगरेिा खररि 
काननू बिोमजि कारवाही गरी सम्झौिा अनतर गरी प्ाप्त कार्ष समपािन जिानि जफि गररने्छ ।

• सम्झौिाको शि्षिा बरवस्ा भए बिोमजि िात्र पररचिािन पेशकी (िोमविाईजेसन ए्डभानस) बैंक जिानि 
अमरिि रुपिा मिई िात्र मिइने्छ ।

• बैंकजिानिको मराि मनरनत्रण खािा राखी मनरमिि मनगरानी गरी मराि सिाप्त नहुिँ ैनमवकरण गराइने्छ ।
५. खररि कार्षिा सचूिना प्मवमिको प्रोग समबनिी प्िखु मजमिवेारी खररि इकाइ प्िखु र सचूिना प्मवमि अमिकृिको 

हुने्छ ।
६. खररि कार्षिा सचूिना प्मवमिको प्रोग कार्षको अनगुिन प्िखु प्शासकीर अमिकृिबाट हुने्छ ।
१२.६ मसिबनदी दरभथाउपत्र र सोझै िररद
१. मसिबनिी िरभाउपत्र र सो्झ ैखररि समबनििा िहेारका नीमि अविमवन गररने्छ ।

• मसिबनिी िरभाउपत्रबाट खररि गिा्ष खररि काननूिा िोमकएको प्कृरा परूा गररने्छ । 
• सो्झ ैखररि समबनिी कार्ष िोमकए बिोमजिको अवस्ािा िात्र गररने्छ ।

२. मसिबनिी िरभाउपत्र र सो्झ ैखररि संिभ्षिा िहेारका जोमखिहरु रहन सकने िमेखन्छ । 
• खररि काननूको िरभाउपत्र समबनिी कार्षमवमि पािना नगररने ।
• िरभाउपत्रको सचूिना िोमकए बिोमजि साव्षजमनक नहुने
• सो्झ ैखररि गिा्ष खररि ऐन मनरिाविीको आवशरक प्मक्ररा पािना नगररने ।

३. मसिबनिी िरभाउपत्र र सो्झ ैखररि वरवमस्ि बनाउन िहेारका उपारहरु अविमवन गररने्छ ।
मसिबनिी िरभाउपत्रबाट खररि गिा्ष मनमन मनरनत्रण प्मक्ररा अपनाइने्छ ।

• खररि काननुिा िोमकए बिोमजि २० िाख रुपैंराको रकिगि सीिामभत्र रही िात्र िािसािान, मनिा्षण कार्ष 
वा अनर सेवा मसिबनिी िरभाउपत्रद्वारा खररि गररने्छ ।

• मसिबनिी िरभाउपत्र िाग गनु्ष अमघ खररि गनने िािसािान, मनिा्षण कार्ष वा सेवाको सपेमसमफकेशन, गणुसिर, 
पररिाण, आपमूि्षका शि्षहरु र सिर ि्ा आवशरक कुराहरु खिुाई िरभाउपत्र फाराि िरार गररने्छ ।

• मसिबनिी िरभाउपत्रको आह्ानको सचूिना रामष्ट्रर वा स्ानीरसिरको पत्रपमत्रकािा िोमकएको अवमि मिई 
सचूिना प्काशन गररने्छ ।

• मनिा्षण कार्ष, िािसािान वा परािश्ष सेवाको सो्झ ैखररि गनने कार्ष साव्षजमनक खररि काननुिा उ्िेमखि 
रकिगि सीिामभत्र रही िोमकएको अवस्ा वा मवशरे पररमस्मििा िात्र गररने्छ ।

• सो्झ ैखररि गनु्षपिा्ष िौजिुा सचूिीिा रहकेा कमिीिा िीनबटा आपमूि्षकिा्ष वा सेवा प्िारकबाट प्सिाव मिएर 
िात्र खररि गररने्छ ।

• सो्झ ैखररि गिा्ष एक आम ््षक वर्षिा खररि काननूिे िोकेको रकिभनिा बढी रकि हुने गरी एउटै वरमक्, फि्ष, 
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कमपनी वा संस्ाबाट पटक पटक खररि गररने्ैछन ।
• सो्झ ैखररिका िामग आपमूि्षकिा्ष वा सेवा प्िारकको िौजिुा सचूिी अद्ावमिक गररने्छ ।

४. मसिबनिी िरभाउपत्र र सो्झ ैखररि समबनिी प्िखु मजमिवेारी खररि इकाइ प्िखुको हुने्छ ।
५. मसिबनिी िरभाउपत्र र सो्झ ैखररि समबनिी कार्षको अनगुिन प्िखु प्शासकीर अमिकृिबाट हुने्छ ।
१२.७ अनय िररद प्रकृयथा समबन्ी मनयनत्रण कथाय्यमिम्
१. अनर खररि प्कृरा समबनिी मनरनत्रण कार्षमवमि समबनििा िहेारका नीमि अविमवन गररने्छ ।

• उपभोक्ा समिमि, गैरसरकारी संस्ा र अिानिबाट खररि कार्ष गराउँिा काननूिा िोमकएको अवस्ािा िात्र 
गराउन ुपनने ।

२. अनर खररि प्कृरा समबनिी मनरनत्रण कार्षमवमि संिभ्षिा िहेारका जोमखिहरु रहन सकने िमेखन्छ ।
• खररि काननू मवपररि उपभोक्ा समिमि वा िाभरिाही सििुारबाट कार्ष गराउने ।
• उपभोक्ा समिमििे ठेकेिारबाट काि गराउने ।
• समिमििा गैर उपभोक्ा संिगन हुने ।

३. अनर खररि प्कृरा समबनिी मनरनत्रण कार्षमवमि वरवमस्ि बनाउन िहेारका उपारहरु अविमवन गररने्छ ।
• उपभोक्ा समिमि वा िाभरिाही सििुारबाट मनिा्षण कार्ष गराउँिा काििा मििवरमरिा, गणुसिरीरिा वा मिगोपना 

अमभबमृद्ध हुने वा परररोजनािे रोजगारीको सजृना गनने र िाभरिाही सििुारिाई सहभागी गराउने वा सािानर 
प्कृमिको साना र िि्षि समभारको काि िात्र खररि काननु बिोमजि िोमकएको रकिमभत्र रही गराइने्छ ।

• उपभोक्ा समिमििे पािना गनने आचिारसंमहिाको मनिा्षण र सोको पािनािा क्डाइ गररने्छ ।
• समपािन गरेको कािको अनगुिन र िू् राङ्कन प्भावकारी बनाइने्छ ।
• कार्षरि जनशमक्बाट गन्ष नसमकने जनचििेनासमबनिी अमभिखुीकरण, िामिि, सवमिकरण, ििू प्वाहीकरण 

जसिा कार्ष सपष्ट कारण र औमचितर खिुाई गैरसरकारी संस्ाबाट गराइने्छ ।
• सािानर प्कृमिको िि्षि समभार, सानामिना मनरमिि कार्ष वा सरसफाई जसिा कार्ष अिानिबाट गन्ष एक िह 

िाम्को अमिकारीको पवू्ष सवीकृमि मिइने्छ ।
• उपरोक् काि गराउने समबनिी खररि काननूको प्ाविान पािना गररने्छ ।

४. अनर खररि प्कृरा मनरनत्रण कार्षमवमि समबनिी प्िखु मजमिवेारी खररि इकाइ प्िखुको हुने्छ ।
५. अनर खररि प्कृरा समबनिी मनरनत्रण कार्षमवमि कार्षको अनगुिन प्िखु प्शासकीर अमिकृिबाट हुने्छ ।
१२.८ िररद कथाय्यको परीषिण त्था भुतिथानी मसफथाररस समबन्ी मनयनत्रण
१. खररि कार्षको परीषिण ि्ा भकु्ानी मसफाररस समबनिी मनरनत्रण समबनििा िहेारका नीमि अविमवन गररने्छ ।

• मनिा्षण कार्ष र िािसािान िोमकए बिोमजि जाँचि गरेर िात्र सवीकार गनु्ष पनने ।
• मबिमवजकको भकु्ानी खररि ऐन, मनरिाविी र सम्झौिािा िोमकएको कार्षमवमि परूा भएपम्छ िात्र मिनपुनने ।

२. खररि कार्षको परीषिण ि्ा भकु्ानी मसफाररस समबनिी मनरनत्रणिा िहेारका जोमखिहरु रहन सकने िमेखन्छ ।
• मनिा्षण कार्ष र िािसािानको जाँचि प्मक्ररा परूा नगरी सवीकार गररने ।
• खररि समबनिी आवशरक कागजाि ि्ा प्मक्रराहरु परूा नगररने ।
• प्कृरा परुा नभए िापमन भकु्ानीको मसफाररस मिइने ।
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३. खररि कार्षको परीषिण ि्ा भकु्ानी मसफाररस समबनिी मनरनत्रण वरवमस्ि बनाउन िहेारका उपारहरु 
अविमवन गररने्छ ।

• आपमूि्ष गररएका िािसािान सम्झौिािा उ्िेमखि सपेमसमफकेशन र गणुसिर बिोमजिको भए नभएको 
अमनवार्ष रुपिा मनरीषिण वा परीषिण गनने गराइने्छ ।

• समपनन मनिा्षण कार्ष, आपमूि्ष भएको िािसािान वा प्िान गररएको सेवा सवीकार गिा्ष खररि काननु बिोमजिका 
कुरा सिावेश गरी कार्ष सवीकार प्मिवेिन िरार गनने गराइने्छ ।

४. खररि कार्षको भकु्ानी गिा्ष मनमन मनरनत्रण प्मक्ररा अपनाइने्छ ।
• खररि समबनिी मबि/मवजकको भकु्ानी मििंा खररि सम्झौिाको अिीनिा कार्ष वा सम्झौिा र करारका शि्ष 

परूा भएको रमकन गरी िात्र मसफाररस गररने्छ ।
• रमनङ मबि वा अनर कुनै मविको भकु्ानी गिा्ष समबमनििबाट खररि सम्झौिा बिोमजि आवशरक कागजाि 

पेश गन्ष िगाइने्छ ।
• पेश भएको मबि मबजक र कागजाि समबमनिि अमिकारीिे िोमकएको अवमिमभत्र नै भकु्ानीको िामग 

मसफाररस गररने्छ ।
• मजमिवेार अमिकारीिे प्कृरा परूा भएको समुनमश्ि गरी भकु्ानी सवीकृि गनने समबमनिि शाखािे आवशरक 

प्मक्ररा परूा भएको समुनमश्ि गररने्छ ।
५. खररि कार्षको परीषिण ि्ा भकु्ानी मसफाररस समबनिी मनरनत्रण प्िखु मजमिवेारी खररि इकाइ प्िखुको हुने्छ ।
६. खररि कार्षको परीषिण ि्ा भकु्ानी मसफाररस समबनिी मनरनत्रण कार्षको अनगुिन प्िखु प्शासकीर अमिकृि 

र सशुासन समिमिबाट हुने्छ ।
१३. प्रमतिद्ध िच्य त्था भुतिथानी मदन बथँाकरी महसथािको मनयनत्रण
१. प्मिवद्ध खचि्ष ि्ा भकु्ानी मिन बाँकी महसावको मनरनत्रण समबनििा िहेारका नीमि अविमवन गररने्छ ।

• मवत्तीर स्ोिको बमह्षगिन हुने प्मिवद्ध खचि्ष िामरतवको पमहचिान गररने्छ ।
• आनिररक ि्ा वैिमेशक ऋण िामरतवको पमहचिान गररने्छ ।
• काननूी वरवस्ा वा मनण्षर बेगर आम ््षक िामरतव सजृना गनने र बजेटभनिा बढी खचि्ष हुने गरी िामरतव श्जृना 

गनने कार्ष गररने ्ैछन ।
• आगािी वर्षको बजेट िरार गिा्ष सजृना भएका प्मिवद्ध िामरतव ि्ा भकु्ानी मिन बाँकी महसाविाई सिावेश 

गररने्छ ।
• प्मिवद्ध खचि्ष ि्ा भकु्ानी बाँकी रकि वामर्षक कार्षक्रििा सिावेश भएको आिारिा िात्र भकु्ानी मिइने्छ ।

२. प्मिवद्ध खचि्ष ि्ा भकु्ानी मिन बाँकी महसावको मनरनत्रण संिभ्षिा िहेारका जोमखिहरु रहन सकने िमेखन्छ ।
• मवत्तीर स्ोिको बमह्षगिन हुने प्मिवद्ध खचि्ष िामरतवको पमहचिान नगररने ।
• ऋण िामरतवको पमहचिान उपरकु् मकमसििे नगररने ।
• ऋणको साँवा वराज भकु्ानीको िेखा नरामखने ।
• प्मिवद्ध खचि्ष िामरतवको िेखा नरामखने ।
• प्मिवद्ध खचि्ष िामरतवको िेखा िोमकए बिोमजिको ढाँचिािा नरामखने ।
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• काननूी वरवस्ा वा मनण्षर बेगर आम ््षक िामरतव पनने मवररिा मनण्षर मिने ।
• बजेटको सीिाभनिा बढी खचि्ष गरी अकको वर्षिाई िामरतव श्जृना गनने ।
• प्मिवद्ध खचि्ष ि्ा भकु्ानी बाँकी रकि वामर्षक बजेट िरार गिा्ष सिावेश नगररने ।
• वामर्षक बजेट ि्ा कार्षक्रििा सिावेश नभएको प्मिवद्ध खचि्ष ि्ा मवगिको कार्षक्रि खचि्ष भकु्ानी मिने ।

३. प्मिवद्ध खचि्ष ि्ा भकु्ानी मिन बाँकी महसावको मनरनत्रण वरवमस्ि बनाउन िहेारका उपारहरु अविमवन 
गररने्छ । : - आम ््षक कारोवार स्चिािन समवनििा िोमकएको रकिभनिा िाम्का मनमन बिोमजिको खचि्षहरु 
प्मिवद्ध खचि्ष िामरतवको रुपिा सिावेश गररने्छ ।

• िािसािान वा सेवा प्ाप्त भई सकेको वा सम्झौिा र करार अनरुुप भकु्ानी मिन पनने रकि,
• खररि सम्झौिा र करार गरे वापि प्ाप्त हुने िािसािान, मनिा्षण कार्ष ि्ा सेवा वापि मसज्षना भएको िामरतव 

वा प्मिवद्ध रकि,
• कुनै सम्झौिा बापि प्तरेक वर्ष ब्ुझाउन ुपनने शु् क, िसिरु वापिको रकि,
• खररि सम्झौिा वा कारा्षिशे बिोमजि मिनु्षपनने गरी सजृना भएको परुसकार, षिमिपमूि्ष जसिा रकि ।

४. आनिररक ि्ा बैिमेशक ऋण समबनिी सम्झौिाहरुको अधरावमिक रुपिा अमभिेख रामखने्छ । 
• आनिररक ि्ा बैिमेशक ऋण सम्झौिािा उ्िेमखि भकु्ानी िामिका बिोमजि मिनु्षपनने साँवा वराज ि्ा अनर 

खचि्ष िगारिको िामरतव रकिहरुको पमहचिान गरी महसावको िोमकए बिोमजि िेखा रामखने्छ ।
• प्मिवद्ध खचि्ष िामरतवको िेखा अमनवार्ष रुपिा रामखने्छ ।
• प्मिवद्ध खचि्ष िामरतवको िेखा िोमकए बिोमजिको ढाँचिािा राखने बरवस्ा मििाइने्छ ।
• िेखा अधरावमिक रुपिा राखी सोको आिारिा मवत्तीर मववरण िरार गरी प्िखु प्शासकीर अमिकृिबाट 

प्िामणि गराई राखने बरवस्ा गररने्छ ।
• िोमकए बिोमजिको प्मिवेिन समबमनिि मनकारिाई उपिबि गराइने्छ ।
• पिामिकारी र कि्षचिारीहरुिाई प्चिमिि काननू बिोमजि िोमकएको समुविा िात्र प्िान गनने । काननूद्वारा 

िोमकएकोभनिा बढी हुने गरी ्प समुविा मिने वा सामवकको समुविा वमृद्ध हुने गरी ्प आम ््षक िामरतव 
बरहोिा्ष अमनवार्ष रुपिा आवशरक काननू संशोिन वा काननू बिोमजि मनण्षर गराइने्छ ।

• मजमिवेार अमिकारीिे चिाि ूआम ््षक वर्षको सवीकृि बजेट, कार्षक्रिको आिारिा िात्र खचि्ष गनने र बजेटिे 
नखामने गरी बढी खचि्ष हुनेगरी आगािी वर्षको िामग िामरतव श्जृना गररने्ैछन ।

• मवशरे कारण एवि ्पररमस्मिवश बजेटभनिा बढी खचि्ष भएिा रसिो कारण खोिी मनण्षर गराई खचि्षको मबि 
भपा्षई बिोमजिको रकि खिुाई भकु्ानी मिन बाँकीको खािा ि्ा कचचिावारी समहि प्िामणि गरी रामखने्छ ।

५. आगािी आम ््षक वर्षको बजेट ि्ा कार्षक्रि िरार पािा्ष मनमनानसुारको प्मिवद्ध िामरतव र भकु्ानी मिन बाँकी 
रकिहरु सिावेश गररने्छ ।

• मनिा्षण ठेकका सम्झौिा अनसुार भकु्ानी मिनपुनने गरी िामरतव सजृना भएका पेशकी, िू् रवमृद्ध रकिहरु,
• स्ानीर िहिे मिनपुनने षिमिपमूि्ष, िआुबजाहरु,
• आनिररक ि्ा वाह्य ऋणको साँवा बराज वापि मिनु्षपनने रकिहरु,
• प्शासमनक ि्ा कि्षचिारी खचि्ष वापि भकु्ानी िामरतव बाँकी रहकेो रकिहरु, कारा्षिरिे अनर मनकारिाई 
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मिन्ष बाँकी रहकेो रकिहरु,
• कर ि्ा गैर कर, भनसार, शु् क वापि मिनु्षपनने रकिहरु आमि ।

६. चिाि ूवर्षिा सन्ष आएको प्मिवद्ध खचि्ष िामरतव ि्ा मवगि वर्षको भकु्ानी बाँकी रकिहरू िहेार बिोमजि िात्र 
भकु्ानी मिने : 

• चिाि ूसवीकृि वामर्षक बजेट ि्ा कार्षक्रििा सिावेश भएको मवगिको कार्षक्रि खचि्षहरु,
• प्िामणि िामरतव महसाव वा भकु्ानी मिन बाँकीको खािा ि्ा कचचिावारीिा सिावेश भएको रकिहरु,
• मवगिको प्मिवद्ध िामरतव रकि वापि मिनु्षपनने ्प िसिरु ि्ा वराजको महसाव गरी भकु्ानी गररने्छ ।

७. प्मिवद्ध खचि्ष ि्ा भकु्ानी मिन बाँकी महसावको मनरनत्रण समबनििा प्िखु मजमिवेारी प्िखु प्शासकीर अमिकृि 
र आम ््षक प्शासन प्िखुको हने्छ ।

८. प्मिवद्ध खचि्ष ि्ा भकु्ानी मिन बाँकी महसावको मनरनत्रण समबनिी कार्षको अनगुिन कार्षपामिका र सशुासन 
समिमिबाट हुने्छ ।

१४. आकमसिक कथाय्य त्था मिपद् वयिस्थापन कथाय्यिथा िच्य मनयनत्रण
१४.१ आकमसिक कथाय्य त्था मिपद वयिस्थापन कथाय्यिथा िच्य मनयनत्रण
१.आकमसिक कार्ष ि्ा मवपि ्वरवस्ापन कार्षिा खचि्ष मनरनत्रण समबनििा िहेारका नीमि अविमवन गररने्छ ।

• आपिकािीन कार्ष ि्ा मवपिको बरवस्ापन गन्ष आवशरक संगठनातिक संरचिना ि्ा कोरको वरवस्ा 
गररने्छ ।

• आपिकािीन कार्ष ि्ा मवपि बरवस्ापन समवनिी कार्ष गिा्ष सङ्घीर ि्ा प्िशेका समवद्ध मनकारसँग 
आवशरक सिनवर कारि गररने्छ ।

• आपिकािीन कार्ष स्चिािन केनद्रिे मवपि बरवस्ापनको कार्षस्चिािन गनने्छ ।
• मवपि ्बरवस्ापन कोरको खािा स्चिािन पारिशशीरुपिा गररने्छ ।
• आपिकािीन रोजना र सेवा सचुिारु रोजना िरार गरी िाग ूगररने्छ ।

२. आकमसिक कार्ष ि्ा मवपि ्वरवस्ापन कार्षिा खचि्ष मनरनत्रण समबनििा िहेारका जोमखिहरु रहन सकने 
िमेखन्छ ।

• आपिकािीन कार्ष ि्ा मवपिको बरवस्ापन गन्ष संगठनातिक संरचिनाको बरवस्ा नगररने ।
• आवशरक कोरको वरवस्ा ि्ा कार्षमवमिहरु िरार नगररने ।
• आवशरक सिनवर कारि नगररने ।
• िोमकएको काननू र कार्षमवमिको पािना नगररने ।
• कोरको आपिकािीन कार्षस्चिािन केनद्रिे िोमकएको कार्षमवमिको पािना नगनने ।
• आमिानी खचि्ष िमेखने गरी अधरावमिक रुपिा अमभिेख र महसाव नरामखने ।
• खािा स्चिािन गिा्ष पारिमश्षिा कारि नगररने ।
• आपिकािीन रोजना र सेवा सचुिारु रोजना िरार नगररने ।

३. आकमसिक कार्ष ि्ा मवपि ् वरवस्ापन कार्षिा खचि्ष मनरनत्रण समबनििा िहेारका उपारहरु अविमवन 
गररने्छ ।
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• स्ानीर मवपि वरवस्ापन समिमि, व्डासिरीर मवपि ् वरवस्ापन समिमि र आपिकािीन केनद्र जसिा 
आवशरक संरचिनाको मवकास ि्ा मवपि ् वरवस्ापन शाखा वा एकाइ गठन गरी आवशरक कि्षचिारीको 
प्वनि गररने्छ ।

• आवशरक स्ोिसािनको उपिबििा समुनमश्ि गन्ष प्चिमिि काननू बिोमजिको आकमसिक कोर ि्ा मवपि 
वरवस्ापन कोरको वरवस्ा गररने्छ ।

• कोर रकििाई वरवमस्ि रुपिा पररचिािन गन्ष आवशरक ऐन, मनरि र कार्षमवमिहरु िरार गरी िाग ूगररने्छ ।
• सङ्घीर ि्ा प्िशेका समवद्ध मनकारहरुसँग आवशरक समपक्ष  ि्ा सिनवर कारि गररने्छ ।
• कोर स्चिािन गनने मनिनेमशका ि्ा कार्षमवमिहरु िरार गिा्ष सङ्घीर ि्ा प्िशे सरकारको िाग्षिश्षन अनरुुप 

हुने गरी गररने्छ ।
• सङ्घीर ि्ा प्िशे सरकारको समवद्ध मनकारहरुसँग सिनवर ि्ा समपक्ष  कारि राखी मवपि ्वरवस्ापन 

समबनिी कार्षक्रि िजु्षिा र स्चिािन गररने्छ ।
• मवपि ्बरवस्ापन समवनिी कार्षको सचूिना ि्ा िथराङ्क आिान प्िान गररने्छ ।

४. मवपि वरवस्ापन कोर स्चिािन समवनििा मनमनानसुार गररने्छ ।
• मवपि वरवस्ापन कोरिा समबमनिि ऐन ि्ा कार्षमवमि अनसुार वजेटिाफ्ष ि सवीकृि रकि, अनर स्ानीर 

िहबाट प्ाप्त रकि, कोरिा जमिा हुने गरी सङ्घीर ि्ा प्िशे सरकारबाट प्ाप्त रकि, वरमक् वा संस्ा आमिबाट 
प्ाप्त रकि जमिा गररने्छ ।

• कोरिा जमिा हुने गरी प्ाप्त वसिगुि सहारिा ि्ा सािरिीहरुको समवनििा कोर स्चिािन कार्षमवमि अनसुार 
प्चिमिि िू् रिा आमिानी जनाइने्छ ।

• कोरिा जमिा भएको रकि ि्ा सािरिीहरु मवपि ्पवू्ष िरारी, प्मिकार्ष ि्ा पनू्षिाभ र पनुस्ा्षपना कार्षिा 
पररचिािन गररने्छ ।

• कोरिा जमिा भएको रकि ि्ा सािरिीहरुको आमिानी खचि्ष िमेखने गरी अधरावमिक रुपिा अमभिेख र 
महसाव रामखने्छ ।

५. मवपि वरवस्ापनको कार्ष गिा्ष समबमनिि ऐन ि्ा कार्षमवमिद्वारा िोमकएको मनमन कार्षहरु गररने्छ ।
• मवपि ्वरवस्ापन समिमिको मनिनेशन ि्ा सिनवरिा कार्ष गररने्छ ।
• प्भामवि षिेत्रको मवपि ्समबनिी सचूिना सङ्किन गररने्छ ।
• मवपि ्वरवस्ापन समिमिको सिनवरिा स्ानीर िहिा कार्षरि सरकारी ि्ा गैरसरकारी मनकार, नागररक 

सिाज र नीमज षिेत्रसँग मवपि ्प्मिकार्ष ि्ा शीघ्र पनुिा्षभका कार्षिाई प्भावकारी बनाउन सिनवर र सहकार्ष 
गररने्छ ।

• मवपि ्प्मिकार्ष ि्ा पनुिा्षभका कार्षिाई पारिशशी, मजमिवेाररकु् र प्भावकारी बनाउन िोमकएको सचूिना 
वरवस्ापन समबनिी कार्ष गररने्छ ।

६. केनद्रिे प्रोग गनने अमभिेख ििा्ष मकिाब, िगबकु, सचूिना मववरण फाराि, प्मिवेिनको निनूा आमि रामष्ट्रर 
आपिकािीन कार्षस्चिािन केनद्र मवपि ्वरवस्ापन कोरको खािा स्चिािन मनमनानसुार गररने्छ ।

• कोरको बैक खािा प्िखु प्शासकीर अमिकृि वा मनजिे िोकेको अमिकृि र िेखा प्िखु वा मनजिे िोकेको 
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कि्षचिारीको संरकु् िसिखिबाट गररने्छ ।
• वसिगुि सहारिा सािरिीको मनकासा प्िखु प्शासकीर अमिकृि वा मवपि ्वरवस्ापन शाखा प्िखु र मजनसी 

शाखा प्िखुबाट गराइने्छ ।
• सािरिीको वरवमस्ि अमभिेख राखी मनकासा गनने वसिकुो िू् रिा खचि्ष जनाई अमभिेख रामखने्छ ।
• िोकेको रकिभनिा वढी रकिको भकु्ानी मिन ुपिा्ष बैंक िाफ्ष ि गररने्छ ।
• कोरिाई मफ्ज नहुने वरवस्ा मििाई आविशी कोरको रुपिा स्चिािन गररने्छ ।
• िोमकएको रकिभनिा कि िौजिाि भएिा समपमूि्ष गिदै गइने्छ ।

७. मवपि ्वरवस्ापन कोरको स्चिािन मनमनानसुार गररने्छ ।
• कोरको रकि प्चिमिि काननूको अमिनिा रही खचि्ष गररने्छ ।
• कोरिा जमिा भएको रकि कारा्षिरको मनरमिि प्शासमनक खचि्ष वरहोन्ष, पिामिकारी ि्ा कि्षचिारी ििव 

भत्ता ि्ा भ्रिण खचि्ष, चिनिा उपहार मिनिाई उपरोग गररने्ैछन ।
• कोरको िेखा िोमकएको ढाँचिािा राखी साव्षजमनक गररने्छ ।
• कोरको आर वरर खु् ने गरी वामर्षक प्मिवेिन िरार गरी कार्षपामिका िाफ्ष ि गाउँ वा नगर सभािा पेश 

गररने्छ ।
• आपिकािीन रोजनािाई वामर्षक रोजनाको अमभनन अङ्ग बनाइने्छ ।
• आपिकािीन रोजना र सेवा सचुिारु रोजना िरार गरी िाग ूगररने्छ ।
• आवमिक रोजना िजु्षिा गिा्ष आपिकािीन रोजना सिावेश गरी वामर्षकरोजना िाफ्ष ि कारा्षनवरनिा 

्राइने्छ ।
• रोजना िरारी र कारा्षनवरनिा अनर स्ानीर िह, प्िशे ि्ा सङ्घीर सरकारका मनकारसँग आवशरक 

सहकार्ष र सिनवर गररने्छ ।
• मवपिका सिरिा अतरावशरक सेवा सचुिारु गन्ष आवशरक स्ोि वरवस्ा गरी कार्ष स्चिािन गररने्छ ।

८. आकमसिक कार्ष ि्ा मवपि ्वरवस्ापन कार्षिा खचि्ष मनरनत्रण समबनििा प्िखु मजमिवेारी प्िखु प्शासकीर 
अमिकृि र आम ््षक प्शासन प्िखुको हने्छ ।

९.आकमसिक कार्ष ि्ा मवपि ्वरवस्ापन कार्षिा खचि्ष मनरनत्रण समबनििा समबनिी कार्षको अनगुिन कार्षपामिका 
र सशुासन समिमिबाट हुने्छ ।

१४.२ मनकथाय र यनत्र उपकरणको सञचथािन त्था ्यिस्थापन
१. मनकार र रनत्र उपकरणको स्चिािन ि्ा बरवस्ापन समबनििा िहेारका नीमि अविमवन गररने्छ ।

• मवपि बरवस्ापनका िामग सरुषिा मनकार ि्ा सरोकारवािासँग सिनवर गररने्छ । 
• मवपि बरवस्ापन कार्षिा प्रोग हुने वारुणरनत्र, एमविेुनस िगारिका सािनको उमचिि बरवस्ापन गररने्छ ।
• वारुणरनत्र, एमविेुनस जसिा सािनहरुको स्चिािनिा अनर स्ानीर िहसँग िागि सा्झिेारी गररने्छ ।

२. मनकार र रनत्र उपकरणको स्चिािन ि्ा बरवस्ापन समबनििा िहेारका जोमखिहरु रहन सकने िमेखन्छ ।
• मवपि बरवस्ापनिा सरुषिा मनकार ि्ा अनर मनकारसँग आवशरक सिनवर नगररने । 
• खोज उद्धार कार्षिा सिनवर नहुने ।
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• वारुणरनत्र, एमविेुनस िरारी अवस्ािा नरहने ।
• आवशरक सािन उपकरणहरु सिनवरातिक ढङ्गबाट प्रोग नगररने 
• एकिैिे प्बनि गिा्ष िागि बढी भ ैसमभावर नहुने ।
• एमविेुनस जसिा सािनको िरुुपरोग हुने ।

३. मनकार र रनत्र उपकरणको स्चिािन ि्ा बरवस्ापन समबनििा िहेारका उपारहरु अविमवन गररने्छ ।
• वाढी, पमहरो, आगजनी, भकूमप, अमिवषृ्टी, रोग, िहािारी जसिा मवपिक्ो खोज, उद्धार र राहि मविरण 

कार्षिा आवशरक स्ोि सािन जटुाउनको िामग स्ानीर रुपिा उपिबि हुन सकने सङ्घीर ि्ा प्िशे सरकार 
िािहिका सरुषिा मनकारहरुसँग समबनि स्ामपि गररने्छ । 

• खोज ि्ा उद्धार कार्षिा सङ्घीर ि्ा प्िशे सरकार िािहिका उपिबि सरुषिा मनकारहरुसँग आवशरक 
सहरोग िाग गरी ितकाि खोज उद्धार कार्ष सिनवरातिक ढङ्गबाट अमघ बढाइने्छ ।

• खोज ि्ा उद्धार र राहि मविरण कार्षिा आफू िािहिको नगर प्हरी ि्ा स्ानीर सङ्घ संस्ा, सििूार, 
नागररक सिाज सििेको सहरोग मिई सिनवरातिक ढङ्गबाट पररचिािन गररने्छ ।

• मवपि ्वरवस्ापनिा उपरोग भएको िानवीर, मजनसी र नगिी स्ोि सािनको उमचिि अमभिेख रामखने्छ ।
• मवपि ्बरवस्ापन समिमििे मवपि ्बरवस्ापन समवनिी कार्षको प्गमि मववरण सङ्घीर ि्ा प्िशे मनकारिा 

पठाइने्छ ।
• मवपि बरवस्ापनिा प्रोग हुने वारुणरनत्र, एमविेुनसको आवशरक िि्षि समभार गरी िरारी अवस्ािा 

रामखने्छ ।
• मवपि ्कार्षिा सङ्घीर र प्िशे सरकार िािहिका मनकार र स्ानीर संघ संस्ा र मनजीषिेत्रबाट स्ानीर रुपिा 

उपिबि हुन सकने वारुणरनत्र, एमविेुनस र उपकरण ि्ा उद्धार सािरिी उपकरणहरुवारे आवशरक जानकारी 
रामखने्छ ।

• सवैसँग आवशरक सिनवर कारि गरी मवपि ्बरवस्ापन कार्षिा वारुणरनत्र, एमविेुनस र उपकरण ि्ा उद्धार 
सािरिी ि्ा उपकरणहरु सिमूचिि उपरोग गनने गराउने बरवस्ा मििाइने्छ ।

• वारुणरनत्र, एमविेुनस र रनत्र उपकरण प्रोगको अमभिेख राखने बरवस्ा गररने्छ ।
४. वारुणरनत्र, एमविेुनस जसिा सािनहरु स्चिािन ि्ा बरवस्ापन मनमनानसुार गररने्छ ।

• रनत्र उपकरण प्ाप्तीिा िागि सा्झिेारीका िामग अनर स्ानीर िहसँग सिनवर गररने्छ ।
• सािन स्चिािनिा िागि सा्झिेारीको कार्षमवमि बनाई कार्षस्चिािन गररने्छ ।
• उपरोग समबनिी आवशरक रणनीमि बनाइ िाग ूगररने्छ ।

५. मनकार र रनत्र उपकरणको स्चिािन ि्ा बरवस्ापन समबनिी प्िखु मजमिवेारी प्िखु प्शासकीर अमिकृि र 
मवपि ्वरवस्ापन समिमिको हुने्छ ।

६. मनकार र रनत्र उपकरणको स्चिािन ि्ा बरवस्ापन समबनिी कार्षको अनगुिन कार्षपामिका र सशुासन 
समिमिबाट हुने्छ ।

१५. समपमति त्था मजनसी वयिस्थापन समबन्ी मनयनत्रण
१. समपमत्त ि्ा मजनसी वरवस्ापन समबनिी मनरनत्रण समबनििा िहेारका नीमि अविमवन गररने्छ ।
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• सहारिा वा हसिानिरण भई प्ाप्त हुने सवै मजनसी सािानहरु आमिानी बाँमिने्छ ।
• कारा्षिरिा प्ाप्त सवै प्कारको मजनसी िािसािान जाँचि एवि ्िामखिा गरी िगि अधरावमिक गररने्छ ।
• मजनसी सािानको िू् र खिुाइने्छ ।
• मजनसी सािानको स्ेसिा काननूद्धारा िोमकएको ढाँचिािा रामखने्छ ।

२. समपमत्त ि्ा मजनसी वरवस्ापन समबनिी मनरनत्रणिा िहेारका जोमखिहरु रहन सकने िमेखन्छ ।
• सािानको सपेमशमफकेशन र अवस्ा नजाँमचिने ।
• सािानको मजनसी िामखिा नगररने । प्ाप्त सािान आमिानी नबाँमिने ।
• मजनसी िामखिा प्मिवेिन िरार नगररने ।
• सहारिािाई आम ््षक मववरणिा सिावेश नगररने ।
• मजनसी सािानको िू् र कारि नगररने ि्ा नखिुाइने ।
• मजनसी सािानको स्ेसिा रामखए िापमन िोमकएको ढाँचिािा नरामखने ।

३. समपमत्त ि्ा मजनसी वरवस्ापन समबनिी मनरनत्रण समबनििा िहेारका उपारहरु अविमवन गररने्छ ।
• खररि गरेको, वसिगुि सहारिा वा हसिानिरण भई प्ाप्त भएको मजनसी सािानिाई साि मिनमभत्र मजनसी 

िामखिा गररने्छ ।
• प्ाप्त सािान िामखिा गिा्ष सािानको सपेमशमफकेशन र अवस्ा प्ामवमिकबाट जाँचि गनु्ष पनने भए जँचिाउने र 

सािानिा कुनै कैमफरि भए सो सििे जनाउन िगाइने्छ । सािान जाँचि गन्ष कारा्षिरिा प्ामवमिक कि्षचिारी 
नभएिा अनर कारा्षिरसँग सहरोग मिई प्िामणि गराई मजनसी िामखिा गन्ष पठाइने्छ ।

• मजनसी िािसािानको िामखिा वा िगि ख्डा गिा्ष पररिाण ि्ा परि िू् रको सा्ै सािानको सपेमशमफकेशन, 
उतपािक कमपनी ि्ा ििुकु, साइज ि्ा षिििा, अनिुामनि आर,ु प्ाप्तीको स्ोि, राजश्व ्ुछट आमिको मववरण 
खिुाई सािानको पमहचिानको िामग कोम्ंडग सरुषिा सििेको बरवस्ा गररने्छ ।

• मजनसी शाखाबाट िािासािानहरु मनिा्षररि ढाँचिा र सिरिा िामखिा गरी िामखिा प्मिवेिन िरार गररने्छ ।
• वैिमेशक सहारिाबाट मजनसी िािसािान वा वसिगुि सहारिा प्ाप्त गरेपम्छ प्चिमिि काननू बिोमजि िू् र, 

मववरण र भनसार ्ुछट भए नभएको वरहोरा खिुाई ७ मिनमभत्र आमिानी बाँमिने्छ ।
• आमिानी बाँमिएको सवै वसिगुि सहारिा काननू बिोमजि आम ््षक मववरणिा सिावेश गरी िेखापरीषिण 

गराइने्छ ।
• बजेटिा सिावेश नभई मवशरे पररमस्मििा प्ाप्त वसिगुि वा अनर प्कारको सहारिाको अमभिेख राखी ्ुछटै् 

मववरण बनाई िेखापरीषिण सिषि पेश गररने्छ ।
• खररि वा अनर मकमसििे प्ाप्त खचि्ष भएर नजाने समपमत्तको िागि खररि िू् र वा समपमत्त प्ाप्तीको मववरणिा 

उ्िेमखि िू् रको आिारिा रामखने्छ ।
• कारा्षिरिा िौजिु रहकेो िर कारणवश िू् र खु् न नसकेको परुानो िािसािानको हकिा प्चिमिि काननूिा 

िोकेको प्मक्ररा अपनाई प्चिमिि बजार िू् र सििे मवचिार गरी िू् र कारि गररने्छ ।
• वैिमेशक सहारिा अनिग्षि प्ाप्त वा हसिानिरण भएको सािानको मववरण, प्चिमिि काननू र िेखािान र िेखा 

मनिनेमशका बिोमजि कूि िू् र, प्मि ईकाइ िू् र र प्ाप्त मिमि र भनसार ्ुछटको वरहोरा खिुाई सािानको िगि 
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रामखने्छ ।
• खररि वा सहारिा अनिग्षि प्ाप्त सािान वा वसिकुो िू् र कारि गिा्ष प्चिमिि साव्षजमनक षिेत्र िेखािान ि्ा 

िेखा मनिनेमशका बिोमजि सािान र वसि ुप्ाप्त गिा्ष िािािे खिुाएको िू् र, सोको िामग मिरेको भनसार ि्ा 
कर रकि, ढुवानी ि्ा मविा खचि्ष िगारिको कुि खचि्ष जो्डी िगि कारि गररने्छ ।

• मजनसीको स्ेसिा ि.िे.प.को कारा्षिरबाट सवीकृि ढाँचिा र िेखा मनिनेमशकािा उ्िेख भए बिोमजि एक 
वर्षमभत्र खचि्ष भएर जाने (ि.िे.प. फा.नं. ४०७) र खचि्ष भएर नजाने वा खपने (ि.िे.प.फा.नं.४०८) मजनसी 
खािािा अिगअिग ्ुछट्राई रामखने्छ ।

• मजनसी सािानको िेखा राखने प्रोजनको िामग िाग फाराि (ि.िे.प. फा.नं.४०१), खररि आिशे 
(ि.िे.प.फा.नं.४०२), िामखिा प्मिवेिन (ि.िे.प.फा.नं.४०३), खचि्ष ि्ा मनकासा फाराि (ि.िे.प.फा.
नं.४०४), हसिानिरण फाराि (ि.िे.प.फा.नं. ४०६), मवन का्ड्ष (ि. .प.फा.नं. ४०९), मजनसी मनरीषिण फाराि 
(ि.िे.प.फा.नं. ४११), िि्षि समभारको अमभिेख खािा (ि.िे. प.फा.नं. ४१५), मजनसी िौजिािको वामर्षक 
मववरण (ि.िे.प.फा. नं.४१३) िगारि ि.िे.प. कारा्षिरबाट सवीकृि भएका अनर फारिहरु कारोवारको 
आवशरकिानसुार प्रोगिा ्राइने्छ ।

• मजनसी श्सेिा राखिा सवीकृि िेखा मनिनेमशका सििेको पािना गररने्छ ।
• मजनसी िौजिािको वामर्षक मववरण (ि.िे.प.फा.नं. ४१३) वामर्षक रुपिा िरार गरी प्िामणि गराई रामखने्छ ।
• मजनसी स्ेसिा राखन सवीकृि सफटवेररको प्रोग गररने्छ ।

४. समपमत्त ि्ा मजनसी वरवस्ापन समबनिी प्िखु मजमिवेारी प्िखु प्शासकीर अमिकृि र मजनसी शाखा 
प्िखुको हुने्छ ।

५. समपमत्त ि्ा मजनसी वरवस्ापन समबनिी कार्षको अनगुिन सशुासन समिमिबाट हुने्छ ।
१५.२ मजनसी सथािथानको मजमिेिथारी
१. मजनसी सािानको मजमिवेारी समबनििा िहेारका नीमि अविमवन गररने्छ ।

• मजनसी समपमत्त र िािसािानको मजमिा एवि ्संरषिण र समभार गनने उत्तरिामरतव बहन गररने्छ ।
२. मजनसी सािानको मजमिवेारी समबनििा िहेारका जोमखिहरु रहन सकने िमेखन्छ ।

• मजनसी समपमत्त र िािसािानको मजमिा एवि ्संरषिण र समभारको मजमिवेारी निोमकने ।
• िोमकएको कि्षचिारीबाट मजमिवेारी बहन नगररने ।

३. मजनसी सािानको मजमिवेारी समबनििा िहेारका उपारहरु अविमवन गररने्छ ।
• कारा्षिरिा प्ाप्त हुन आएको समपणू्ष मजनसी संरषिणको प्वनि मििाउन ुमजमिवेार अमिकृिको कि्षवर हुने्छ ।
• कारा्षिर प्िखुिे आफनो रेखिखेिा कारा्षिरको मजनसी िािसािान र िि ्समबनिी स्ेसिा राखने र िगि 

िरार गरी िािसािान मजमिा मिने मजमिवेारी स्चिर वा भण्डार अमिकृिद्वारा गराउने्छ ।
• मजनसीको मजमिा मिने पि ररक् भएको अवस्ािा कारा्षिर प्िखुिे मजमिवेारी मिने कि्षचिारी िोकने्छ ।
• कि्षचिारीहरुको कार्षकषििा रहकेा सािानको पम्जका िरार गरी प्रोगकिा्ष र मजनसी शाखा प्िखुको संरकु् 

िसिखि गराई प्तरेक कार्षकषििा राखने वरवस्ा मििाइने्छ ।
४. मजनसी सािानको प्िखु मजमिवेारी मजनसी/भण्डार शाखा प्िखुको हुने्छ । 
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५. मजनसी सािानको मजमिवेारी कार्षको अनगुिन प्िखु प्शासकीर अमिकृि हुने्छ ।
१५.३ मजनसी मनरीषिण त्था प्रमतिेदन
१. मजनसी मनरीषिण ि्ा प्मिवेिन समबनििा िहेारका नीमि अविमवन गररने्छ ।

• प्तरेक वर्ष मजनसी सािानको मनरीषिण वा भौमिक परीषिण गराई मजनसी मनरीषिण प्मिवेिन िरार गररने्छ ।
• वामर्षक मजनसी मनरीषिण प्मिवेिन उपर आवशरक कारवाही गररने्छ ।
• मजनसी सािानको मिनाहा वा हसिानिरण गिा्ष िोमकएको काननूी प्मक्ररा पािना गररने्छ ।
• मजनसी िौजिािको वामर्षक मववरण िरार गररने्छ ।

२. मजनसी मनरीषिण ि्ा प्मिवेिन समबनििा िहेारका जोमखिहरु रहन सकने िमेखन्छ ।
• मजनसी िािसािानको मनरीषिण वामर्षक रुपिा नगराईने ।
• मजनसी मनरीषिण प्मिवेिन िरार नगररने ।
• मजनसी मनरीषिण प्मिवेिन बिोमजि िािसािानको िि्षि समभार नगररने
• प्रोगिा आउन नसकने िाििािान मििाि मबक्री वा हसिानिरण आमि नगररने ।
• मजनसी सािान हसिानिरण गिा्ष वा हानी नोकसानी भएका सािान मिनाहा गिा्ष काननूिे िोकेको कार्षमवमि परूा 

नगररने ।
• मजनसी िौजिािको वामर्षक मववरण िरार नगररने ।
• सवै मजनसी सािानहरु वामर्षक मववरणिा सिावेश नगररने

३. मजनसी मनरीषिण ि्ा प्मिवेिन समबनििा िहेारका उपारहरु अविमवन गररने्छ ।
• प्िखु प्शासकीर अमिकृििे कारा्षिरिा रहकेा मजनसी िािसािानको मस्मिबारे रमकन गन्ष हरेक वर्ष 

कमिीिा एकपटक आफै वा अनर कि्षचिारी र प्ामवमिकद्वारा मनरीषिण र भौमिक परीषिण गराउने्छ ।
• आम ््षक कारा्षमवमि ि्ा मवत्तीर उत्तरिामरतव समबमनि काननु बिोमजि िािसािानको मवगिको िौजिाि, 

चिाि ू आ.ब.को खररि, हसिानिरण ि्ा वसिगुि सहारिा िाफ्ष ि प्ाप्त एवि ् मििाि, मिनहा, हसिानिरण 
भई खचि्ष भएको र िौजिाि बाँकी िािसािानको पररिाण, िू् र ि्ा अवस्ा खिुाई िोके बिोमजि मजनसी 
मनरीषिण फाराि (ि.िे.प.फा.नं.४११) र सोको प्मिवेिन िरार गररने्छ ।

• मजनसी मनरीषिण प्मिवेिन प्ाप्त भएपम्छ आमिानी बाँधन ्ुछट भएको कुनै िािसािान भमेटएिा िू् र र मववरण 
खिुाई आमिानी बाँधन िगाइने्छ ।

४. मजनसी मनरीषिण प्मिवेिनउपर मनमनानसुार कारवाही गररने्छ ।
• िि्षि समभार गराउन ुपनने भनी उ्िेख भएको सािानको सनिभ्षिा प्चिमिि काननू बिोमजि िि्षि गराई संरषिण 

गररने्छ ।
• टुटफुट ि्ा बेकमिा भई पनुः प्रोग गन्ष नसमकने, िि्षि गन्ष पाट्षपजुा्ष नपाइने र िि्षििा बढी खचि्ष हुने सािानको 

समवनििा जाँचिब्ुझ गरी मििाि मवक्री गररने्छ ।
• आवशरकिाभनिा बढी सािान खररि भई वा अनर कारणिे सािान उपरोग हुन नसकने र अरु कारा्षिरको 

िामग उपरोग हुन सकने सािान ि्ा उपकरण अनर मनकारिाई हसिानिरण गररने्छ ।
• मजनसी प्मिवेिन अनसुार कुनै वरमक् वा कि्षचिारीिे मजनसी सािान महनामिना वा हानीनोकसानी गरेको िमेखएिा 
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रसिो कार्ष गननेिाई प्िखु प्शासकीर अमिकृििे प्चिमिि काननू बिोमजि कारबाही गनने वा कारवाहीको 
मसफाररस गनने्छ ।

५. मजनसी सािानको संरषिण गन्ष काननूद्धारा िोमकएको मनमन कारवाही गननेः
• मििाि गनने ठहर भएको िािसािानको हकिा परि िू् रको आिारिा प्चिमिि काननु बिोमजिको कार्षमवमि 

अपनाई र िोकेको सिरमभत्र मििाि मबक्री गररने्छ ।
• मस्र समपमत्तको मििाि मवक्री वा भवन, जगगा जसिा समपमत्तको हक हसिानिरण गिा्ष अमिकार प्ाप्त मनकार 

वा अमिकारीको मनण्षर बेगर गररने ्ैछन ।
• सािानको हसिानिरण गिा्ष अमिकारप्ाप्त अमिकारीबाट आवशरक मनण्षर गराई र प्मक्ररा परुा्षई गररने्छ ।
• काब ूबामहरको पररमस्मि, सखुखा जिशी वा मखइएर, स्ेडर हानी नोकसानी भएको वा मििाि बढावढ हुिँा 

नउठेको सािान र सफटवेरर आमि प्ामवमिक प्मिवेिनको आिारिा मिनाहाको कारवाही गन्ष समकने्छ ।
६. मजनसी िौजिािको वामर्षक मववरण मनमनानसुार िरार गररने्छ ।

• मजनसी िौजिािको वामर्षक मववरण िरार गिा्ष कुि िौजिाि बाँकी रहकेो सािानको नाि, सािानको वगशीकरण, 
एकाई, पररिाण, िर र जमिा िू् र िगारिका मववरण खिुाइने्छ ।

• िौजिाि बाँकी सािान िधरे िि्षि समभार गनु्षपनने, मििाि गनु्षपनने सािानको भौमिक अवस्ा सििे खिुाइने्छ ।
• सवीकृि सफटवेरर प्णािी सििेको प्रोग गरी िोमकएको मववरण खिुाई मववरण िरार गररने्छ ।

७. मजनसी मनरीषिण ि्ा प्मिवेिन समबनिी प्िखु मजमिवेारी प्िखु प्शासकीर अमिकृि र मजनसी/भण्डार शाखा 
प्िखुको हुने्छ ।

८. मजनसी मनरीषिण ि्ा प्मिवेिन कार्षको अनगुिन सशुासन समिमिबाट हुने्छ ।
१५.४ मजनसी सथािथान िरिुझथार् गनदे ।
१. मजनसी सािान वरव्ुझार् गनने समबनििा िहेारको नीमि अविमवन गररने्छ ।

• िािसािान कारा्षिर प्रोजनको िामग मजमिािा मिंिा बरब्ुझार् गनने वरवस्ा गराइने्छ ।
• मजनसी सािानको िरुूपरोग वा िसरौट भएको भनी िेखापरीषिणबाट औ्राएको बरहोरा उपर कारबाही 

गररने्छ ।
२. मजनसी मनरीषिण ि्ा प्मिवेिन समबनििा िहेारका जोमखिहरु रहन सकने िमेखन्छ ।

• सािान बरबरब्ुझार् नगररने ।
• बरब्ुझार् नगरेकोिा काननू बिोमजि कारवाही गरी असिू नगररने ।
• िेखापरीषिणबाट औ्राएको बरहोरा उपर कारबाही नगररने ।

३. मजनसी मनरीषिण ि्ा प्मिवेिन समबनििा िहेारका उपारहरु अविमवन गररने्छ ।
• कुनै पिामिकारी वा कि्षचिारीिे कािको मसिमसिािा सािान वरमक्गि रुपिा वझुिा प्रोजन खिुाई आवशरक 

सवीकृमिको आिारिा िात्र मिइने्छ ।
• सािान बझुने र मफिा्ष मिने समवनििा सवीकृि ि.िे.प.फा.नं. सििे प्रोगिा ्राइने्छ । पिामिकारी वा 

कि्षचिारीिे कारा्षिर ्छो््डिा वा िािो सिर मविािा रहिँा आफनो मजमिािा रहकेो सरकारी सािान वा 
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कागजाि बरब्ुझार् गनने गराउने बरवस्ा गररने्छ ।
• बरव्ुझार् नगनने बरमक् उपर ििवभत्ता, मनवतृ्तभरण वा उपिान रोकका राखने िगारिका कारवाही गरी सािान 

मफिा्ष गराउने आवशरक कार्ष गररने्छ ।
• सिरिा बरब्ुझार् नगरेको कारणबाट मजनसी वा िनिाि नोकसानी भएिा िापरवाही गननेबाट नोकसानी रकि 

र मबगो रकि प्चिमिि काननू बिोमजि समबमनिि वरमक्बाट असिु गररने्छ ।
• िेखापरीषिण वा मनरीषिण वा जाँचिव्ुझ हुिँा सािान िसरौट वा िरुुपरोग भएको िमेखन आएिा प्िखु प्शासकीर 

अमिकृििे िसरौट वा िरुुपरोग गनने उपर प्चिमिि काननू बिोमजि कारबाही गनने्छ ।
• कारवाही गन्ष नमि्ने पिामिकारीको हकिा काननू बिोमजि अमिकार प्ाप्त पिामिकारी वा मनकार सिषि पेश 

गनने वा कारवाही चििाउन िेखी पठाउने्छ ।
• मजनसी सािानको िसरौट भएको भनी ि.िे.प. कारा्षिरबाट कारवाहीको िामग िेखी आएकोिा समबमनिि 

अमिकारीिे कारवाही नगरे मजमिवेार अमिकारीिाई मनरि बिोमजि कारवाही हुन सकने्छ ।
४. मजनसी मनरीषिण ि्ा प्मिवेिन समबनिी प्िखु मजमिवेारी प्िखु प्शासकीर अमिकृि र मजनसी/भण्डार शाखा 

प्िखुको हुने्छ ।
५. मजनसी मनरीषिण ि्ा प्मिवेिन कार्षको अनगुिन सशुासन समिमिबाट हुने्छ ।
१५.५ समपमति त्था घरजगगथाको सरंषिण
१. समपमत्त ि्ा घरजगगाको संरषिण समबनििा िहेारको नीमि अविमवन गररने्छ ।

• नगरपामिकाको नाििा रहकेो भवन, जगगा, समपिा आमिको िगि ख्डा गरी सवामितव प्ाप्ती गररने्छ ।
• मस्र समपमत्तको िगि राखिा िू् र ि्ा मववरण सििे खिुाई रामखने्छ ।

२. समपमत्त ि्ा घरजगगाको संरषिण समबनििा िहेारका जोमखिहरु रहन सकने िमेखन्छ ।
• कारा्षिरिे आफनो घर जगगाको िगि अधरावमिक नराखने एवि ्िगििा रहकेा घर जगगाको सवामितव प्ाप्त 

नगनने ।
• मस् समपमत्तको मविा गररएकोिा अमभिेख नरामखने । र समपमत्तको िगििा िोमकएको मववरण र िू् र 

नखिुाउने ।
३. समपमत्त ि्ा घरजगगाको संरषिण समबनििा िहेारका उपारहरु अविमवन गररने्छ ।

• आफनो सवामितविा रहकेो घर जगगाको िगि अधरावमिक गरी घरजगगाको िगि मकिाव  सवीकृि ि.िे.प. 
फारिको ढाँचिािा रामखने्छ ।

• घरजगगाको जगगािनी पजूा्ष, घरको नाप नकसा, मनिा्षण समपनन प्मिवेिन िगारिको मववरण खिुाई िोमकए 
बिोमजि िगि ि्ा समबमनिि कागजाि सरुमषिि रुपिा रामखने्छ ।

• उपरोग गरेको घर जगगाको जगगािनी प्िाण पजूा्ष अनर मनकारको नाििा ििा्ष भएको वा वेििा्ष रहकेो भए 
आफनो नाििा ्राउन प्चिमिि काननू विोमजि कारवाही अमघ बढाइने्छ ।

• एक वर्षभनिा वढी खपने सािान ि्ा मििाि गिा्ष िू् र आउने िमेशन, उपकरण, सवारी सािन िगारिको 
समपमत्तको िामग मस्र समपमत्त िू् राङ्कन फाराि (ि.िे.प.फा.नं. ४१८) िा समपमत्तको िागि िू् र, ह्ास 
खचि्ष र िि्षि समभार खचि्ष आमि खिुाई िगि रामखने्छ ।
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• समपमत्तको मविा गरेको भए मविा रकि, मविा गनने कमपनी, सिावेश िामरतव, मविा अवमि, नमवकरण खचि्ष, 
मविा गन्ष सवीकृि मिने पिामिकारी आमि मववरण खिुाई अमभिेख रामखने्छ ।

• नेपाि साव्षजमनक षिेत्र िेखािानिे समपमत्तहरुको मववरण ऐमिहामसक वा िू् राङ्मकि िागििा राखी अमिररक् 
खिुासा गन्ष प्ोतसाहन गरेकोिे सो अनरुुप ्प मववरण राखन समकने्छ ।

• समपमत्तको उपरोग, हसिानिरण, मवक्री वा अपिेखन मनःसग्ष खिुाई अमभिेख अधरावमिक रामखने्छ ।
४. समपमत्त ि्ा घरजगगाको संरषिण समबनिी प्िखु मजमिवेारी प्िखु प्शासकीर अमिकृि र मजनसी/भण्डार 

शाखा प्िखुको हुने्छ ।
५. समपमत्त ि्ा घरजगगाको संरषिण कार्षको अनगुिन सशुासन समिमिबाट हुने्छ ।
१५.६ मजनसी सथािथान त्था समपमतिको सरंषिण
१. मजनसी सािान ि्ा समपमत्तको संरषिण समबनििा िहेारको नीमि अविमवन गररने्छ ।

• मजनसी सािान र समपमत्तको आवशरक सरुषिा वरवस्ा गरी अनमिकृि वरमक्गि प्रोग र हानी नोकसानी 
हुनबाट रोकी संरषिणको उमचिि वरवस्ा गररने्छ ।

• स्ानीर सरकार स्चिािन ऐन बिोमजि साव्षजमनक समपमत्तको सरुषिा ि्ा संरषिण गररने्छ ।
२. समपमत्त ि्ा घरजगगाको संरषिण समबनििा िहेारका जोमखिहरु रहन सकने िमेखन्छ ।

• समपमत्तको संरषिण नहुिँा महनामिना हुने । सरकारी बाहके अनर काििा प्रोग हुने ।
• हानी नोकसानी भए िापमन षिमि रकि असिु नगररने ।
• साव्षजमनक समपमत्तको सरुषिा ि्ा संरषिणको प्वनि नगररने ।

३. समपमत्त ि्ा घरजगगाको संरषिण समबनििा िहेारका उपारहरु अविमवन गररने्छ ।
• कारा्षिरको घरजगगा, िमेशन उपकरण, फमन्षचिर िगारिका सवै मजनसी ि्ा समपमत्तको हानी नोकसानी ि्ा 

िरुुपरोग हुनबाट रोकन आवशरक भौमिक सरुषिा र संरषिणको बरवस्ा मििाइने्छ ।
• मजनसी सािान ि्ा समपमत्त सरुमषिि रुपिा राखन उपरकु् भण्डारणको बरवस्ा मििाइने्छ ।
• आफनो भवन ि्ा जगगाको षिेत्रको साँि मसिाना अनर वरमक् र सिहूबाट अनमिकृि प्रोग वा कबजा र 

अमिक्रिण हुनबाट जोगाउन सीिा पखा्षि, िारवार आमिको वरवस्ा गरी सीिाकन गनने र सरुषिा प्वनि गररने्छ ।
• परुाना भतकेका भवन, सीिा पखा्षि, िारवार आमिको िि्षि समभार गरी उमचिि संरषिणको वरवस्ा गररने्छ ।
• कुनै वरमक्िे सवीकृमि मबना समपमत्त अनमिकृि प्रोग गरेिा वा कबजा वा अमिक्रिण गरेिा सािान मफिा्ष मिन 

वा आफनो मनरनत्रणिा मिन आवशरक कारवाही गररने्छ ।
• मजनसी सािान वा समपमत्तको षिमि र नोकसानी हुन गएिा प्चिमिि काननू बिोमजि असिुीको कारवाही गररने्छ ।

४. आफनो षिेत्रका मनमन समपमत्त रहकेो स्ान, षिेत्रफि, िागि, प्ाप्तीको स्ोि, िि्षि समभार वा मजणकोद्वार िगारिका 
आवशरक मवसििृ मववरण खिुाई अधरावमिक अमभिेख रामखने्छ ।

(क) सरकारी, साििुामरक ि्ा साव्षजमनक समपमत्त,
(ख) आफनो कोरबाट बनेको वा खररि गरेको वा नेपाि सरकार वा प्िशे सरकार वा कुनै संस्ा वा वरमक्बाट 

प्ाप्त भएको समपमत्त,
(ग) ढि, नािा, पिु पोखरी, िामि्षकस्ि, पाटी पौवा, िारा, इनार, गौचिर, स्डक, बाटो, समपमत्त,
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(घ) आफनो सवामितविा रहकेो भवन जगगा, पाक्ष , उद्ान, चिौिारो, बगैचिा, वसपाक्ष  जसिा संरचिना,
(ङ) रामष्ट्रर मनकु्ज, वनरजनि,ु आरषि, सीिसार षिेत्र, अनर बन ।
(चि) प्ाकृमिक समपिा
• समपमत्तको रेखिखे ि्ा सरुषिाको प्वनि गरी आवशरक िि्षि समभार ि्ा संरषिणको बरवस्ा गररने्छ ।
• समपमत्तको संरषिण वा िि्षि गन्ष िामग प्तरेक वर्ष गरेको मनिा्षण कार्ष र खचि्षको मववरण अधरावमिक रुपिा 

रामखने्छ ।
• आफनो नाउँिा रहकेो अचिि समपमत्त नेपाि सरकारको सवीकृमि नमिई बेचिमवखन गन्ष वा हसिानिरण गररने्ैछन ।

५. मजनसी सािान ि्ा समपमत्तको संरषिणको प्िखु मजमिवेारी प्िखु प्शासकीर अमिकृि र मजनसी/भण्डार शाखा 
प्िखुको हुने्छ ।

६. मजनसी सािान ि्ा समपमत्तको संरषिण कार्षको अनगुिन सशुासन समिमिबाट हुने्छ ।
१६. ्रयौटी कथारोिथार त्था कोष सचंथािनको मििरण
१६.१  ्रयौटी कथारोिथार
१. िरौटी कारोवार समबनििा िहेारको नीमि अविमवन गररने्छ ।

• िरौटीको खािा खोिी स्चिािन गनने कार्ष काननू बिोमजि िात्र गररने्छ ।
• काननू बिोमजि िरौटीको िेखा राखने ि्ा िेखापरीषिण गराउने मजमिवेारी वहन गररने्छ ।
• िरौटी रकि आमिानी बाँधने ि्ा िेखा राखने कार्ष गिा्ष िोमकए बिोमजिको कार्षमवमिहरु पािना गररने्छ ।
• िरौटी कारोवारको खचि्ष िेखने कार्ष िोमकए बिोमजि गनु्ष गररने्छ ।
• िरौटी रकि िोमकएको अवस्ािा जफि र राजसविा िामखिा गररने्छ ।
• िरौटी महसाव मभ्डान ि्ा मििान मनरमिि रुपिा गररने्छ ।

२. िरौटी कारोवार समबनििा िहेारका जोमखिहरु रहन सकने िमेखन्छ ।
• िरौटी खािा सरकारी कारोवार गन्ष िोमकएको बैकिा नखोमिने ।
• िरौटी खािाको स्चिािन िोमकएको वरमक्बाट नगररने ।
• काननू बिोमजि िरौटी प्ाप्त नगररने ।
• िरौटीको िेखा राखने ि्ा िेखापरीषिण गराउने मजमिवेारीको पािना नगररने ।
• िरौटी रकि िोमकए बिोमजि आमिानी नबाँमिने ि्ा खािािा नचिढाइने ।
• िरौटी रकि कारा्षिरिे अनर प्रोजनको मनमित्त खचि्ष गनने ।
• जफि गनु्षपनने िरौटी रकि जफि नगरीने ।
• जफि गररएको िरौटी रकि राजसविा िामखिा नगनने ।
• िरौटी खािाको महसाव मभ्डान नगररने ।
• िरौटीको िासकेवारी ि्ा मवत्तीर मववरण िरार नगररने, सिरिा िरार नगररने ि्ा महसाव मििान मववरण 

िरार नगररने ।
३. समपमत्त ि्ा घरजगगाको संरषिण समबनििा िहेारका उपारहरु अविमवन गररने्छ ।

• प्ाप्त गरेको नगिी िरौटी रकि वा जिानि (बैंक गरारेणटी) रकि जमिा गन्ष को.िे.मन.का. को सवीकृमििा 
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मज्िाको सरकारी कारोबार गन्ष िोमकएको बैंकिा िोमकएको सिहूको खािा खोमिने्छ ।
• िरौटीको बैंक खािा स्चिाि प्िखु प्शासकीर अमिकृि वा मनजिे िोकेको अमिकृि र िेखाको कि्षचिारीको 

संरकु् िसिखिबाट गररने्छ ।
• प्ाप्त गरेको नगि वाहकेको अनर प्कारको िरौटी वा जिानि (बैंक गरारेणटी) को कागजाि वा अनर वसि ु

सरुमषिि रुपिा राखने वरवस्ा गररने्छ ।
४. प्चिमिि काननू बिोमजि िहेारको िरौटी रकि िात्र प्ाप्त गररन ुपि्ष्छ ।

• स्ानीर िहिाई ब्ुझाउन ु पनने कर, िसिरु आमि रकि बझुन वा राजसव व्ुझाउन ु पनने रकि मकटान नभएको 
अवस्ािा अमरिि बमु्झमिने रकि,

• खररि समबनिी बोिपत्र वा मििाििा भाग मिन वा सम्झौिा गन्ष िोमकएको िरौटी रकि, ठेकका रकि भकु्ानी 
गिा्ष मनरिानसुार कट्ी गनु्षपनने रकि,

• कुनै काि गन्ष अमरिि िरौटी रकि राखनपुनने शि्ष िोमकए बिोमजिको रकि,
• िरौटी रकि प्ाप्त गिा्ष िरौटीको प्रोजन, प्कार, रकि र सेवारिाही, मनिा्षण बरवसारी वा आपमूि्ष िगारिको 

मववरण खिुाउने वरवस्ा गररने्छ ।
• प्िखु प्शासकीर अमिकृििे िरौटीको िेखा राखने र िेखापरीषिण गराउने उत्तरिामरतव वहन गनने्छ ।
• आम ््षक प्शासन शाखा प्िखुिे िरौटी िेखा िोमकएको ढाँचिािा राखने र राखन िगाउने मजमिवेारी बहन गनने्छ ।
• िरौटी कारोवारको आनिररक र अमनिि िेखापरीषिण अमनवार्ष रुपिा गराइने्छ ।
• वरमक् वा संस्ाबाट प्ाप्त भएको िरौटी रकिको भौचिर र बैंक भौचिर ि्ा सटेटिनेटको आिारिा गोश्वारा भौचिर 

िरार गरी आमिानी वाँमिने्छ ।
• िरौटी कारोवारको िेखा राखिा प्चिमिि िेखा प्णािी अनसुार िोमकएको ि.िे.प.फारिको प्रोग गरी गोश्वारा 

िरौटी खािा र वरमक्गि िरौटी खािा िगारिका आवशरक खािाहरु रामखने्छ ।
• िरौटी खचि्षको गोश्वारा भौचिर बनाइ िरौटीको वैंक नगिी मकिाव राखने । िरौटी खािा मफ्ज हुने खािाको रुपिा 

स्चिािन गररने्छ ।
• आम ््षक वर्षको अनतरिा बाँकी रहकेो िरौटी रकि अकको आम ््षक वर्षिा मजमिवेारी साररने्छ ।

५.िरौटी रकि खचि्ष वा मफिा्ष मििंा मनमन कार्षमवमि अपनाइने्छ ।
• समबमनिििे ब्ुझाएको िरौटी रकि (राजसव िामखिा नहुने वा जफि वा कट्ा नहुने भएिा) कार्ष समपनन 

भएपम्छ वा िरौटी मफिा्ष पाउने मराि मभत्र िोकेको प्मक्ररा परुाई मफिा्ष मिइने्छ ।
• समवमनिििे कर चिकु्ा गरेको प्िाणपत्र ब्ुझाएपम्छ िात्र िरौटी मफिा्ष गररने्छ ।
• िरौटी रकि मफिा्ष मििंा वरमक्गि िरौटी खािा र िरौटी बाँकीको मववरणसँग मफिा्ष मिनपुनने रकि मभ्डाई मफिा्ष 

मिइने्छ ।
• िरौटी रकि मफिा्ष खचि्ष िेखिा वा सिरसराहा गिा्ष गोश्वारा भौचिर िरार गरी चिके जारी गररने्छ ।
• आम ््षक कारोवारको क्रििा प्ाप्त िरौटी रकि अनर कािको िामग खचि्ष गनने वा सापटी मिने कार्ष गररने्ैछन ।
• कुनै काि गन्ष वा जिानि वापि रामखएको िरौटी काि परूा नगरेको कारणिे काननू बिोमजि वा करारको 

शि्षनािा बिोमजि जफि गनु्षपनने अवस्ा भएिा आवशरक मनण्षर गराई िरौटी रकि जफि गरी राजश्व िामखिा 
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गररने्छ ।
• कारा्षिरिे कुनै राजश्व वा कर मनिा्षरण प्रोजनको िामग िरौटी रकि प्ाप्त गरेको भए िोमकएको काि परूा वा 

कर मनिा्षरण भएपम्छ काननू वा करारको शि्ष बिोमजि राजसव िामखिा गनु्षपनने रकिको हकिा मनण्षर गराई 
राजश्व िामखिा गररने्छ ।

• िरौटी महसावको िासकेवारी िरार गनु्ष अमघ बैक महसावसँग िामसक रुपिा मभ्डान गररने्छ ।
• फरक परेको रकि पमहचिान र जाँचि गरी आवशरक महसाव मििान गररने्छ ।
• िरौटीको महसाव मभ्डानको क्रििा कुनै रकि स्ेसिािा आमिानी जमनएको िर बैङ्क जमिा नभएको वा 

कि भएको अवस्ािा आवशरक जाँचि ि्ा ्छानमवन गरी िसरौट वा िापरवाहीको कारण हुन गएको भए 
समबमनिििाई काननू बिोमजि कारबाही गररने्छ ।

• िरौटी महसावको िासकेवारी िमहना भकु्ान भएको मिमििे साि मिनमभत्र र िरौटीको वामर्षक आम ््षक मववरण 
आम ््षक वर्ष सिाप्त भएको पैंिीस मिनमभत्र िरार गरी को.िे.मन.का. िा पठाइने्छ ।

६. िरौटी कारोवार समबनिी प्िखु मजमिवेारी आम ््षक प्शासन शाखा प्िखुको हुने्छ ।
७. िरौटी कारोवार समबनिी कार्षको अनगुिन प्िखु प्शासकीर अमिकृि र सशुासन समिमिबाट हुने्छ ।
१६.२ मिशेष कोषहरुको सञचथािन
१. मवशरे कोरहरुको स्चिािन समबनििा िहेारको नीमि अविमवन गररने्छ ।

• स्ानीर मवमवि कोर, मवभाजर कोर, आकमसिक कोर र मवपि ्वरवस्ापन कोर जसिा कोरको स्चिािन 
िि ्िि ्कोर स्चिािन मनिनेमशका बिोमजि गररने्छ ।

• स्ानीर मवमवि कोर, मवभाजर कोर, आकमसिक कोर र मवपि वरवस्ापन कोर जसिा कोरको खािा 
स्चिािन िोमकए बिोमजि गररने्छ ।

• कोरहरुबाट खचि्ष िेखने कार्ष काननूिा िोमकए बिोमजि गररने्छ ।
२. मवशरे कोरहरुको स्चिािन समबनििा िहेारका जोमखिहरु रहन सकने िमेखन्छ ।

• कोरहरुको स्चिािन गिा्ष िि ्िि ्मनिनेमशकाका प्ाविान उ्िङ्घन हुने ।
• कोरहरुको स्चिािन िोमकए बिोमजि नगररने ।
• कोरबाट खचि्ष िेखने कार्ष काननूिा िोमकए बिोमजि नगररने ।
• कोरको उद्शेर मवपररि अनर प्रोजनिा खचि्ष हुने ।

३. मवशरे कोरहरुको स्चिािन समबनििा िहेारको उपारहरु अविमवन गररने्छ ।
• आनिररक आर, सङ्घीर ि्ा प्िशे सरकारबाट प्ाप्त हुने अनिुान प्ाप्त ऋण रकि, जनसहभामगिा 

िगारिका रकि स्ानीर सम्चिि कोरिा जमिा गररने्छ ।
• आकमसिक कार्षको िामग खचि्ष जटुाउन आकमसिक कोर स्चिािन गररने्छ ।
• प्चिमिि काननू बिोमजि प्िशे सरकारसँग वाँ्डफाँट हुने कर रकि वाँ्डफाँट गनु्षअमघ मवभाजर कोरिा जमिा 

गररने्छ ।
• मवभाजर कोरिा जमिा भएको रकििधरे काननू बिोमजि स्ानीर िहिे प्ाप्त गनने रकि स्ानीर सम्चिि 

कोरिा राखी प्िशे सरकारिाई उपिबि गराउन ुपनने रकि मनरमिि रुपिा प्िशे सम्चिि कोरिा जमिा 
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गररने्छ ।
• स्ानीर मवमवि कोर, मवभाजर कोर, आकमसिक कोर र मवपि ् वरवस्ापन कोरको िामग सरकारी 

कारोवार गनने बैंकिा िोमकए बिोमजिका सिहूको खािा खोमिने्छ ।
• कोरहरुको स्चिािन समबमनिि मनकारको सवीकृमििा िात्र गनने । कोरहरुको कारोवार बैंकिाफ्ष ि िात्र 

गररने्छ ।
• कोर खािाबाट खचि्ष िेखिा काननू बिोमजि रीि परुा्षई अमखिरार प्ाप्त अमिकारीको सवीकृमििा खचि्ष 

िेमखने्छ ।
• खचि्ष िेखिा मवि भरपाई समहि गोश्वारा भौचिर उठाइ सवीकृि गराउने । कोरको िेखा िोमकएको ि.िे.प.फा.

नं. को ढाँचिािा रामखने्छ ।
• कोरिा (मफ्ज हुने बाहके) आम ््षक वर्षको अनतरिा बाँकी रहकेो रकि अकको आम ््षक वर्षिा मजमिवेारी 

साररने्छ ।
• कोरको आरबरर मववरण िरार गरी िेखापरीषिण गराइने्छ ।
• कोरको उद्शेर मवपररि खचि्ष गननेिाई काननू बिोमजि कारबाही गररने्छ ।

४. मवशरे कोरहरुको स्चिािन समबनिी प्िखु मजमिवेारी आम ््षक प्शासन शाखा प्िखुको हुने्छ ।
५. मवशरे कोरहरुको स्चिािन समबनिी कार्षको अनगुिन प्िखु प्शासकीर अमिकृि र सशुासन समिमिबाट 

हुने्छ ।
१७. िेिथाङ्कन त्था िेिथा सफटिेयरको सञचथािन र मितिीय प्रमतिेदन समबन्ी मनयनत्रण
१७.१ मिमनयोजन, रथाजश्व र ्रयौटी कथारोिथारको िेिथा
१. मवमनरोजन, राजश्व र िरौटी कारोवारको िेखा समबनििा िहेारको नीमि अविमवन गररने्छ ।

• िहािेखा मनरनत्रक कारा्षिरबाट सवीकृि ढाँचिा बिोमजि िेखापािन गनने गराइने्छ ।
• नेपाि साव्षजमनक षिेत्र िेखािानिा उ्िेमखि मववरणहरुको िरारी ि्ा खिुासा गररने्छ ।
• िेखा राखिा एकीकृि आम ््षक सङ्केि ि्ा वगशीकरण र बराखराको अनशुरण गररने्छ ।

२. मवमनरोजन, राजश्व र िरौटी कारोवारको िेखा समबनििा िहेारका जोमखिहरु रहन सकने िमेखन्छ ।
• िेखापािन गनने कार्षिा िहािेखा मनरनत्रक कारा्षिरबाट सवीकृि ढाँचिा प्रोग नगररने ।
• नेपाि साव्षजमनक षिेत्र िेखािान अनरुुप आवशरक सचूिना ि्ा मववरण नरामखने ।
• िेखा राखिा एकीकृि आम ््षक सङ्केि ि्ा वगशीकरण र बराखराको अनशुरण नगररने ।
• िेखापािन गनने मजमिवेारी पिामिकारीबाट बहन नगररने ।

३. मवमनरोजन, राजश्व र िरौटी कारोवारको िेखा समबनििा िहेारको उपारहरु अविमवन गररने्छ ।
• िेखा राखिा िहािेखा मनरनत्रक कारा्षिरबाट सवीकृि नेपाि साव्षजमनक षिेत्र िेखािान, प्चिमिि िेखा 

मनिनेमशका िगारििा उ्िेमखि िेखा नीमि, मसद्धानि र कार्षमवमिको पािना गररने्छ ।
• िेखा प्णािीिाई सचूिना प्मवमििा आिाररि वनाउन नेपाि सरकारिे सवीकृि गरेको प्णािी अविमवन 

गररने्छ ।
• प्िखु प्शासकीर अमिकृि र मजमिवेार वरमक्िे प्चिमिि काननूिे िोके बिोमजिको परुाई िेखा राखने 
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बरवस्ा मििाइने्छ ।
• आम ््षक शाखा प्िखुिे कारा्षिर वा अनिग्षिका एकाइको िेखा िोमकएको ढाँचिािा राखी अद्ावमिक भए 

नभएको सवरि ्वा अनर कि्षचिारी िाफ्ष ि मनरमिि रुपिा जाँचि र मनरीषिण गररने्छ ।
• मनरीषिणको क्रििा िेखापािन गनु्षपनने कि्षचिारीिे िेखा नराखकेो कारण हानीनोकसानी भएको िमेखएिा 

समबमनिि नोकसानी रकि असिू गनने वरवस्ा मििाइने्छ ।
• आम ््षक कारोवार गिा्ष गोश्वारा भौचिर, नगिी रमसि, िाग फाराि, खररि आिशे, भकु्ानीको रमसि र भरपाई 

जसिा ि.िे.प. फारािहरु प्रोगिा ्राइने्छ ।
• वजेट खचि्ष महसाव राखने प्रोजनको िामग बजेट खािा, बैक नगिी मकिाव, सिहूगि र वरमक्गि सहारक 

खािा , अमखिरारी खािा , वजेट रोकका फुकुवा खािा , रकिानिर स्ोिानिर खािा , सोिभना्ष खािा , 
ठेककागि अमभिेख खािा जसिा आवशरक सवै खािाहरु प्रोगिा ्राइने्छ ।

• राजश्व, स्ानीर सम्चिि कोर ि्ा अनर कोर, अनिुान प्ाप्ती, िरौटी र मजनसी िफ्ष का आवशरक िेखा 
िोमकएको ि.िे.प. फारािहरुका ढाँचिािा रामखने्छ ।

• प्ाप्त ऋणको महसाव िोमकएको ढाँचिािा राखने बरवस्ा गररने्छ ।
• नेपाि सरकारबाट नगििा आिाररि नेपाि साव्षजमनक षिेत्र िेखािान अनरुुप आवशरक मववरणहरु िरार 

गररने्छ ।
• िेखािान अनरुुप िेश्ो पषिबाट भएको भकु्ानी, समपमत्त ि्ा िामरतव, मिनमुिन ुपनने महसाव आमि जसिा ्प 

कारोवारको अमभिेख रामखने्छ ।
• मवमनरोजन, राजश्व र िरौटीको िेखा राखिा नेपाि सरकारद्वारा सवीकृि एकीकृि आम ््षक सङ्केि ि्ा वगशीकरण 

र बराखरा अनरुुपको खािा सचूिी को्डहरुसँग साि्जरिा हुने गरी आम ््षक सङ्केि ि्ा वगशीकरणहरु खिुाई 
िेखा राखने बरवस्ा गररने्छ ।

४. मवमनरोजन, राजश्व र िरौटी कारोवारको िेखा मनरनत्रण समबनिी प्िखु मजमिवेारी आम ््षक प्शासन शाखा 
प्िखुको हुने्छ ।

५. मवमनरोजन, राजश्व र िरौटी कारोवारको िेखा मनरनत्रण समबनिी कार्षको अनगुिन प्िखु प्शासकीर अमिकृि 
र सशुासन समिमिबाट हुने्छ ।

१७.२ िैदेमशक सहथायतथािथा सञचथामित आयोजनथा र कथाय्यक्िको िेिथा
१.   वैिमेशक सहारिािा स्चिामिि आरोजना र कार्षक्रिको िेखा समबनििा िहेारको नीमि अविमवन  गररने्छ ।

• बैिमेशक सहारिािफ्ष  खचि्ष गरेको रकिको िोमकएको ढाँचिािा आरोजना िेखा (सहारक खािाहरु) रामखने्छ ।
• आरोजना र कार्षक्रिहरुको सम्झौिाको शि्ष बिोमजि आरोजना िेखा ि्ा प्मिवेिन िरार गररने्छ ।

२. वैिमेशक सहारिािा स्चिामिि आरोजना र कार्षक्रिको िेखा समबनििा िहेारका जोमखिहरु रहन सकने 
िमेखन्छ ।

• बैिमेशक सहारिाको खचि्षिा िोकमएका आरोजना िेखाका सहारक खािा ि्ा मववरण नरामखने ।
• शोिभना्ष हुने गरी भएको खचि्षको सोिभना्ष सिरिा िाग नगनने ।
• आरोजना महसावको प्मिवेिन िोमकएको ढाँचिािा िरार नगररने । 
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• प्मिवेिनहरु सिरिा िरार नगररने ।
३. वैिमेशक सहारिािा स्चिामिि आरोजना र कार्षक्रिको िेखा समबनििा िहेारको उपारहरु अविमवन 

गररने्छ ।
• वैिमेशक अनिुान र ऋण सहारिािा स्चिामिि आरोजना र कार्षक्रिहरुको िेखा राखिा आरोजनासँग 

समबमनिि प्िखु खािा र सहारक खािाहरु रामखने्छ ।
• सोिभना्ष महसाव, वसिगुि सहारिा, सीि ैभकु्ानी, टन्षकी, प्ामवमिक सहारिाको महसाब राखने र मववरण पेश 

गनने कुरा िेखा मनिनेमशका अनसुार मििाइने्छ ।
• शोिभना्ष हुनेगरी भएको खचि्षको रकि सम्झौिा अनसुार सिरिा नै शोिभना्ष िाग गरी सोको िेखा अधरावमिक 

गनने ।
• बैिमेशक सहारिािा स्चिामिि आरोजना र कार्षक्रिको िामग िरार गनु्षपनने िेखा मववरणहरु िोकेको ढाँचिािा 

िरार गरी पठाइने ्छ ।
• आरोजना महसाव िरार गिा्ष िेखा मनिनेमशकािा उ्िेख भएका मनमन महसाविधरे उपरकु् प्कारको प्मिवेिन 

िरार गररने्छ ।
(क) पणू्ष मववरण प्मक्ररा,
(ख) खचि्षको मववरण प्मक्ररा,
(ग) आरोजना वरवस्ापन प्मिवेिन, मवत्तीर वरवस्ापन प्मक्ररा,
(घ) कार्षसमपािनिा आिाररि सोिभना्ष प्मक्ररा ।

४. वैिमेशक सहारिािा स्चिामिि आरोजना र कार्षक्रिको िेखा मनरनत्रण समबनिी प्िखु मजमिवेारी आम ््षक 
प्शासन शाखा प्िखुको हुने्छ ।

५. वैिमेशक सहारिािा स्चिामिि आरोजना र कार्षक्रिको िेखा समबनिी कार्षको अनगुिन प्िखु प्शासकीर 
अमिकृि र सशुासन समिमिबाट हुने्छ ।

१७.३ मितिीय प्रमतिेदन पेश गनदे
१. मवत्तीर प्मिवेिन पेश गनने समबनििा िहेारको नीमि अविमवन गररने्छ ।

• िामसक मवत्तीर मववरण िोकेको सिरमभत्र को.िे.मन.का. सिषि पेश गररने्छ ।
• आरवरर मववरण, बजेट खचि्षको त्रैिामसक प्गमि मववरण र सम्चिि कोरको मववरण िोमकएको अवमि मभत्र 

िरार गरी पेश गररने्छ ।
• आम ््षक वर्ष सिाप्त भएपम्छ िोमकएको वामर्षक मवत्तीर मववरणहरु िरार गरी समबमनिि मनकारिा पेश गनु्ष पनने ।

२. मवत्तीर प्मिवेिन पेश गनने समबनििा िहेारका जोमखिहरु रहन सकने िमेखन्छ ।
• िामसक रुपिा मवत्तीर मववरणहरु िरार नगररने |
• िामसक मवत्तीर मववरणहरु सिरिा समबमनिि सिषि पेश नगररने ।
• वामर्षक रुपिा पेश गनु्षपनने मवत्तीर मववरणहरु िरार गरी समबमनिि मनकारिा पेश नगररने ।
३. मवत्तीर प्मिवेिन पेश गनने समबनििा िहेारको मवमत्तर मववरणहरु िरार ि्ा प्मक्ररा अविमबन गररने्छ । 

(क) खचि्षको फाँटवारी, फछ्ररौट गन्ष बाँकी पेशकीको िासकेवारी र बैङ्क महसाव मििान मववरण
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(ख) राजसव आमिानीको िामसक फाँटवारी 
(ग) राजसवको बैङ्क महसाब मििान मववरण 
(घ) िरौटीको मवत्तीर मववरण 
(ङ) कोर अवस्ाको िामसक मववरण 
• प्ाप्त रकिको िासकेवारी 
• आरवररको मववरण प्तरेक िमहनाको ७ गिेमभत्र साव्षजमनक गररने्छ ।
• वजेट खचि्षको त्रैिामसक मववरण िरार गनने र प्िखु प्शासकीर अमिकृिबाट त्रैिामसक अवमि सिाप्त भएको 

१५ मिनमभत्र नगरपामिकाको वैठकिा पेश गररने्छ ।
• स्ानीर सम्चिि कोरको आरवररको त्रैिामसक शीर्षकगि मववरण िरार गरी सङ्घीर अ ््ष िनत्रािर, प्िशे 

अ ््ष िनत्रािर ि्ा रामष्ट्रर प्ाकृमिक स्ोि ि्ा मवत्त आरोगिा पठाइने्छ ।
• प्तरेक आम ््षक वर्ष सिाप्त भएपम्छ प्चिमिि काननू बिोमजि िहेारका वामर्षक मवत्तीर मववरण िरार गरी 

समबमनिि को.िे.मन.का. र ि.िे.प. कारा्षिर िगारिका सवै समबमनिि मनकारिा पेश गररने्छ–
१) मवमनरोजन खचि्षको मवत्तीर मववरण
२) राजसव आमिानीको आम ््षक मववरण
३) िरौटीको वामर्षक आम ््षक मववरण
४) सम्चिि कोर ि्ा मवमभनन स्ानीर कोरहरुको आम ््षक मववरण
५) मजनसी िौजिािको वामर्षक मववरण
६) प्मिवद्धिाको वामर्षक मववरण
७) भकु्ानी मिन बाँकीको कचचिावारी

• मवत्तीर प्मिवेिन िरार गन्ष िोमकएको सफटवेरर प्रोग गररने्छ ।
४. मवत्तीर प्मिवेिन पेश गनने समबनिी प्िखु मजमिवेारी आम ््षक प्शासन शाखा प्िखुको हुने्छ ।
५. मवत्तीर प्मिवेिन पेश गनने समबनिी कार्षको अनगुिन प्िखु प्शासकीर अमिकृि र सशुासन समिमिबाट हुने्छ ।
१७.४ िेिथा एकरीकरण
१. िेखा एकीकरण समबनििा िहेारको नीमि अविमवन गररने्छ ।

• एकीकृि मवत्तीर मववरण िरार गरी पेश गररने्छ ।
२. िेखा एकीकरण समबनििा िहेारका जोमखिहरु रहन सकने िमेखन्छ ।

• एकीकृि मवत्तीर मववरण िोकेको ढाँचिा र सिरिा िरार नगररने । 
• एकीकृि मवत्तीर मववरणिा सवै कारोवार सिावेश नगररने ।

३. िेखा एकीकरण समबनििा िहेारको उपारहरु अविमवन गररने्छ ।
• मवमनरोजन, राजसव, िरौटी िगारि सबै कारोवारको प्मिवेिन सिरिा प्ाप्त गनने वरवस्ा मििाइने्छ ।
• कारा्षिर र िािहिका मनकारको सबै कारोवार सिावेश गरी मवमनरोजन, राजसव, िरौटी िगारिको एकीकृि 

मवत्तीर मववरण िरार गररने्छ ।
• मवमनरोजन, राजसव, िरौटी िगारिको मवत्तीर मववरण िहािेखा मनरनत्रक कारा्षिर ि्ा नगर सभािा पेश 
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गररने्छ । मवमनरोजन, राजसव, िरौटी िगारि सबै कारोवारको िेखा एकीकरण गन्ष स्ानीर सम्चिि कोर 
वरवस्ापन प्णािी (सतु्र) प्रोगिा ्राइने्छ ।

४. िेखा एकीकरण समबनिी प्िखु मजमिवेारी आम ््षक प्शासन शाखा प्िखुको हुने्छ ।
५. िेखा एकीकरण समबनििा कार्षको अनगुिन प्िखु प्शासकीर अमिकृि र सशुासन समिमिबाट हुने्छ ।
१७.५ िेिथा सफटिेयर प्रणथािीको सञचथािन त्था सरुषिथा
१.  िेखा सफटवेरर प्णािीको स्चिािन ि्ा सरुषिा समबनििा िहेारको नीमि अविमवन गररने्छ ।

• िेखा सफटवेरर प्णािी स्चिािन ि्ा सरुषिाको िामग उमचिि सरुषिा प्वनि गररने्छ ।
२. िेखा सफटवेरर प्णािीको स्चिािन ि्ा सरुषिा समबनििा िहेारका जोमखिहरु रहन सकने िमेखन्छ ।

• सफटवेररको ्डाटा ि्ा सचूिना सरुषिा प्वनि नमििाइने ।
३. िेखा सफटवेरर प्णािीको स्चिािन ि्ा सरुषिा समबनििा िहेारको उपारहरु अविमवन गररने्छ ।

• सफटवेरर स्चिािन, मनरिन, सिसरा सिािान र सरुषिाको िामग आवशरक कोठा र सरुषिाको वरवस्ा 
गररने्छ ।

• सफटवेरर स्चिािनको िामग आवशरक मवज् ि्ा जनशमक् र िामििको वरवस्ा गररने्छ ।
• कारा्षिर र अनिग्षिका मनकारिा सफटवेरर प्णािी स्चिािन गनने मजमिवेार वरमक् िोकने र रसिो वरमक्िाई 

प्णािीिा ििा्ष हुने वरवस्ा गररने्छ ।
• प्रोगकिा्ष को्ड मिने र प्रोगको िग राखने वरवस्ा गररने्छ ।
• प्तरेक वरमक्को िामग फरक फरक पासव्ड्ष प्िान गररने्छ ।
• समबमनिि वरमक् सरुवा भई वा मवशरे कारण परी प्णािीको स्चिािन मजमिवेार वरमक् बाहके अनरबाट 

गनु्षपनने भएिा सवीकृमि मिने मिने वरवस्ा गररने्छ ।
४. िेखा सफटवेरर प्णािीको स्चिािन ि्ा सरुषिा समबनिी प्िखु मजमिवेारी सचूिना प्मवमि अमिकृि र 

आम ््षक प्शासन शाखा प्िखुको हुने्छ ।
५. िेखा सफटवेरर प्णािीको स्चिािन ि्ा सरुषिा समबनिी कार्षको अनगुिन प्िखु प्शासकीर अमिकृि र 

सशुासन समिमिबाट हुने्छ ।
१८. जनसहभथामगतथा र सथाि्यजमनक जिथाफदेमहतथा
१८.१ जनसहभथामगतथा
१.नगरपामिकाको कार्षिा जनसहभामगिा समुनश्ि गन्ष िहेारका नीमि अविमबन गररने्छ ।

• नेपािको संमविानिे सिानपुामिक सिावेमशिा र सहभामगिाििूक मसद्धानिको सपष्ट बरवस्ा गरेकोिे 
नगरपामिकािे सोही बिोमजि प्मिमनमितवको समुनमश्ि गनने्छ ।

• रोजनािा जनिाको प्तरषि सहभामगिा र सवामितव समबनिी वरवस्ा कारि गन्ष रोजनाको ्छनौट कार्षिा 
जनसहभामगिा हुने वरवस्ा मििाइने्छ ।

• स्ानीर िहिे रोजना िजु्षिा ि्ा कारा्षनवरन गिा्ष स्ानीर जनिा, बमुद्धजीवी, मवरर मवज् िगारिका 
सरोकारवािाहरुको सहभामगिािा गराइने्छ ।

२. नगरपामिकाको कार्षिा जनसहभामगिा समुनश्ि गनने समबनििा िहेारका जोमखि रहन सकने्छन ्।
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• सिानपुामिक सिावेमशिा र सहभामगिाििूक मसद्धानिका आिारिा सहभामगिा नगराईने ।
• काननूिे वरवस्ा गरे अनसुार सरोकारवािाहरुको सहभामगिा नगराईने ।
• रोजना र कार्षक्रि कारा्षनवरनिा गिा्ष ऐनिे मनिनेश गरे बिोमजि सरोकारवािाहरुको सहभामगिा नगररने ।
• सहभामगिा औपचिाररकिािा िात्र सीमिि गररने ।
• रोजनाको ्छनौट गिा्ष जनिाको िाग र आवशरकिा ि्ा जनसहभामगिाको आिारिा नगररने ।
• रोजनाको कारा्षनवरनिा सरोकारवािाहरुको सहभामगिा नगराईने ।
• आरोजनाको स्चिािन, अनगुिन िू् राङ्कनिा सरोकारवािाहरुिाई सहभामगिा नगराउने ।

३. नगरपामिकाको कार्षिा जनसहभामगिा समुनश्ि गनने समबनििा िहेारका प्कृरा अपनाइने्छ ।
• नेपािको संमविानिे सिानपुामिक सिावेमश र सहभामगिाििूक मसद्धानिको सपष्ट बरवस्ा गरेकोिे स्ानीर 

िहिे िमहिा, िमिि र अ्पसंखरक सििुारबाट सििे प्मिमनमितवको समुनमश्ि गररने्छ ।
• नगरपामिकािे सरोकारवािाहरुको अमिकिि सहभामगिा गराउने नीमि र पद्धमि अपनाइने्छ ।
• आरोजनािा जनिाको प्तरषि सहभामगिा र सवामितव समबनिी वरवस्ा कारि गन्षको िामग आरोजनाको 

्छनौट गिा्ष जनिाको िाग र आवशरकिाको आिारिा गररने, आरोजनाको स्चिािन उपभोक्ा समिमि िाफ्ष ि 
गनने वरवस्ा मििाइने र आरोजनाको कारा्षनवरन, अनगुिन ि्ा िू् राङ्कनिा जनसहभामगिा समुनमश्ि हुने 
वरवस्ा मििाइने्छ ।

• सरोकारवािाहरुको सहभामगिाको समुनमश्ि गन्षको िामग अमभिमुखकरण गोष्ठी आमि कार्षक्रि संचिािन 
गररने्छ ।

• सहभामगिािाई बरवहारिा बरापक रुपिा िाग ूगरी अ ््षपणू्ष बनाइने्छ ।
• आरोजनािा जनिाको प्तरषि सहभामगिा र सवामितव कारि गन्षको िामग आरोजनाको ्छनौट गिा्ष जनिाको 

िाग र आवशरकिाको आिारिा गररने्छ ।
• आरोजनाको ्छनौट गिा्ष स्ानीर जनिासँग िाग र आवशरकिावारे ्छिफि गरी िाग संकिन गररने्छ । 

व्डाहरुिाई िाग संकिनिा समक्रर बनाइने्छ ।
• रोजना िजु्षिा र कारा्षनवरन गिा्ष स्ानीर बमुद्धमजवी, मवरर मवज्, अनभुवी, पेशामवि,् सीिानिकृि ि्ा 

िोपोनिखु सििुार, िमहिा, बािबामिका, िमिि, रवुा, अ्पसंखरक, अपाङ्गिा भएका वरमक्, जेष्ठ 
नागररक िगारिका सरोकारवािहरुको अमिकिि सहभामगिा गराइने्छ ।

• जनिाको आवशरकिा, जनसहभामगिा, िागि, प्मिफि आमि पषिको मवचिार गरी रोजनाहरुको प्ा्मिकिा 
मनिा्षरण गरी कारा्षनवरन रोगर उपरकु् रोजना ्छनौट गररने्छ ।

• ्छनोट गररने रोजनािा जनसहभामगिा हुने कुरा समुनमश्ि गररने्छ ।
४. जनसहभामगिा प्वद्ध्षन िखुर मजमिवेारी मनवा्षमचिि जनप्मिमनमि र प्िखु प्शासकीर अमिकृिको हुने्छ ।
५.जनसहभथामगतथा प्रिद्ध्यन गनदे कथाय्यको अनुगिन मजलिथा सिनिय समिमत र सभथािे गनदेछ ।
१८.२ सथाि्यजमनक जिथाफदेमहतथा
१. साव्षजमनक जवाफिमेहिा प्वद्ध्षन गन्ष िहेारका नीमि अविमवन गररने्छ ।

• सव्षसािारण ि्ा सरोकारवािाको सरोकार समवोिन गन्ष साव्षजमनक सनुवुाई ि्ा गनुासो वरवस्ापन गररने्छ ।



खण्ड २     बर्ष ९      अकं ३१       मिमि ः साउन १ गिे २०८१

बुद्धभूमि राजपत्र २०८१ 168

• साव्षजमनक सेवा प्वाहिाई पारिशशी, उत्तरिारी र जबाफिहेी बनाउन सािामजक परीषिण र साव्षजमनक परीषिण 
संचिािन गररने्छ ।

२.    साव्षजमनक जवाफिमेहिा प्वद्ध्षन गनने समबनििा िहेारका जोमखिहरु रहन सकन्छन ्।
• प्िान गरेको सेवा समवनििा काननुिे िोकेबिोमजि साव्षजमनक सनुवुाई नगररने । 
• सेवारिाहीको गनुासाको उमचिि वरवस्ापन र समवोिन नगररने ।
• काननू बिोमजि सािामजक परीषिण र साव्षजमनक परीषिण कार्षक्रि संचिािन नगररने ।
• कार्षक्रि गरे पमन औपचिाररकिािा सीमिि रहन सकने ।

३. साव्षजनक जवाफिमेहिा प्वद्ध्षन गन्ष िहेारका प्कृराहरु अविमबन गररने्छ ।
• सािामजक परीषिण, साव्षजमनक परीषिणजसिा कार्षक्रि अमनवार्ष रुपिा गनने गराउने काननूी वरवस्ा गररने्छ ।
• काननू बिोमजि सो समबनिी मनिनेमशका िजु्षिा गनने र प्रोगिा ्राई कार्षक्रि संचिािन गनने बरवस्ा मििाइने्छ ।
• कार्षक्रिहरु स्चिािन गरे पम्छ सो समवनिी अमभिेख राखने र प्मिवेिन िरार गनने वरवस्ा मििाइने्छ ।
• सािामजक परीषिण ि्ा साव्षजमनक परीषिणको आवमिक रुपिा अनगुिन गनने वरवस्ा मििाइने्छ ।
• नगरपामिकािे सेवारिाही ि्ा सरोकारवािाको सरोकार समवोिन गन्ष काननुिा िोमकए बिोमजि साव्षजमनक 

सनुवुाईको बरवस्ा गररने्छ ।
• कारा्षिरको सेवाको गणुसिर, प्भावकारीिा र कि्षचिारीको काि कारवाही समवनििा सेवारिाहीको गनुासो 

सनुन उजरुी पेमटका, वेभसाइट र टेमिफोन िधरे कुनै पमन िाधरिबाट गन्ष सकने बरवस्ा गररने्छ ।
• गनुासो सनुने मजमिवेार अमिकारी िोकी गनुासो प्ाप्त भएको मिमििे चिौबीस घनटामभत्र गनुासो वरवस्ापनका 

िामग स्ुझाव समहि प्िखु प्शासकीर अमिकृि सिषि पेश गनने बरवस्ा गररने्छ ।
• प्ाप्त गनुासाहरुको अमभिेखाकंन गनने बरवस्ा मििाई मनमश्ि सिरमभत्र कार्ष टुगरांउने वा कारवाही गनने 

बरवस्ा गररने्छ ।
• गनुासा वरवस्ापनबारे अनगुिन गनने बरवस्ा सििे मििाइने्छ ।

४. साव्षजमनक जवाफिमेहिा प्वद्ध्षन िखुर मजमिवेारी प्िखु प्शासकीर अमिकृिको हुने्छ ।
५.साव्षजमनक जवाफिमेहिा प्वद्ध्षन गनने कार्षको अनगुिन मज्िा सिनवर समिमि र सभािे गनने्छ ।
१९. िेिथापरीषिण त्था बेरुजु फछ्ययौट समबन्ी मनयनत्रण
१९.१ आनतररक िेिथापरीषिण
१. आनिररक िेखापरीषिण समबनििा िहेारको नीमि अविमवन गररने्छ ।

• आम ््षक कारोवारको आनिररक िेखापरीषिण गराइने्छ ।
• कारा्षिरबाट अमनिि िेखापरीषिण हुन ु अगावै आनिररक िेखापरीषिणबाट मनसकेका बेरुज ु समबनििा 

आवशरक कारवाही गरी बेरुज ुफछ्रौट गररने्छ ।
२. आनिररक िेखापरीषिण समबनििा िहेारका जोमखिहरु रहन सकने िमेखन्छ ।

• आनिररक िेखापरीषिणको िामग आवशरक संरचिना र जनशमक्को बरवस्ा नगररने ।
• सबै मनकार र कारोवारको आनिररक िेखापरीषिण नगराउने ।
• आनिररक िेखापरीषिणबाट मनसकेका बेरुज ुअमनिि िेखापरीषिण अमघ फछ्रौट नगररने ।
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३. आनिररक िेखापरीषिण समबनििा िहेारको उपारहरु अविमवन गररने्छ ।
• आनिररक िेखापरीषिणको िामग आवशरक संरचिना र जनशमक्को वरवस्ा गररने्छ ।
• सवै मनकारको मवमनरोजन, राजसव, िरौटी र स्चिािनिा रहकेा सवै कोरहरुको आरवररको आनिररक 

िेखापरीषिण काननु बिोमजिको अवमिको अमिनिा रमह मनरमिि रुपिा गराइने्छ ।
• आनिररक िेखापरीषिकबाट समबमनिि काननू वा मनिनेमशकािा िोमकएको मवमि बिोमजि आम ््षक कारोवारको 

आनिररक िेखापरीषिण गराइने्छ ।
• आनिररक िेखापरीषिकिाई िेखापरीषिणको सव्षिानर मसद्धानि अनसुार सविनत्र रुपिा िेखापरीषिण गरी 

प्मिवेिन मिन सकने वािावरण मििाइने्छ ।
• आनिररक िेखापरीषिण प्मिवेिनिा सिावेश भएका वेरुजकुो िगि राखने बरवस्ा मििाइने्छ ।
• आनिररक िेखापरीषिण प्मिवेिन अमनिि िेखापरीषिकिाई उपिबि गराइने्छ ।
• प्िखु प्शासकीर अमिकृििे आफू िािहि मनकारको आनिररक िेखापरीषिण सिरि ैभए वा नभएको जाँचि 

गरी आनिररक िेखापरीषिण नगराउने उपर काननू बिोमजि कारवाहीको िामग पेश गररने्छ ।
• आनिररक िेखापरीषिणबाट मनसकेका बेरुज ुसमवनििा आवशरक कारवाही गरी अमनिि िेखापरीषिण हुनभुनिा 

अगावै फछ्रौट गनने गराइने्छ ।
• मवशरे कारण परी अमनिि िेखापरीषिण हुनअुमघ बेरुज ुफछ्रौट गन्ष नसमकने अवस्ा परेिा फ्छरदौट हुन 

नसकेको सपष्ट कारण खिुाई अमनिि िेखापरीषिक सिषि जानकारी गराइने्छ ।
• आनिररक िेखापरीषिणबाट औ ं् राईएका बेरुजकुो समबनििा काननू बिोमजिको मरािमभत्र मनरमिि वा 

असिू उपर समवनिी कारवाही गरी बेरुज ुफछ्रौटको िामग जवाफ ि्ा प्िाण पेश गररने्छ ।
• प्िखु प्शासकीर अमिकृििे िािहि मनकारको आनिररक िेखापरीषिणबाट कारि भएको बेरुज ूसिरि ै

फछ्रौट नगनने मजमिवेार अमिकारीिाई प्चिमिि ऐन मनरि बिोमजि कारबाही गन्ष मसफाररस गररने्छ ।
४. आनिररक िेखापरीषिण गराउने िखुर मजमिवेारी प्िखु प्शासकीर अमिकृिको हुने्छ । 
५. नगरपामिका प्िखुिे आनिररक िेखापरीषिण कार्षको अनगुिन गनने्छ ।
१९.२ अमनति िेिथापरीषिण
१. अमनिि िेखापरीषिण समबनििा िहेारको नीमि अविमवन गररने्छ ।

• िेखापरीषिणको िामग िेखापरीषिकबाट िाग भएको आवशरक मवत्तीर मववरण, कागजाि र प्मिवेिनहरु 
उपिबि गराइने्छ ।

• िेखापरीषिण समपनन गराउन आवशरक सहरोग गररने्छ ।
२. अमनिि िेखापरीषिण समबनििा िहेारका जोमखिहरु रहन सकने िमेखन्छ ।

• सवै आम ््षक कारोवारको अमनिि िेखापरीषिण नगराउने ।
• िेखापरीषिक सिषि आवशरक मवत्तीर मववरण, कागजाि एवि ्प्मिवेिनहरु उपिबि नगराइने ।

३. अमनिि िेखापरीषिण समबनििा िहेारको उपारहरु अविमवन गररने्छ ।
• प्तरेक आम ््षक वर्ष सिाप्त भए पश्ाि मवमनरोजन, राजसव, िरौटी ि्ा अनर कोरको काननू बिोमजि 

िहािेखापरीषिकको कारा्षिरबाट खमटएका िेखापरीषिकबाट अमनिि िेखापरीषिण गराइने्छ ।
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• बजेटिा सिावेश भएका वैिमेशक सहारिा अनिग्षि प्ाप्त भएको सवै प्कारको नगिी सहारिा रकि मवत्तीर 
मववरणिा सिावेश गरी िहािेखापरीषिकको कारा्षिरबाट िेखापरीषिण गराइने्छ ।

• वसिगुि सहारिा प्ाप्त भएकोिा िािसािानको िू् र खिुाई आम ््षक मववरणिा समबमनिि कागजाि पेश गरी 
िेखापरीषिण गराइने्छ ।

• आम ््षक कारोवारसँग समबमनिि िेखा, मवत्तीर मववरण र कागजाि एवि ् प्मिवेिनहरु िरार गरी अमनिि 
िेखापरीषिणको िामग पेश गररने्छ ।

• अमनिि िेखापरीषिणको क्रििा उपिबि गराउन ुपनने मवत्तीर मववरण र प्मिवेिनहरु सािानरिरा िहेार बिोमजि 
रहकेा ्छनः्

o मवमनरोजन, राजश्व, िरौटी, अनर कोर कारोवारको मवत्तीर मववरणहरु,
o आनिररक िेखापरीषिण प्मिवेिन,
o खचि्षको फाँटवारी,
o वैंक नगिी मकिाव र वैंक सटेटिणेटहरु,
o पेशकीको िासकेवारी,
o बैक महसाव मििान मववरण,
o भकु्ानी मिन बाँकीको कचचिावारी,
o फछ्रौट हुन बाँकी बेरुजकुो मववरण,

• मजनसी मनरीषिण प्मिवेिन,
• िेखापरीषिणको मसिमसिािा िाग भएको जनुसकैु प्श्को जवाफ एवि ्िेखा, मववरण, कागजाि, जानकारी 

उपिबि गराउने मजमिवेारी बहन गररने्छ ।
• िोमकएको मरािमभत्र िेखापरीषिणको प्श्को जवाफ वा िाग भएको मववरण वा कागजाि पेश गन्ष नसमकने 

भएिा कारण समहि मराि ्पको िामग अनरुोि गरी िेखापरीषिकद्वारा मिइएको ्प सिरमभत्र पेश गररने्छ ।
• िेखापरीषिणबाट िाग भएको िेखा, कागजाि वा जानकारी पेश गन्ष नसकेको कारणबाट कारि भएको बेरुज ु

वा कैमफरि वा जररवाना प्मि समबमनिि अमिकारी वा कि्षचिारी नै मजमिवेार हुने्छ ।
• प्िखु प्शासकीर अमिकृि, आम ््षक शाखा प्िखु ि्ा कि्षचिारी िेखापरीषिणको अवमििा आफनो 

कार्षस्ििा उपमस्मि भई िेखापरीषिण समपनन गन्ष गराउन आवशरक सहरोग गररने्छ ।
• िेखापरीषिणको मसिमसिािा िेखापरीषिकद्वारा आरोजना हुने आरमभ बैठक ि्ा बमहग्षिन बैठकिा 

अमनवार्ष रुपिा उपमस्ि भई जानकारी मिने र मवरर सपष्ट पाररने्छ । 
• िेखापरीषिणको मसिमसिािा िेखापरीषिण टोिीिे कुनै कार्षको स्िगि अविोकनको िामग अनरुोि गरेिा 

सो सििेको प्वनि गररने्छ ।
४. अमनिि िेखापरीषिण गराउने िखुर मजमिवेारी प्िखु प्शासकीर अमिकृिको हुने्छ ।
५. नगरपामिका प्िखुिे अमनिि िेखापरीषिण कार्षको अनगुिन गनने्छ ।
१९.३ समपरीषिण त्था बेरुजु फछ्ययौट
१. समपरीषिण ि्ा बेरुज ुफछ्रौट समबनििा िहेारको नीमि अविमवन गररने्छ ।
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• िेखापरीषिण हुिँा औ ं् राइएको बेरुज ु्छिफि एवि ्फछ्रौटको िामग सभािा पेश गररने्छ ।
२. समपरीषिण ि्ा बेरुज ुफछ्रौट समबनििा िहेारका जोमखिहरु रहन सकने िमेखन्छ

• प्रा्षप्त प्िाणमवना सभाबाट बेरुज ुफछ्रौट हुने । 
• ि.िे.प. बाट बेरुज ुफछ्रौटको िगि कट्ा नहुने
• समबमनिि कि्षचिारीिे बेरुज ुफछ्रौटको कार्ष नगनने ।
• आम ््षक कारोवारिा संिगन अमिकारीबाट काननू बिोमजि बेरुज ुफछ्रौटको मजमिवेारी मनवा्षह नहुने ।

३. समपरीषिण ि्ा बेरुज ुफछ्रौट समबनििा िहेारको उपारहरु अविमवन गररने्छ । 
• प्िखु प्शासकीर अमिकृििे िेखापरीषिण हुिँा औ ं् राइएको बेरुज ुफछ्रौटको मजमिवेारी बहन गनु्ष पनने्छ ।
• बेरुज ुफछ्रौटको िामग कार्षरोजना वनाई कार्षनवरन गररने्छ ।
• िेखा उत्तरिारी अमिकृििे िहािेखापरीषिकको कारा्षिरबाट िेखापरीषिण हुिँा औ ं् राइएको बेरुज ु

समबनििा िोकेको मरािमभत्र बेरुज ुजवाफ वा फछ्रौट वा समपरीषिण गराउने बरवस्ा मििाइने्छ ।
४. प्चिमिि काननू अनसुार प्िखु प्शासकीर अमिकृििे िेखापरीषिण प्मिवेिनिा औ ं् राएको बेरुज ुफछ्रौटको 

मनमन उत्तरिामरतव बहन गनने्छ
• बेरुज ुअसिु फछ्रौट ि्ा मनरमिि गररने्छ ।
• असिू गनु्षपनने ि्ा मिनु्ष ब्ुझाउन ुपनने बेरुजकुो हकिा कारोवारिा संिगन पिामिकारीसँग आवशरक मववरण वा 

सपष्टीकरण मिई फछ्रौट गररने्छ ।
• जानजान वा िापरवाहीसा् कारोवार गरी हानी नोकसानी भएको िमेखएिा तरसिो रकि मजमिवेार बरमक्बाट 

असिु गररने्छ ।
• िेखापरीषिण हुिँा सरकारी नगिी वा मजनसी िािसािानको िगि राखन ्ुछट भएको वा सरकारी हानी नोकसानी 

भएको भनने सचूिना प्ाप्त भएिा तरसिो हानी नोकसानी भएको रकि असिू गरी कसरूको िात्रा अनसुार काननू 
बिोमजि कारबाही गनने वा कारवाहीको मसफाररस गररने्छ ।

• असिू उपर गनु्षपनने र मिनु्ष ब्ुझाउन ुपनने भनी औ ं् राइएका बेरुज ुबाहके प्चिमिि काननू बिोमजि रीिसमि 
नपगुेको िर सरकारी नगिी मजनसीको हानी नोकसानी नभएको बेरुजकुो हकिा खचि्ष मनरमिि गराउन अमिकार 
प्ाप्त अमिकारी सिषि पेश गररने्छ ।

• काननूको रीि नपगुी अमनरमिि भएको िर जाँचिव्ुझ गिा्ष सरकारी हानी नोकसानी नभएको भनी ठहर भएको 
बेरुज ुसमवनििा मनरमिि गराई फछ्रौट गन्ष प्चिमिि काननू बिोमजि आवशरक सवीकृमि मिइने्छ ।

• प्िखु प्शासकीर अमिकृििे बेरुज ुमनरमिि गनने समवनििा कुनै कारा्षिर, अमिकारी वा समबमनिि वरमक्सँग 
बझुन आवशरक भएका ब्ुझी िात्र मनरमििको प्मक्ररा अमघ वढाउने्छ ।

• पेशकी बेरुजकुो हकिा पेशकी मिने वरमक्बाट फछ्रौट गररने्छ ।
• िहािेखापरीषिकको वामर्षक प्मिवेिनिा औ ं् राइएका बेरुजहुरूको समबनििा नगर सभािा समपरीषिण गराई 

िगि कट्ाका िामग िहािेखापरीषिकको कारा्षिरिा पठाइने्छ । 
• बेरुज ुफछ्रौटको गनने गराउने कार्षिा िेखा समिमििाई समक्रर बनाइने्छ ।

५.समपरीषिण ि्ा बेरुज ुफछ्रौट गराउने िखुर मजमिवेारी प्िखु प्शासकीर अमिकृिको हुने्छ ।
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६.नगरपामिका प्िखुिे समपरीषिण ि्ा बेरुज ुफछ्रौट गनने गराउने कार्षको अनगुिन गनने्छ ।
१९.४ िेरुजुको िगत र प्रगमत मििरण
१. वेरुजकुो िगि र प्गमि मववरण समबनििा िहेारको नीमि अविमवन गररने्छ ।

• बेरुजकुो िगि अधरावमिक रुपिा राखने वरवस्ा मििाइने्छ ।
• बेरुज ुफछ्रौटको प्गमि मववरण आवमिक रुपिा िरार गरी सभािा पेश गररने्छ ।
• कारोवारिा संिगन पिामिकारीिे मजमिवेारीबाट अिग हुिँा बेरुज ुफछ्रौटको मववरण बरब्ुझार् गनने वरवस्ा 

गररने्छ ।
२. वेरुजकूो िगि र प्गमि मववरण समबनििा िहेारका जोमखिहरु रहन सकने िमेखन्छ ।

• बेरुजकुो िगि नरामखने एवि ्अधरावमिक नगररने ।
• बेरुज ुफछ्रौटको प्गमि मववरण िोमकएको ढाँचिा र सिरिा िरार नगररने ।
• बेरुज ुफ्छरदौट नगरी रिाना वा अवकाश मिनसकने ।
• मजमिवेारीबाट अिग हुिँा बरब्ुझार् नगनने ।

३. वेरुजकुो िगि र प्गमि मववरण समबनििा िहेारको उपारहरु अविमवन गररने्छ ।
• िेखापरीषिण प्मिवेिनिा औ ं् राएका बेरुज ुर बेरुज ुफछ्रौटको िगि राखने वरवस्ा गररने्छ ।
• आनिररक ि्ा अमनिि िेखापरीषिणको बेरुजकुो िगि अिग अिग रामखने्छ ।
• िेखापरीषिणबाट कारि भएको चिाि ूवर्षको र मवगि वर्षको फछ्रौट भएको र फछ्रौट बाँकी बेरुज ूरकि 

सििे खिुाई िामसक, अि्ष वामर्षक, वामर्षक प्गमि प्मिवेिन िरार गररने्छ ।
• बेरुज ूफछ्रौटको प्गमि मववरण िोमकएको ढाँचिा र सिरिा िरार गररने्छ ।
• प्िखु प्शासकीर अमिकृििे बेरुज ुफछ्रौटको प्गमि मववरण नगर सभािा पेश गरी ्छिफि गराई आवशरक 

मनण्षर र मनिनेशन कारा्षनवरन गनने्छ ।
• बेरुजकुो िगि राखने कार्ष सचूिना प्मवमि प्णािीिा आिाररि वनाइने्छ ।
• कारोवारिा संिगन पिामिकारी सरुवा, बढुवा वा अनर कारणिे मजमिवेारीबाट अिग हुिँा बेरुज ुफछ्रौट 

गराएर िात्र रिाना मिइने्छ ।
• ितकािै बेरुज ुफछ्रौट गन्ष गराउन नसमकने भनी िेखापरीषिणबाट िमेखएका कैमफरि समवनििा समबमनिि 

बरमक्बाट जवाफ प्मिमक्ररा मिएर िात्र रिाना मिइने्छ ।
• सामवकका मजमिवेार अमिकारी र आम ््षक कारोवारिा संिगन पिामिकारी बेरुज ुफछ्रौट नहुिँ ैसरुवा, बढुवा 

वा अनर कारणिे कारा्षिरिा नरहने भएिा बेरुज ुफछ्रौट समबनिी कागजाि हािको मजमिवेार वरमक्िाई 
हसिानिरण गरी हािको अमिकारीिे मजमिवेारी बहन गनने्छ ।

४. वेरुजकुो िगि र प्गमि मववरण िरार गनने गराउने िखुर मजमिवेारी प्िखु प्शासकीर अमिकृिको हुने्छ ।
५. नगरपामिका प्िखुिे वेरुजकुो िगि र प्गमि िरार गनने गराउने कार्षको अनगुिन गनने्छ ।
२०. आनतररक मनयनत्रण प्रणथािीको अनुगिन समबन्ी वयिस्था
२०.१ आनतररक मनयनत्रण प्रणथािी अनुगिन समिमत
आनिररक मनरनत्रण प्णािीिाई प्भावकारी कारा्षनवरन गरी आम ््षक कारोवार समवनिी जोमखिको नरनूीकरण 
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गन्ष प्चिमिि काननु ि्ा अनिरा्षमष्ट्रर असि अभरास बिोमजि अनगुिनको बरवस्ा गन्ष पामिकािा िहेार 
बिोजिको पिामिकारीहरु रहकेो आनिररक मनरनत्रण प्णािी अनगुिन समिमि रहने्छः-

(क) नगर प्िखु   संरोजक
(ख) नगर उपप्िखु   सिसर
(ग) प्िखु प्शासकीर अमिकृि   सिसर 
(घ) सशुासन समिमिको अधरषि   सिसर
(ङ) कार्षपामिकाको सिसरिधरे १ जना िमहिा समहि प्िखु मनवा्षमचिि भएको 
राजनीमिक िि भनिा अनर ििको १ जना सिसर गरी कार्षपामिकािे िोकेका २ जना  सिसर
(चि) प्िखु, आम ््षक प्शासन शाखा   सिसर
(्छ) प्िखु, प्शासन, रोजना ि्ा अनगुिन शाखा  सिसर 
(ज) आनिररक िेखापरीषिक  सिसर समचिव

२०.२ बैठकिथा आिनत्रण गन्य सकने
समिमिको संरोजकिे आवशरक्ानसुार अनर पिामिकारी एवि ्मवज्िाई समिमिको बैठकिा आिनत्रण गन्ष सकने्छ ।
२०.३ आनिररक मनरनत्रण प्णािी अनगुिन समिमििे प्मिवेिन पेश गनु्षपनने
आनिररक मनरनत्रण प्णािी अनगुिन समिमििे िहेारका मवररिा मनरमिि रुपिा अनगुिन गरी सिुार गनु्षपनने िमेखएका 

मवररिा आफनो स्ुझाव समहि त्रैिामसक रुपिा कार्षपामिकािा प्मिवेिन पेश गनु्षपनने ्छः 
(क) आनिररक मनरनत्रण प्णािीको कारा्षनवरन अवस्ा,
(ख) मवत्तीर जोमखि नरनूीकरण गन्ष गररएको प्वनि,
(ग) िरार भएका मवत्तीर मववरणको मवश्वसनीरिा,
(घ) बेरुज ुफछ्रौटको प्गमि,
(ङ) नीमि, काननू, िापिण्डको पररपािना,
(चि) कारा्षिरबाट समपामिि कार्षको िषििा एवि ्प्भावकाररिा,
(्छ) मनकारगि अनिरसमवनि र सिनवर,
(ज) िण्ड र परुसकार नीमिको परा्षप्तिा,
(्झ) समिमििे आवशरक िखेकेा अनर मवररहरु ।

२०.४   व्डासिरीर आनिररक मनरनत्रण प्णािी अनगुिन समिमिः
व्डा कारा्षिरबाट स्चिािन हुने मवकास मनिा्षण ि्ा सेवा प्वाह प्भावकारी भए नभएको अनगुिन गन्ष व्डा िहिा 

िहेार विोमजिको व्डा सिरीर आनिररक मनरनत्रण प्णािी अनगुिन समिमि रहने ्छः
(क) व्डाधरषि   संरोजक
(ख) िमहिा व्डासिसर १ जना   सिसर
(ग) व्डा समचिव   सिसर समचिव

समिमिको संरोजकिे आवशरकिानसुार अनर पिामिकारी एवि ्मवज्िाई समिमिको बैठकिा आिनत्रण गन्ष सकने्छ ।
२०.५ व्डासिरीर आनिररक मनरनत्रण प्णािी अनगुिन समिमििे आफूिे समपािन गरेको कार्ष र सिुारका मवररिा 
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आवशरक स्ुझावसमहिको प्मिवेिन द्विैामसक रुपिा आनिररक मनरनत्रण प्णािी अनगुिन समिमिसिषि पेश 
गनु्षपनने्छ । रसरी प्ाप्त भएको प्मिवेिनिा उ्िेख भएका मवररहरु िधरे आनिररक मनरनत्रण प्णािी अनगुिन 
समिमििे उमचिि ठहरा्षएका मवररहरु आफनो प्मिवेिनिा सिावेश गनने्छ । व्डासिरीर आनिररक मनरनत्रण 
प्णािी अनगुिन समिमििे अनगुिन गिा्ष िहेारका मवररिा केमनद्रि हुनपुनने्छः

(क) आनिररक मनरनत्रण प्णािीको कारा्षनवरन अवस्ा,
(ख) मवत्तीर जोमखि नरनूीकरण गन्ष गररएको प्वनि,
(ग) बेरुज ुफछ्रौटको प्गमि,
(घ) नीमि, काननू, िापिण्डको पररपािना,
(ङ) कारा्षिरबाट समपामिि कार्षको िषििा एवि ्प्भावकाररिा,
(चि) मनकारगि अनिरसमवनि र सिनवर,
(्छ) िण्ड र परुसकार नीमिको परा्षप्तिा,
(ज) समिमििे आवशरक िखेकेा अनर मवररहरु ।

आनिररक मनरनत्रण प्णािी अनगुिनका िामग प्रोग गररने ढाँचिा अनसुचूिी (१) िा िोमकए बिोमजि हुने्छ ।
२०.६ आनतररक मनयनत्रण प्रणथािी अनुगिन समिमतको बैठक समबन्ी वयिस्था

• आनिररक मनरनत्रण प्णािी अनगुिन समिमिको बैठक संरोजकिे बोिाउने्छ ।
• रसिो बैठक एक आम ््षक वर्षिा कममििा चिार पटक बसने्छ सा्ै एक बैठक र अकको बैठकबीचिको सिर िीन 

िमहनाभनिा बढी नहुने गरी आरोजना गनु्षपनने्छ ।
• व्डासिरीर आनिररक मनरनत्रण प्णािी अनगुिन समिमिको बैठक द्विैामसक रुपिा बसने्छ । समिमिको मनण्षर 

सव्षसमिमिको आिारिा हुने्छ ।
• सव्षसमिमि कारि हुन नसकेिा बहुििद्वारा समिमिको मनण्षर हुने्छ ।
• समिमिको मनण्षर संरोजकिे प्िामणि गनने्छ ।
• बैठकको मनण्षर पमुसिका िरार गरी सरुमषिि राखने, प्मिवेिन गनने र समिमिको मनण्षर कारा्षनवरनका िामग 

सिनवर गनने मजमिवेारी सिसर-समचिवको हुने्छ ।
२१. आनतररक मनयनत्रण प्रणथािी समबन्ी तथामिि र षिितथा मिकथास

• आनिररक मनरनत्रण प्णािीको कारा्षनवरनको िामग पिामिकारी एवि ्कि्षचिारीहरुको षिििा मवकासका िामग 
आवशरक िामििको वरवस्ा गररने्छ ।

• रो प्णािी कारा्षनवरनको िामग सचूिना एवि ्िथराङ्क सङ्किन, मवशे्रण एवि ्प्मिवेिनको मनमित्त सचूिना 
प्मवमिको प्रोग गन्ष समकने्छ ।

• िामिि र षिििा मवकास आवशरक स्ोि वामर्षक कार्षक्रि ि्ा बजेटिा सिावेश गनने िामरतव कार्षपामिकाको 
हुने्छ

• नगरपामिकािे रस कार्षका िामग अनर संस्ा वा मनकारको सहरोग सििे प्ाप्त गन्ष सकने्छ ।
२२. आनतररक मनयनत्रण प्रणथािी कथाय्ययोजनथाको ढथँाचथा
नगरपामिकािे िहेार बिोमजिको ढाँचिािा आनिररक मनरनत्रण प्णािी कार्षरोजना िरार गरी सो को रस मनिनेमशकािा 
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उ्िेख भए बिोमजि आवमिक अनगुिन गनने वरवस्ा मििाउन ुपनने्छ ।
(क) मनकारको नाि र ठेगाना :
(ख) मनकारको ििू उद्शेर :

मस. 
नं.

कृराकिापको 
मववरण

अनिरमनहीि 
जोमखिहरु

मनरनत्रणका 
कृराकिाप र 

प्कृरा

मजमिवेार 
वरमक् वा 
मनकार

संचिार र 
सिनवर

अनगुिन 
एवं 

िू् रांकन

१.

रस खण्डिा ििू 
उद्शेर हामसि गन्ष 
संचिािन गररने प्िखु 
कृराकिापहरु 
उ्िेख गनने ।
१.
२.
३.

रस खण्डिा 
संचिािन गररने 
प्तरेक प्िखु 
कृराकिापहरुिा 
अनिरमनहीि 
जोमखिहरु उ्िेख 
गनने ।
१.१
१.२
२.१
२.२

पमहचिान गररएका 
हरेक जोमखिहरुका 
िामग के कसिा 
मनरनत्रण उपारहरु 
हुन सक्छन ्सो 
उ्िेख गनने ।
१.१.१
१.१.२
१.२.१
१.२.२
२.२.१
२.२.२

    
नोट रो ढाँचिािा मनकारगि कािको प्कृमि अनरुुप आवशरक िहिहरु ्पघट गन्ष समकने्छ ।
२३. ्पघट र हेरफेर : रस मनिनेमशकाको कारा्षनवरनको क्रििा कुनै बािा अवरोि र असपष्टिा भएिा तरसिो बािा 
अ्डचिन  फुकाउने प्रोजनका िामग कार्षपामिकािे रस मनिनेमशकािा आवशरकिा अनसुार ् पघट, वराखरा, संशोिन 
वा हरेफेर गन्ष सकने्छ ।
२४. प्रचमित कथानून बिोमजि हुने: रस मनिनेमशकाको कुनै प्ाविान प्चिमिि काननूसंग बाम्झएिा बाम्झएको 
हिसमि अिानर हुने्छ ।

अनुसचूी- १
आनतररक मनयनत्रण अनुगिन परीषिण सचूी

(क) अनगुिन गरेको कारा्षिर/व्डा कारा्षिर/आरोजनाको नािः................................................
(ख) अनगुिन गरेको मिमिः……………….
(ग) अनगुिन गनने पिामिकारी/समिमि…………………………
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क्.स.ं सचूकहरुको मििरण

१
सङ्गठन ि्ा वरवस्ापन समबनिी अधररन गरेको ्छ/्ैछन ?
क) ्छ                                   ख) ्ैछन
गरेको भए अधररन गरेको मिमि.................................

२
सङ्गठन ि्ा वरवस्ापन प्मिवेिन सवीकृि गरेको ्छ/्ैछन ?
क) ्छ                                   ख) ्ैछन
• गरेको भए सवीकृि मिमि.................................

३

कारा्षिरिे सबै पिहरूको काि, कि्षवर, उत्तरिामरतव, अमिकार सपष्ट रुपिा उ्िेख गरेको कार्ष मववरण 
िरार गरी कि्षचिारीिाई उपिबि गराइएको ्छ/्ैछन ?
क) ्छ                                   ख) ्ैछन                                   ग) आमंशक ्छ
• कार्ष मववरण उपिबि गररएको र आमंशक गरेको भए, पषु्टी गनने कागजाि.................................

४

कारा्षिर कि्षचिारीको हामजरी मनरनत्रण बरवस्ा िाग ूगरेको र काि मवशरेिे बामहर जाँिा पमुसिका राखने 
गरेको ्छ/्ैछन ?
क) ्छ                                   ख) ्ैछन                                   
• गरेको भए सो कुरा पषु्टी गनने पमुसिका.................................

५

कारा्षिरिे पररसरमभत्र सबैिे िखेने उपरकु् ठाउँिा नागररक ब्डापत्र राखकेो ्छ/्ैछन ? ब्डापत्रिा 
पामिकािे प्िान गनने सवै सेवा समबनिी बरहोराहरु खिुाएको ्छ/्ैछन ?
क) ्छ                                   ख) ्ैछन                                   ग) आमंशक ्छ
• नागररक ब्डापत्र राखकेो स्ान र बरहोरा अविोकन गरेको प्िाण समबनिी बरहोरा ....................

६

कारा्षिरिे सेवा मििँा सेवारिाहीप्मि िहेार बिोमजिको िामरतव र सेवा वरवस्ापन गनने कार्ष गरेको ्छ/
्ैछन ?
क) ्छ                                   ख) ्ैछन                                   ग) आमंशक िात्र गरेको
क) सचूिनापाटी र हे् प ्ेडसक वा सोिप्ुछ काउनटरको वरवस्ा ्छ/्ैछन.................................
ख) पमहिो आउने सेवारिाहीिाई पमहिो सेवा मिने बरवस्ा िाग ूगरेको ्छ/्ैछन.................................
ग) उजरुी पेटीका वा गनुासो राखने बरवस्ा ्छ/्ैछन .................................

७

िहतवपणू्ष मनण्षर ि्ा सचूिना सरोकारवािािाई वेभसाइट िाफ्ष ि जानकारी गराउने बरवस्ा गरेको ्छ/
्ैछन ?
क) ऐन, काननू, िापिण्ड, बजेट ि्ा कार्षक्रि, सभा र कार्षपामिकाका मनण्षर ि्ा प्गमि प्मिवेिन राखने 
गरेको ।
ख) ऐन, काननू, िापिण्ड, बजेट ि्ा कार्षक्रि िात्र राखने गरेको ।
ग) उम्िमखि मनण्षर ि्ा सचूिना आमंशक िात्र राखने गरेको ।
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८
नगरपामिकािे नरार मनरोपण गनने कार्ष िोमकएको अवमि मभत्र गनने गरेको ्छ/्ैछन ?
क) पणू्ष रुपिा गनने गरेको ्छ ।              ख) आंमशक रुपिा गनने गरेको ्छ ।                           ग) गरेको ्ैछन
• अवस्ा पषु्टी गनने संमषिप्त वरहोरा ........................

९

नगरपामिकािे सािामजक सरुषिा भत्ता िोकेको सिर र िाधरिबाट मविरण गनने बरवस्ा मििाएको ्छ/
्ैछन ?
क) ्छ                                          ख) आमंशक ्छ                            ग) ्ैछन
• अवस्ा पषु्टी गनने संमषिप्त वरहोरा.................................

१०

नगरपामिकािे उपिबि गराउने मवमभनन मकमसिका सेवाहरु मनरमिि रुपिा उपिबि गराउन समबमनिि 
पिामिकारीको अनपुमस्मििा वैकम्पक बरवस्ा मििाएको ्छ/्ैछन ?
क) ्छ                                          ख) आमंशक ्छ                            ग) ्ैछन
• अवस्ा पषु्टी गनने संमषिप्त वरहोरा.................................

११
भवनको नकसा पास गन्ष िागने सिर मनिा्षरण गरी सोको पािना गनने बरवस्ा गरेको ्छ/्ैछन ?
क) ्छ                                          ख) आमंशक ्छ                            ग) ्ैछन
• अवस्ा पषु्टी गनने संमषिप्त वरहोरा .................................

१२

प्िखु प्शासकीर अमिकृििे कारा्षिर र अनिग्षिको प्तरेक आम ््षक वर्षिा कमिीिा एक पटक आफैिे 
वा आफूिे अमखिरार समुपेको कि्षचिारीद्वारा अमनवार्ष रुपिा मनरीषिण गरेको वा गराएको ्छ/्ैछन ?
क) ्छ                                          ख) आमंशक ्छ                            ग) ्ैछन
• अवस्ा पषु्टी गनने संमषिप्त वरहोरा ................................

१३

संकिन गरेको राजश्व रकि िोमकएको सिरिा बैङ्किा िामखिा गनने प्णािी वा वरवस्ा िाग ूगरेको 
्छ/्ैछन ?
क) ्छ                                          ख) आमंशक ्छ                            ग) ्ैछन
• अवस्ा पषु्टी गनने संमषिप्त वरहोरा .................................

१४
आम ््षक वर्षको राजश्व महसाव र बैंक मववरणवीचि महसाव मभ्डान गरी मििान गरेको ्छ/्ैछन ?
क) ्छ                                          ख) ्ैछन
• अवस्ा पषु्टी गनने संमषिप्त वरहोरा .................................

१५

मवकास रोजनाको बजेट ि्ा कार्षक्रि िजु्षिा गिा्ष िोमकए बिोमजि रोजनाहरु प्ा्मिकीकरण गनने 
बरवस्ा िाग ूगरेको ्छ/्ैछन ?
क) ्छ                                          ख) ्ैछन                                          ग) आमंशक िात्र गरेको
अवस्ा पषु्टी गनने संमषिप्त वरहोरा.................................

१६

वामर्षक बजेट ि्ा कार्षक्रि िजु्षिा गिा्ष िोमकए बिोमजि सरोकारवािाहरुको सहभामगिा गनने बरवस्ा 
गरेको ्छ/्ैछन ?
क) ्छ                                          ख) ्ैछन                                          ग) आमंशक िात्र गरेको
• अवस्ा पषु्टी गनने संमषिप्त वरहोरा.................................
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१७

अमिकार प्ाप्त अमिकारीबाट िात्र खचि्ष गनने आिशे मिने र खचि्ष सवीकृमि गनने बरवस्ा िाग ूगरेको ्छ/
्ैछन ?
क) ्छ                                          ख) ्ैछन                                          ग) आमंशक िात्र गरेको
• अवस्ा पषु्टी गनने संमषिप्त वरहोरा.................................

१८
सवारी सािन िि्षि ि्ा ईनिन खचि्षको िगवकु राखने गरेको ्छ/्ैछन ?
क) ्छ                                          ख) ्ैछन                                          ग) आमंशक िात्र गरेको
• अवस्ा पषु्टी गनने संमषिप्त वरहोरा.................................

१९

िामिि, सेमिनार, गोष्ठी, आमि समबनिी खचि्ष गिा्ष िागि अनिुान सवीकृि गनने र भकु्ानी गनु्ष अमघ 
प्मिवेिन पेश गनने वरवस्ा ्छ/्ैछन ?
क) ्छ                                          ख) ्ैछन                                          ग) आमंशक िात्र गरेको
• अवस्ा पषु्टी गनने संमषिप्त वरहोरा.................................

२०

मवकास मनिा्षण समवनिी कार्षको सम्झौिािा िोमकए बिोमजि सरोकारवािाहरुको िागि सहभामगिा वा 
श्ििान बरहोररएको ्छ/्ैछन ?
क) ्छ                                          ख) ्ैछन                                          ग) आमंशक िात्र गरेको
• अवस्ा पषु्टी गनने संमषिप्त वरहोरा.................................

२१
खचि्ष िेखिा काननू विोमजि िरौटी, पेशकी र कर कट्ी गरेर िात्र भकु्ानी मिएको ्छ/्ैछन ?
क) ्छ                                          ख) ्ैछन                                          ग) आमंशक िात्र गरेको
• अवस्ा पषु्टी गनने संमषिप्त वरहोरा.................................

२२

पेशकी मििंा पेशकी आवशरकिाको जाँचि गरी सोको आिारिा आवशरक रकि िात्र पेशकी मिने बरवस्ा 
गरेको ्छ/्ैछन ?
क) ्छ                                          ख) ्ैछन                                          ग) आमंशक िात्र गरेको
• अवस्ा पषु्टी गनने संमषिप्त वरहोरा.................................

२३
पेशकी मिएको रकि िोमकएको सिरमभत्र फछ्रौट नगरी पेशकी बाँकी राखकेो ्छ/्ैछन ?
क) ्छ                                          ख) ्ैछन                                          ग) आमंशक िात्र गरेको
• अवस्ा पषु्टी गनने संमषिप्त वरहोरा.................................

२४

मनरमिि रुपिा बैंक सटेटिणेट प्ाप्त गरी बैक महसाव र कारा्षिर महसावसँग मभ्डान एवि ्सिारोजन गरेको 
्छ/्ैछन ?
क) ्छ                                          ख) ्ैछन  
• अवस्ा पषु्टी गनने संमषिप्त वरहोरा.................................

२५
कि्षचिारीको ििवी प्मिवेिन पाररि भएको ्छ/्ैछन ?
क) ्छ                                          ख) ्ैछन       
• अवस्ा पषु्टी गनने संमषिप्त वरहोरा.................................



खण्ड २     बर्ष ९      अकं ३१       मिमि ः साउन १ गिे २०८१

बुद्धभूमि राजपत्र २०८१ 179

२६
खररि एकाइको गठन र खररि समवनिी कार्षका िामग मजमिवेार कि्षचिारी िोकेको ्छ/्ैछन ?
क) ्छ                                          ख) ्ैछन                                          ग) आमंशक िात्र गरेको
• अवस्ा पषु्टी गनने संमषिप्त वरहोरा.................................

२७

खररि काननू बिोमजि वामर्षक खररि रोजना ि्ा खररि गरुुरोजना िोकेको ढाँचिािा िरार गरेको ्छ/
्ैछन ?
क) ्छ                       ख) ्ैछन                       ग) आमंशक िात्र गरेको                       घ) वनाउन नपनने
• अवस्ा पषु्टी गनने संमषिप्त वरहोरा.................................

२८
आम ््षक वर्षको बजेटिे नखामने गरी िामरतव मसज्षना गरेको ्छ/्ैछन ?
• ्ैछन भने आम ््षक वर्षको भकु्ानी मिन बाँकीको मववरण वा भकु्ानी मिन बाँकी मविहरु परीषिण गिा्ष 
िमेखएको बरहोरा .................................

२९

मवपि ् बरवस्ापन समिमि, व्डासिरीर मवपि ् बरवस्ापन समिमिहरु गठन गरेको र सो समिमिहरु 
मक्रराशीि रहकेो ्छ/्ैछन ?
• ्छ/आमंशक ्छ भने सो पषु्टी गनने गठनको मनण्षर र बैठक बसेको िाइनरटू परीषिणबाट िमेखएको बरहोरा 
.................................

३०

मवपि ् बरवस्ापन गन्षिा प्रोग हुने वारुणरनत्र, एमविेुनस र उपकरण उमचिि िि्षि समभार गरी चिाि ू
हािििा राखकेो ्छ/्ैछन?
क) ्छ                                          ख) ्ैछन                                          ग) आमंशक िात्र गरेको
• अवस्ा पषु्टी गनने संमषिप्त वरहोरा.................................

३१
वर्षिा कमिीिा एक पटक मजनसी सािान ि्ा समपमत्तको मनरीषिण गराई प्मिवेिन िरार गरेको ्छ/्ैछन ?
क) ्छ                                          ख) ्ैछन                                         
• अवस्ा पषु्टी गनने संमषिप्त वरहोरा.................................

३२

आफनो सवामितविा रहकेो घर, जगगा ि्ा पिशी ऐिानी र साव्षजमनक जगगा एवि ्पूँजीगि समपमत्तको हानी 
नोकसानी नहुने गरी अधरावमिक िगि राखी संरषिणको बरवस्ा गरेको ्छ/्ैछन ?
क) ्छ                                          ख) ्ैछन                                          ग) आमंशक िात्र गरेको
• अवस्ा पषु्टी गनने संमषिप्त वरहोरा.................................

३३

मवमनरोजन, राजसव, िरौटी, मजनसी र अनर आमिानी खचि्षको िेखा िहािेखा परीषिकको कारा्षिरबाट 
सवीकृि ढाँचिािा राखकेो ्छ/्ैछन ?
क) ्छ                                          ख) ्ैछन                                          ग) आमंशक िात्र राखकेो
• अवस्ा पषु्टी गनने संमषिप्त वरहोरा.................................

३४

आम ््षक कारोवारको आनिररक िेखापरीषिण गन्ष आनिररक िेखापरीषिकको वरवस्ा गरी मनरमिि 
रुपिा िेखापरीषिण गराएको ्छ/्ैछन ?
क) ्छ                                          ख) ्ैछन                                          ग) आमंशक िात्र गराएको
• अवस्ा पषु्टी गनने संमषिप्त वरहोरा.................................
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३५

मवमनरोजन, राजश्व, िरौटी र अनर कोरको अमनिि िेखापरीषिण िहािेखा परीषिकको कारा्षिरबाट 
गराएको ्छ/्ैछन ?
क) ्छ                                          ख) ्ैछन                                          ग) आमंशक िात्र गराएको
• अवस्ा पषु्टी गनने संमषिप्त वरहोरा.................................

३६

मवमनरोजन, राजश्व, िरौटी र अनर कोरको वामर्षक मवत्तीर मववरण िरार गरेको र िोकेको सिरमभत्र को. 
िे.मन.का.र अनर समबमनिि मनकारिा पठाएको ्छ/्ैछन ?
क) ्छ                                          ख) ्ैछन                                          ग) आमंशक िात्र पठाएको
• अवस्ा पषु्टी गनने संमषिप्त वरहोरा.................................

३७

अमनिि िेखापरीषिण प्मिवेिनिा औ ं् राइएको बेरुजकुा समबनििा पैंिीस मिनमभत्र कारा्षिरको जवाफ 
पेश गरेको ्छ/्ैछन ?
क) ्छ                                          ख) ्ैछन                                          ग) आमंशक िात्र मिएको
• अवस्ा पषु्टी गनने संमषिप्त वरहोरा.................................

३८

आनिररक ि्ा अमनिि िेखापरीषिणबाट कारि भएको बेरुजकुो िगि राखने ि्ा िगि अधरावमिक 
गनने बरवस्ा गरेको ्छ/्ैछन ?
क) ्छ                                          ख) ्ैछन                                          ग) आमंशक िात्र मिएको
• अवस्ा पषु्टी गनने संमषिप्त वरहोरा.................................

३९

िेखापरीषिणबाट हानीनोकसानी वा महनामिना भएको भनी िगि कारि भएको बेरुजकुो समवनििा 
समबमनििबाट काननू बिोमजि सिरिा नै असिू गरी फछ्रौट गरेको ्छ/्ैछन ?
क) ्छ                    ख) ्ैछन                    ग) आमंशक िात्र गरेको                     घ) िाग ूनहुने
• अवस्ा पषु्टी गनने संमषिप्त वरहोरा.................................

४०
कोर कट्ी, िरौटी र करकट्ी गरेको रकि सिरि ैबैंक िामखिा गनने गरेको ्छ/्ैछन ?
क) ्छ                                               ख) ्ैछन                                             ग) आमंशक िात्र गरेको                
• अवस्ा पषु्टी गनने संमषिप्त वरहोरा.................................
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